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SISTEMA INTEGRADD DE NORMAS JURIDHCAS DO DF

PORTARIA N° 03, DE 22 DE FEVEREIRO DE 2024

Delega competéncia para a pratica dos atos
administrativos que menciona.

A SECRETARIA DE ESTADO DE DESENVOLVIMENTO SOCIAL DO DISTRITO FEDERAL, no uso da competéncia
prevista no art. 105, inciso VII, da Lei Organica do Distrito Federal e considerando as disposicdes do Decreto n®
39.133, de 15 de junho de 2018, em especial o art. 3°, bem como a necessidade de descentralizacdao e
simplificacdo de rotinas operacionais para conferir agilidade ao processo decisorio, resolve:

Art. 1° Delegar competéncia ao Secretario Adjunto de Desenvolvimento Social para praticar os seguintes atos:
I - constituir comissGes cuja tematica seja de interesse geral do Orgao;

IT - firmar expedientes, despachos e comunicagdes para drgaos e entidades da Administragdo Publica do Distrito
Federal e demais pessoas fisicas e juridicas, salvo os documentos de carater personalissimo.

Art. 20 Delegar competéncia ao Secretario Executivo de Desenvolvimento Social para praticar os seguintes atos:

I - formalizar contratos, convénios, ajustes, acordos, termos de colaboracdo, termos de cooperacdo, termos de
fomento e instrumentos conexos;

II - emitir:
a) declaracdo de gratuidade de oferta de servigos as Organizacdes da Sociedade Civil;

b) declaracdo de contraprestacao de servico e compatibilidade de horarios, prevista no art. 156, paragrafo 39, da
Lei Complementar n° 840, de 23 de dezembro de 2011;

I1I - constituir comissOes cuja tematica esteja relacionada as suas atribuicdes;

IV - firmar expedientes, despachos e comunicacOes para 6rgaos e entidades da Administragao Publica do Distrito
Federal e demais pessoas fisicas e juridicas, salvo os documentos de carater personalissimo;

V - expedir a autorizacdo de que trata o art. 399, § 19, da Lei n°® 13.019/2014;

VI - julgar, em relacdo aos processos administrativos disciplinares, os casos de aplicacdo da pena de suspensao
superior a trinta dias;

VII - manifestar-se sobre licenca para mandato classista, prevista no art. 130, VII, da Lei Complementar n°
840/2011;

VIII - gerir o Fundo de Assisténcia Social do Distrito Federal (FAS/DF), nos termos do art. 2°, § 19, do Decreto n°
18.366, de 26 de junho de 1997.

Art. 3° Delegar competéncia ao Chefe de Gabinete para praticar os seguintes atos:
I - manifestar-se sobre:

a) afastamento do pais de servidor quando o periodo for superior a 15 dias, incluindo o tempo necessario para o
deslocamento;

b) cessdo, requisicao e disposicao de servidores para érgaos e entidades da Administracao Publica do Distrito
Federal ou de outros entes da Federagao;

c) redistribuigao de servidor.
IT - autorizar:

a) afastamento para participar de programa de pds-graduacado no pais;
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b) afastamento do pais de servidores quando o periodo for inferior a 15 dias, incluindo o tempo necessario para
o deslocamento.

III - conceder licencga para tratar de interesses particulares;
IV - constituir comissoes cuja tematica seja de interesse geral do Orgao;

V - julgar, em relacdo aos processos administrativos disciplinares e sindicancias, os casos de aplicacdo da pena de
adverténcia e de suspensdo de até trinta dias, de servidor hierarquicamente vinculado;

VI - autorizar a revisao de sindicancias e processos disciplinares, ressalvada a competéncia exclusiva do
Governador do DF, do Secretario Executivo e dos Subsecretarios no ambito da SEDES;

VII - firmar expedientes, despachos e comunicagoes para 6rgaos e entidades da Administracdo Publica do Distrito
Federal e demais pessoas fisicas e juridicas, salvo os documentos de carater personalissimo.

Art. 4° Delegar competéncia ao Chefe da Assessoria Juridico-Legislativa para receber mandados e notificacdes da
Justica Especializada e da Justica Comum em nome do Secretario de Estado.

Art. 50 Delegar competéncia ao Chefe da Unidade de Correicao e Tomada de Contas Especial para a pratica dos
seguintes atos:

I - determinar a realizacao de investigacbes preliminares, de sindicancias e de processos disciplinares e a
instrucdo prévia a instauracdo de Tomadas de Contas Especiais;

IT - instaurar sindicancias e processos disciplinares;

III - prorrogar e reinstaurar:

a) investigagao preliminar;

b) sindicancias ou processos disciplinares.

IV - reconduzir comissoes de sindicancia e de processos disciplinares;

V- decidir sobre arguicoes de suspeicao e declaracdes de impedimento que recaiam sobre os membros das
comissoes de sindicancia de processos disciplinares;

VI - decidir acerca do resultado das investigagOes preliminares a apuragao disciplinar;
VII - afastar, preventivamente, servidor que responda a processo disciplinar;
VIII - homologar Termos de Compromisso de Ajustamento de Conduta Administrativa (TAC);

IX - autorizar o gozo de férias, de licenca ou de afastamento voluntarios, exoneracdo a pedido e aposentadoria
voluntaria a servidor acusado em processo administrativo disciplinar;

X - autorizar o incidente de sanidade mental de servidor acusado.

Art. 6° Delegar competéncia ao Subsecretdrio da Subsecretaria de Governanca, Inovacdo e Educacdo
Permanente para praticar os seguintes atos:

I - julgar, em relacdo aos processos administrativos disciplinares e sindicancias, os casos de aplicacdao da pena de
adverténcia e de suspensdo de até trinta dias, de servidor hierarquicamente vinculado;

IT - aplicar, no ambito de sua competéncia, a sancao de adverténcia, conforme estabelecido no § 29, do artigo
77-A, da Portaria n® 91, de 30 de dezembro de 2020.

Art. 70, Delegar competéncia ao Subsecretario da Subsecretaria de Gestao de Programas Sociais para praticar os
seguintes atos:

I - julgar, em relacdo aos processos administrativos disciplinares e sindicancias, os casos de aplicacdao da pena de
adverténcia e de suspensdo de até trinta dias, de servidor hierarquicamente vinculado;

IT - aplicar, no ambito de sua competéncia, a sancao de adverténcia, conforme estabelecido no § 29, do artigo
77-A, da Portaria n® 91, de 30 de dezembro de 2020.
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Art. 80 Delegar competéncia ao Subsecretario da Subsecretaria de Administragao Geral para praticar os seguintes
atos:

I - autorizar:

a) ampliacao da jornada de trabalho, na forma da legislacao;

b) conversao da licenga-prémio por assiduidade em pecunia;

C) reversao, reintegracao, reconducao, disponibilidade e aproveitamento;

d) parcelamento de crédito de natureza ndo tributaria da Fazenda Publica do Distrito Federal;
e) deslocamento, no territdrio nacional, com 6nus total ou limitado para o Distrito Federal;

f) afastamento para participar de evento de capacitacdo de curta duracdo, em territorio nacional, com o6nus total
ou limitado para o Distrito Federal;

g) afastamento para participar de competicao desportiva;

h) a instauracao e homologacao das licitagdes para formacgao dos registros de pregos, nos termos do art. 191, §
19, do Decreto n°® 44.330/2023;

i) a inexigibilidade e a dispensa de licitagao, nos termos do art. 224 do Decreto n® 44.330, de 16 de margo de
2023.

II - conceder:
a) abono de permanéncia;
b) alteracao da vantagem pessoal denominada quintos/décimos;

c) indenizacOes, gratificacOes, adicionais, auxilios e beneficios conforme a legislagdao vigente, mediante
comprovacao de disponibilidade orcamentaria, excetuados o adicional de qualificagdo e a gratificagdo de
titulacao, que sdao de competéncia originaria da Coordenacdao de Gestao de Pessoas, segundo o art. 19 do
Decreto n° 31.452/2010.

III - designar:
a) comissoes que tratem de assuntos administrativos em geral;
b) executores de contratos, convénios e outros ajustes;

C) a equipe de apoio e 0s seus respectivos substitutos para auxiliar o agente de contratacdo ou a comissao de
contratacao de licitacao, nos termos do art. art. 6° do Decreto n° 44.330/2023;

d) os membros da comissao de contratacdo de licitacao e os respectivos substitutos, nos termos do art. art. 70
do Decreto n° 44.330/2023;

e) os gestores e os fiscais de contratos e os respectivos substitutos, nos termos do art. 10 do Decreto n©
44.330/2023.

IV - homologar:

a) resultados de estagio probatdrio e de avaliagdo de desempenho funcional;
b) rentincia a aposentadorias e pensoes.

V - declarar vacancia em cargo efetivo, em virtude de:

a) falecimento do servidor;

b) posse em outro cargo inacumulavel.

VI - conceder, cessar, retificar e tornar sem efeito aposentadorias e pensoes;
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VII - exonerar, a pedido, servidor publico efetivo;

VIII - instaurar Tomadas de Contas Especiais;
IX - prorrogar e reinstaurar Tomadas de Contas Especiais, realizadas sob o rito sumario;
X - reconduzir comissdes de Tomadas de Contas Especiais;

XI - decidir sobre arguigdes de suspeicao e declaragdes de impedimento que recaiam sobre os tomadores de
contas e membros das comissdes de Tomadas de Contas Especiais;

XII - manifestar-se sobre o resultado da instrugdo prévia a instauragdo de Tomada de Contas Especial;
XIII - decidir acerca do resultado da Tomada de Contas Especial;

XIV - julgar, em relagdo aos processos administrativos disciplinares e sindicancias, os casos de aplicacao da pena
de adverténcia e de suspensao de até trinta dias, de servidor hierarquicamente vinculado;

XV - julgar os recursos interpostos nos casos de habilitagdo ou inabilitagdo no cadastramento para o
credenciamento, nos termos do art. 157, § 3° e § 49, do Decreto n° 44.330/2023;

XVI - aplicar, no ambito de sua competéncia, a san¢ao de adverténcia, conforme estabelecido no § 2°, do artigo
77-A, da Portaria n° 91, de 30 de dezembro de 2020.

Art. 9° Delegar competéncia ao Subsecretario da Subsecretaria de Assisténcia Social para praticar os seguintes
atos:

I - julgar, em relacdo aos processos administrativos disciplinares e sindicancias, os casos de aplicacdo da pena de
adverténcia e de suspensdo de até trinta dias, de servidor hierarquicamente vinculado;

IT - aplicar, no ambito de sua competéncia, a sancao de adverténcia, conforme estabelecido no § 29, do artigo
77-A, da Portaria n° 91, de 30 de dezembro de 2020.

Art. 10. Delegar competéncia ao Subsecretario da Subsecretaria de Seguranca Alimentar e Nutricional para
praticar os seguintes atos:

I - julgar, em relacdo aos processos administrativos disciplinares e sindicancias, os casos de aplicacdo da pena de
adverténcia e de suspensdo de até trinta dias, de servidor hierarquicamente vinculado;

IT - aplicar, no ambito de sua competéncia, a sancao de adverténcia, conforme estabelecido no § 29, do artigo
77-A, da Portaria n° 91, de 30 de dezembro de 2020.

Art. 11. Delegar competéncia ao Coordenador de Gestao de Pessoas para praticar os seguintes atos:
I - dar posse a servidor publico;

IT - autorizar:

a) afastamento para frequéncia em curso de formagao;

b) usufruto da licenga-prémio por assiduidade;

¢) reducdo da carga horaria.

IIT - conceder:

a) afastamento para exercicio de mandato eletivo;

b) afastamento para frequéncia em curso de formagao;

¢) afastamentos previstos no art. 62 da Lei Complementar n° 840/2011;
d) averbacao de tempo de servico;

e) horario especial;
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f) licenga-paternidade e adotante;

g) licenga por motivo de afastamento do conjuge ou companheiro;
h) licenga para servigo militar;
i) licenga para atividade politica;

j) readaptagao funcional, nos limites descritos no laudo médico, conforme previsto no art. 19, inciso III, alinea
"d", do Decreto n° 39.133, de 15 de junho de 2018.

IV - tornar publica a aquisicao do direito ao usufruto da licenca-prémio por assiduidade;
V - constituir comissao de:

a) afericdo de mérito para efeito de promocao funcional;

b) avaliacao de desempenho dos servidores.

VI - suspender o usufruto das férias de servidor lotado na Secretaria de Estado de Desenvolvimento Social do
Distrito Federal;

VII - certificar e atestar ocorréncias relacionadas a vida funcional dos servidores;
VIII - certificar o tempo de servico ou contribuicdo dos servidores;

IX - formalizar a apresentacao, ao ente de origem, do servidor de que trata o art. 21, § 49, do Decreto n®
39.009/2018, bem como a devolucdo de servidor cedido, ou colocado a disposicdo da Secretaria de Estado de
Desenvolvimento Social do Distrito Federal;

X - indeferir pedidos que carecam de amparo legal relacionados a area de atuacao;
XI - formalizar a indicacdo de substitutos para cargos em comissao ou de natureza especial.

Art. 12. Delegar competéncias as chefias das unidades organicas para darem exercicio aos servidores
empossados em cargo publico.

Art. 13. Os agentes descritos nesta Portaria ficam obrigados, no que couber, a observar as disposicdes previstas
no art. 19, paragrafo Unico, do Decreto n° 39.133, de 15 de junho de 2018, publicado no DODF n° 114, de 18 de
junho de 2018, pp. 1-2.

Art. 14. Os poderes delegados nesta Portaria ndo podem ser objeto de subdelegagdo, mas podem ser avocados,
em qualquer oportunidade, no todo ou em parte, pelo titular da Secretaria de Estado de Desenvolvimento Social
do Distrito Federal.

Art. 15. Fica revogada a Portaria n°® 28, de 18 de agosto de 2023, publicada no DODF n° 158, de 21 de agosto
de 2023.

Art. 16. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.
ANA PAULA MARRA

Este texto ndo substitui o publicado no DODF n® 37 de 23/02/2024 p. 21, col. 2
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