{?‘-\ "MANUAL DE ORENTAGOES -

’fﬁ AO BENEFICIARIO DO PROGRAMA
DE RENEFICIO EDUCACIONAL—SOCIA

PRES CARTAO CRECHE

ﬂwl

SECRETARIA DE EDUCACAO | 2021




IBANEIS ROCHA
Governador do Distrito Federal

PACO BRITTO
Vice-Governador do Distrito Federal

LEANDRO CRUZ FROES DA SILVA
Secretario de Estado de Educacao do Distrito Federal

FABIO PEREIRA DE SOUSA
Secretario Executivo de Educacao do Distrito Federal

ERNANY SANTOS ALMEIDA
Subsecretario de Planejamento, Acompanhamento e Avaliacao

FABIO DIAS GALVAO
Diretor de Acompanhamento da Oferta Educacional

GUILHERME GONCALVES DE FREITAS
Gerente de Suporte e Oferta as Institui¢ées Educacionais Parceiras

EDITORES
Anita Ayres da Fonseca
Guilherme Goncalves de Freitas
Michelly Vaz

ARTE E DIAGRAMACAO
Amanda Midori Amano



MANUAL DE ORIENTACOES
AO BENEFICIARIO DO
PROGRAMA DE BENEFICIO
EDUCACIONAL-SOCIAL
PBES CARTAO CRECHE

Secretaria de Educagdo - 2021



Sumario

04 Apresentacdo

06 O Cartdo Creche

08 Os beneficiarios

10 Os procedimentos

15 Aentrega dos (artoes

17 Autilizacdo do PBES - Cartdo Creche

19 Asregras de utilizacdo do Cartdo Creche

22 Acompanhamento da frequéncia do beneficiario
23 InformacGes importantes

24 Base Legal




¥ 5
Buscando cumprir o seu dever social e educacional de insercdo de novos alunos no sistema publico de ensino
do Distrito Federal, visando a promocdo do desenvolvimento infantil nos primeiros anos de vida e 0 amparo
A0S pais, mdes e responsaveis legais nesta etapa do processo educacional das criancas do Distrito Federal,

Governo do Distrito Federal - GDF criou o Programa de Beneficio Educacional-Social — PBES Cartdo Creche.

Apresentacao

Esta iniciativa visa ampliar a oferta de vagas para a primeira etapa da Educacdo Infantil — Creche, em tempo
integral, no Sistema de Ensino do Distrito Federal, para as criancas de 0 a 3 anos de idade, conforme é

recomendado na Lei Distrital n® 5.499, de 14 de julho de 2015, que instituiu o Plano Distrital de Educacdo -
PDE.
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Assim, as informacGes a seguir tem como objetivo apresentar aos beneficiarios do PBES Cartdo Creche: os
nrocedimentos de acesso a matricula nas InstituicGes Educacionais da Rede Privada de Ensino do Distrito
-ederal credenciadas no Programa; as orientaces sobre como utilizar de maneira adequada o Cartdo Creche;
como se evitar o cancelamento do beneficio; e a importdncia da frequéncia das criancas nas aulas.

ESpera-se, entdo, que o Responsavel Legal por cada crianca beneficiaria se aproprie das orientacGes aqui
apresentadas para viabilizacdo do seu acesso a Educacdo Infantil — Creche, primeira etapa da Educacdo
Basica.

& @ ®, -
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O Cartao Creche

3) be
comp
PBES

do Distrito Federal - GDF para ¢
Fducacional Privada seja rea
neneficiario.

O Cartdo Creche sera o meio eletronico disponibilizado pelo Governo
Ue 0 pagamento mensal a Instituicdo
izado pelo Responsavel Legal do

Para os efeitos do PBES Cartao Creche considera-se;

neficiario(a): criancas de 0 (zero) a 3 (trés) anos completos ou

etar até 31 de marco do ano do benefic

- Cartao Creche, de acordo com o inciso | ¢

Distrital n® 40.445/2020;

0, contempladas pelo
0 artigo 2° do Decreto
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b) auxilio financeiro ou beneficio: valor mensal a ser transferido ao (a) beneficiario(a);

() gestdo do PBES - Cartdo Creche: ac0e
revisdo do beneficio.

S da SEEDF relativas ao orcamento, 4 concessdo, a manutencdo e 4

d) logistica e operacdo do credito: todas as acdes ligadas ao agente operador do crédito, Banco de Brasilia S/A
- BRB, e demais acBes concernentes ao cartdo magnetico;

e) cartdo magnetico: meio utilizado para a concessdo e uso do auxilio financeiro;

f) instituicdo educacional prestadora de servio: instituicdo privada devidamente credenciada na SEEDF
ofertante da etapa creche em tempo integral de, no minimo, / (sete) horas diarias, para a jornada integral,
conforme Resolu¢es do Conselho de Educacdo do Distrito Federal — CEDF;

g) termo de responsabilidade: documens

0 assinado pelo pai, mde ou responsavel legal do(a) beneficiario(a)

onde é declarado 0 ndo recebimento de

neneficio de igual finalidade.
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Os Beneficiarios

Quem tem direito ; [@

Tem direito ao beneficio PBES Cartdo Creche a crianca de 0 (zero) a 3 (irés) anos e onze meses de |dade
completos ou a completar até 31 de mar¢o do ano de concessao do beneficio, que esta inscrita no Cadastro
de Solicitacdo de Vagas das Creches na Coordenacao Regional de Ensino - CRE pleiteada, seguindo os termos
descritos no Manual de Procedimentos para Atendimento a Educacdo Infantil — Creches em Unidades
Fscolares da Rede Publica de Ensino e em Instituicdes Educacionais Parceiras, instituido pela Portaria n® 457,
de 21 de dezembro de 2016, disponivel no endereco eletronico http://www.educacao.df.gov.br/wp-

conteudo/uploads/2018/07/manual de creche 2018.pdf.
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http://www.educacao.df.gov.br/wp-conteudo/uploads/2018/07/manual_de_creche_2018.pdf

Quem nao tem direito

Ndo tem direito ao PBES Cartdo Creche:

a) A crianca cujo Responsavel Legal receba
auxilio de mesma finalidade de instituicGes,
0rgdos, particulares ou empresas.

b )A crianca que completar 4 anos de idade ate
0 dia 31 de marco do ano da concessdo do

beneficio.

() A crianca que estiver matriculada em Unidade

-scolar - UE da Rede
Distrito Federal ou em
Parcelra.

Publica de Ensino do

nstituicdo Educacional

Numero de Cartoes

Cada beneficiario do PBES Cartdo Creche recebera 01

(um) cartdo magnetico

Droprio inde

numero de beneficiari

nendentemente do

0S por fam

peneficiada tera o seu proprio

lia. Cada crianca
cartao. O cartao

magnetico sera emitido no nome da crian¢a beneficiaria
conforme seu cadastro no sistema de gestdo escolar i-
Educar. O montante  disponibil

magneético mensalmente sera re

realizado a crianca.

izado no cartao

erente ao atendimento
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Os procedimentos

A Inscri¢

A Inscricdo para partici

Instituicoe
contato te
0 respons

Regional de Ensino — CRE onde deseja a vaga para validar/homo

ao

nacdo no PBES (Cartdo Creche se da de
S educacionais parceiras da Secretaria de Estado de

Mesma Md

neira para us

1140

Ufruto de vaga em

~ducacdo ¢

0 Distrito Feg

eral: por meio de

lefonico com a Central 156/Sistema Telematricula. Apos contato telefonico e pré-inscricdo da crianga

avel legal e informado da necessidade de apresentar documentos o
0gar a |
1tos para Atendimento

pontuacdo e ranqueamento descrito no Manual de de Procedime

Creches e

m Unidades Escolares da Rede Publica de

constara ¢

a fila/banco de espera.

FNSINO € em

nstituicoes

mprobatorios na Coordenacdo
Nscricdo. Apos isto, conforme

Fducacdo Infantil -

Fducacionais

Parceiras, a crianca
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0 encaminhamento

O Encaminhamento sera realizado pela Unidade Regional de
Planejamento Educacional e Tecnologia na Educacdo — UNIPLAT da
Coordenacdo Regional de Ensino de interesse, com base no (adastro
Unico por Regido/Sub-regido, respeitando-se sempre a listagem de
classificacdo e a capacidade de oferta de vagas nas Instituicdes
“ducacionais da Rede Privada de Ensino credenciadas no Chamamento
PUblico do PBES Cartdo Creche.
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A convocac¢ao

O Responsavel Legal
Sera convocado a (o
encaminhamento. Caso 0 Responsave

O Responsavel Legal recebera um encami
Ucacional da Rede Privada de

nstituicdo Ed

10ras portanc

nela crianca ¢

mparecer d L

NIP

assificada como 1° (
AT em até 2 (c

Legal convocac

o8

=

Nt P

0is) dias Uteis apos verificada sua poss
0 demostre |
meio do PBES Cartdo Creche a crianca sera encaminhada pela UNIPLAT.

Nteresse pela vaga disponi

foy 1
K

) 2

orimewa) colocada na listagem da Regido/Sub-Regido

bilidade de
nilizada por

nhamento de matricula da UNIPLAT e devera comparecer g

-nsino credenciada para efetivar a matricula no prazo de ate 24
0 0 encaminhamento de matricula e 0s documentos descritos a seguir:
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Documento de e

1caminhamento para efetivacdo de

matricula expedic
Ensino/UNIPLAT;

0 pela Coordenacdo Regional de

Certiddo de nascimento ou documento de identificacdo
da crianca com foto;

Cartdo de vacinacdo atualizado;

Documento de Identificacdo do Responsavel Legal com 20, P H
foto;

CPF da crianca e da Mae ou do Responsavel Legal; , SO q
Comprovante de residéncia da Mde ou do Responsavel - J_ ’
Legal;

2 fotos 3x4 da crianca.
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Caso nao haja interesse pela vaga

O responsavel legal convocado que ndo se interessar pela vaga disponibilizada preenchera a Declaracdo de

Recusa da Vaga para formalizar a sua desisténcia,
\este caso, a UNIPLAT destinara a vaga a crianga

que ficara registrada no sistema de gestdo escolar i-Educar.
classificada imediatamente apos na fila/banco do Cadastro

Unico, respeitando sempre a listagem de classificacio por Regido/Sub-regido, até o preenchimento efetivo da

vaga disposta pela Instituicdo Educacional Parceira cadastrada no Programa.

Importante destacar

A matricula da crianca devera ser efetivada mediante a apresentacdo de todos os documentos descritos acima,
salvo excepcionalidades previstas em legislacdo.Em caso de cancelamento da matricula, a qualquer tempo 3

Instituicdo Educacional da Rede Privada de Ensino ¢

a vaga seja destinada a proxima crianca conforme

evera comunicar a UNIPLAT por meio de Oficio a fim de que
istagem de classificacdo daquela Regido/Sub-regido.
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A entrega dos cartoes

Apos a efetivacdo da matricula na Instituicdo Educacional da Rede Privada de Ensino credenciada, o Sistema
-Educar da Secretaria de Estado de Educacdo e o Sistema Frequéencia e Governo - FEG do Banco de Brasilia
S/A - BRB se comunicardo no sentido de coletar os nomes das crian¢as matriculadas periodicamente, e cabera
a0 BRB providenciar a confeccdo dos cartdes magnéticos do Programa.

O BRB tera prazo de até 45 (quarenta e cinco) dias para entregar o cartdo magnetico ds agéncias bancarias
selecionadas nas cidades das Coordenacbes Regionais de Ensino — CRE do Distrito Federal para retirada por

parte dos Responsaveis Legais. ,‘

Yo
/ '
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A retirada dos cartOes sera realizada somente pelo responsavel da crianca beneficiaria na agencia bancaria

apontada pelo endereco eletronico https.//gd

social.brb.com.br. O Responsavel Legal precisa inserir 0s dados

pessoais da crianca para localizar a agencia ba

ncaria de desti

nacdo do cartdo magnetico.

As UNIPLAT, em casos esporadicos e excepcionais, também poderdo avisar/convocar o Responsavel Legal para

retirada do cartdo magnetico e da Carta Berco (instrucGes de uso do Cartdo) em ate 3 dias uteis a contar da
data de convocacdo diretamente nas agencias do banco, tanto em casos de primeira como de segunda via de

a9

artao.

- ¥
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https://gdfsocial.brb.com.br/

A utilizacao do PBES
Cartao Creche

G

G

€5
€5

)

)

00

00

De posse do cartdo magnético PBES Cartao Creche e ap0s a
eitura da Carta Berco que contem 0 passo a passo para o

ueio do aplicativo BRBCard, o cartdo magnetico ¢
ueado e 0s pagamentos de mensalidades podem ser

realizados diretamente na Instituicao Educacional Privada. O
Responsavel Legal podera realizar o pagamento da
mensalidade a Instituicdo Educacional privada credenciada
até 0 15° dia do mes seguinte.
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!3, ‘o
{f 's O PBES Cartdo Creche devera ser utilizado, exclusivamente, para o

_\j, o Q/ nagamento da mensalidade escolar da crianca matriculada. O
*' Importante , : nagamento sera efetivado pelo Responsavel Legal a Instituicdo
destacar ~ducacional da Rede Privada de Ensino credenciada em que a crianca

< - esta devidamente matriculada. Cada cartdo magnético tem trava

especifica para ser aceito exclusivamente na maquineta da Instituicdo onde a crianca esta matriculada. Ndo

Sera possivel 0 pagamento de mensalidade de uma Instituicdo com
por meio de maquineta de outra Instituicdo.

- proibida a utilizacdo do PBES Cartdo Creche para outro fim ¢

Fducacional da Rede Privada de Ensino credenciada sob pena de b

cartao de beneficiario nao matriculado ou

Ue ndo seja 0 pagamento da Instituicdo
0QUeio, suspensdo e/ou cancelamento do

cartdo e do beneficio, bem como responsabilidade imputada sobre o Responsavel Legal.
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As regras de utilizacao do Cartao Creche

O blogueio do PBES (artdo Creche € a interrupcdo temporaria do pagamento do beneficio, por tempo

determinado, em virtude de descumprimento de condicGes do Programa. Veja como evitar o bloqueio do seu
(artdo magnetico do PBES Cartdo Creche:

e A (rianca matriculada ndo podera ter faltas injustificadas no
periodo consecutivo de 30 dias.

e A (rianca matriculada devera cumprir /5% da frequéncia
trimestral.

() Responsavel Legal devera realizar o pagamento da mensalidade
a instituicdo Instituicdo Educacional da rede privada credenciada
em que a Crianca se encontra matriculada na data correta.
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A suspensdo do PBES Cartdo Creche é perda temporaria do pagamento do
neneficio na hipotese de indicios de irregularidade(s) ou na recorréncia de
nlogueios. Veja como evitar a suspensdo do PBES Cartdo Creche:

e Fvitar 03 (tres) blogueios do cartdo magnetico no ano letivo
corrente.

e Fvitar a auséncia de utilizacdo do beneficio por mais de 60
(sessenta) dias.

e Prestar informacdo falsa para ter acesso ao PBES Cartdo Creche.

e Utilizar indevidamente o cartdo magnético do beneficio.
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Importante destacar

O cancelamento do beneficio excluira o beneficiario do
PBES Cartdo Creche, com seu retorno para a fila/banco
de espera do cadastro unico de criancas em aguardo por
vaga em creches. Estara sujeito as penalidades previstas
em lei 0 Responsavel Legal que utilizar indevidamente o

(artdo magnetico.
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Acompanhamento da frequencia do

beneficiari

A Instituicdo Educacional

frequéncia dos beneficiari

O

Drivada partici

nante do PBES Cartdo Creche devera lancar diariamente os dados de

0S por meio ¢

e Sistema Frequencia e Governo - FEG, disponibilizado pelo BRB. Em

(aso de faltas por motivo de acidente, problemas de saude, etc. o responsavel legal devera apresentar a
creche em que a crianca esta matriculada, no prazo de ate 48 horas da ocorréncia/infrequéncia, atestado
médico de seu(a) filho(a) para que a frequéncia seja abonada e ndo contabilizada como falta.
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% N0 ato do encaminhamento da crianca para matricula, o Responsavel
Qj egal devera apresentar declaracdo de que ndo recebe auxilio-creche
~ Y% ou pre-escolar, ou beneficio correlato, de 0rgdos ou empresas com as

£ 2

~

Informacoes
Importantes

quais mantem vinculo de trabalho. Neste momento o Responsavel
Legal também devera assinar Termo de Responsabilidade com ciencia
de sua participacdo no Programa e responsabilidade civil e penal,
onde for o caso.

F completamente vedada a transferéncia entre criancas matriculadas nas Instituicdes Educacionais da rede
privada de ensino credenciadas, sob pena de perda da vaga, sujeito a retorno da crianca para o status de
“pre-inscrito” no Sistema i-Educar de gestdo escolar da Secretaria de Estado de Educacdo do Distrito Federal.
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