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Apresentacao

Este Manual de Instrucdes tem como objetivo auxiliar os técnicos e gestores do Sistema Unico de Assisténcia
Social — SUAS na utilizacdao do e-PCF — Sistema Eletronico do Programa Crianca Feliz.

Na perspectiva de contribuir para o registro e acompanhamento das a¢des realizadas, este manual vem fornecer
instrucdes sobre como realizar registros e acompanhar as atividades que vém sendo realizadas. O foco é dado a
gualidade do atendimento ao publico beneficidrio do Programa enquanto rela¢do dos profissionais envolvidos na
execucdo das a¢des nos territoérios.

O que é o Programa Crianga Feliz — PCF?

O Programa Crianca Feliz/Primeira Infancia no SUAS foi instituido por meio do Decreto 8.869 de 5 de outubro
de 2016 e consolidade pelo Decreto 9.579 de 22 de novembro de 2018, com a finalidade de promover o
desenvolvimento integral das criancas na primeira infancia, considerando sua familia e seu contexto de vida,
em consonancia com o disposto na Lei 13.257, de 8 de margo de 2016. Coordenado pelo Ministério da
Cidadania, por meio da Secretaria Nacional de Atencdo a Primeira Infancia, o Programa se desenvolve por
meio de visitas domiciliares que buscam envolver a¢Ges intersetoriais com as politicas de Assisténcia Social,
Educacdo, Saude, Cultura e Direitos Humanos.

Objetivos:

1. Qualificar e incentivar o atendimento e o acompanhamento nos servigos socioassistenciais para familias
com gestantes e criangas na primeira infancia beneficiarias do Programa Bolsa Familia - PBF e Beneficio de
Prestacdo Continuada - BPC;

2. Apoiar as familias com gestantes e criangas na primeira infancia no exercicio da fun¢ao protetiva e ampliar
acesso a servicos e direitos;

3. Estimular o desenvolvimento integral das criangas na primeira infancia, em situagdo de vulnerabilidade e
risco social, fortalecendo vinculos familiares e comunitarios;

4. Fortalecer a presenca da Assisténcia Social nos territérios e a perspectiva da protecdo proativa e da
prevencdo de situagdes de fragilizagdo de vinculos, de isolamentos e de situagdes de risco pessoal e social;

5. Qualificar os cuidados nos servigos de acolhimento e priorizar o acolhimento em Familias Acolhedoras para
criangas na primeira infancia, afastadas do convivio familiar, mediante aplicacdo de medida protetiva
prevista nos incisos VIl e VIl do art. 101 da Lei n2 8.069, de 13 de julho de 1990;

6. Desenvolver acdes de capacitacdo e educacdo permanente que abordem especificidades, cuidados e
atenc¢Oes a gestantes, criangas na primeira infancia e suas familias, respeitando todas as formas de
organizagao familiar;

7. Potencializar a perspectiva da complementariedade e da integragdo entre servigos, programas e beneficios
socioassistenciais;
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8. Fortalecer a articulagdo intersetorial com vistas ao desenvolvimento integral das criancas na primeira
infancia e ao apoio a gestantes e suas familias.

Qual é o publico prioritario do Programa?

1. Gestantes, criangas de até trinta e seis meses e suas familias inseridas no Cadastro Unico para Programas
Sociais do Governo Federal;

2. Criancgas de até setenta e dois meses e suas familias beneficidrias do Beneficio de Presta¢do Continuada -
BPC;

3. Criangas de até setenta e dois meses afastadas do convivio familiar em razdo da aplicacdo de medida de
protecdo prevista no art. 101, caput, incisos VIl e VIII, da Lei n2 8.069, de 13 de julho de 1990, e suas familias.

e-PCF

O e-PCF é o Sistema Eletronico do Programa Crianca Feliz. No e-PCF sdo inseridas informacdes bdasicas relativas
a gestdo local, aos atendimentos e acompanhamentos realizados junto a beneficiarios e suas familias.

Sobre o Acesso ao e-PCF.
O Usudrio precisa ter acesso ao sistema por meio de um login e senha que, ao ser inserido ird consultar sua
situacdo na Rede SUAS para fazer a gestao dos servicos e usudrios do e-PCF.

Como acessar?

O acesso ocorre por meio do Sistema de Autenticagdo e Autorizagdo (SSO) para os usudrios de esfera federal.
No caso de profissional da esfera estadual, distrital ou municipal, o usudrio precisa possuir cadastro na
Plataforma Brasil Cidaddo — GOV.BR (https://acesso.gov.br/), e acessar com seu CPF e senha cadastradas.
Além disso, para que acessem é necessario que esses usuarios estejam cadastrados e com vinculagao ativa
no Cadastro Nacional do SUAS (CadSUAS).

O acesso é concedido através de um login com senha pessoal e intransferivel.

Realizar Login como um Profissional Federal

“Login” é composto pela chave de identificagdo do usudrio e sua senha pré-definida, registrada e de
conhecimento somente do usudrio.

1. O acesso ao Ambiente de Treinamento do e-PCF deve ser realizado pela URL:

cf-treinamento.cidadania.gov.br

12
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2. O usuario serd direcionado para a tela de login, onde devera ser informar login e senha.

Informar login e senha, clicar no botdo SatE

O login é o mesmo usado na rede para logar nossa estacdo de trabalho. E necessario estar no ambiente digital do
Ministério.

ACESSO A INFORMAGAD PARTICIPE LEGISLAGAO ORGAOS DO GOVERNO ¥

Ministério
da Cidadania

Ministério
da Cidadania

Entrar com gov.br

Versdo: 1.1.1

ou...

Acesso b "mmmm
olnrma;in ~ BR Sl
Entrar com gov.br L braMaTi

Figura 1. Login SSO

3. O sistema validara os dados e permissdes necessarios ao acesso do e-PCF. Ap6s validacdo das credenciais
o sistema ird direcionar para a tela principal do sistema e-PCF.

Ministério o e-PCF - Programa Crianga Feliz

da Cidadania

A/ @ # -

PCF - Programa Crianga Feliz

u L) a )
Q. Relirios  Profissional Comité
L 1

Souoe 0 L ——
4 @ 'y

i
GLAUCO KENDI RIBEIRO ITAI
Gestor (Federai)

s  Agendamento Visita

i

Versdo: 1.1.4 - Ministério da Cidadania Todos os direitos reservados - 2020

Figura 2. Tela home sistema E-PCF

Realizar Login como um Profissional Estadual, Distrital ou Municipal

“Login” é composto pela chave de identificacdo do usuario e associada a senha pré-definida e registrada de
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conhecimento somente do usuario.

1. O acesso ao Ambiente de Treinamento do e-PCF deve ser realizado por meio da URL:

cf-treinamento.cidadania.gov.br

2. O usuario serd direcionado para a tela de login.

. . . ~ Enty gov.b . .
Aqui devera clicar no botdo e informar login.

ACESSO A INFORMAGAD PARTICIPE LEGISLACAD GRGAOS DO GOVERNO ¥

Versdo: 1.1.1

| :
I |
: Ministério {
: da Cidadania !
| L]
1 I
Ministério ;
da Cidadania : :
: Entrar :
: '
[} 1
! Ou... :
:
i
I
i

I a:

es30 41
O ERST

I

Figura 3. Login Gov.Br

3. O usuadrio serd direcionado para tela de autenticagdo do GOV.BR. Informar nimero do “CPF” e selecionar o

vorzo (D)
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ACESED A MFOSHAGAD sasmCING UOSGAD  GAGAOS DO COVERND ¥

Acesse sua conta com

T B Numeno do CPF

P

i conta govbr garante a idertifcasdo de cad

Crie sua conta gov.br

Figura 4. CPF Login Gov.Br

4. O GOV.BR validard o “CPF” informado e solicitard que seja informado a senha.

Caso ndo possua cadastro o sistema informara ao usudrio através de mensagem “Nao foi possivel encontrar uma

conta para o CPF informado. Por favor, crie sua conta.”

Crie sua conta gov.br

O usudrio podera fazer o cadastro GOV.BR pelo botdo
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ORGAGS DO COVERNO ¥

ACESSO A INFORMAGAO PARTICRE

LECSLAGAD

Acesse sua conta com

CPF

Digite seu CPF e

Figura 5. CPF ndo cadastrado Gov.Br

5. Serd necessario inserir a senha e selecionar o botdo m

ACESS0 A INFORMACAD PANTICIPE

LEGITACAD OACACS DO COVERND ¥

Digite sua senha

g =1
[
a
} Senha o
o |

Figura 6. Senha login Gov.Br

6. O sistema GOV.BR solicitara em algumas ocasides a valida¢ao através do CAPTCHA.
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O usuario devera selecionar as imagens solicitadas e clicar no botdo .

ACESSO A INFORMAGAG PAITICIPE LEGISUACAS GHCAOS 60 GOVERND ¥

goubr
g \_Ib

= igite sua senha

l’ fA— Selecione lodas as imagens com um
onibus

Cancelar

PR PATHIA AMADA
Informacse

Figura 7. Captcha

7. O sistema direcionara para a tela onde serd informado, caso pertenga a esfera municipal, “Fun¢ao”, “UF” e

“Municipio” e caso a esfera estadual ou distrital, “Fungdo” e “UF”. Em seguida selecionar o botdo

Acessar
.

Area Logada

Fungdo *
X v

Supervisor (municipal)

UF*
Mt X v

Mumnicipo *
Apiacas

Acessar

Sair

Figura 8. Opgdes de escolha entre os perfis
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8. O sistema validara os dados e permissdes necessarios no e-PCF. Apds validacdo das credenciais, o usudrio
serd direcionado para tela principal do sistema e-PCF.

Ministério (<) e-PCF - Programa Crianga Feliz

da Cidadania

O

‘GLAUCO KEND! RIBEIRO ITAI
Gestor (Federal)

- A -~
Q| Relmsrios 5 Profissional & Comité

Equipe ... ;- R—
s L 8=

A/ ® A A

PCF - Programa Crianca Feliz

«  Agendamento

i

Visita

Versdo; 1.1.4 - Ministério da Cidedania Todos os direitos reservados - 2020

Figura 9. Tela home sistema E-PCF

Profissional Estadual, Municipal e Distrital

No sistema e-PCF um profissional é entendido como todo usudrio que atua diretamente no programa como por
exemplo, um Visitador, Supervisor, Coordenador PCF, Coordenador de CRAS, Secretdrio de Assisténcia Social,
Multiplicador, Profissional, Dirigente, Administrador Adjunto de Org3o Profissional e Outros.

Todo profissional que ird atuar no sistema deve ter seu acesso concedido pela prépria ferramenta através de um
usuario autorizado.

Para ter acesso ao e-PCF é necessario que o profissional das esferas municipal, distrital e estadual estejam cadastrados
no CadSUAS.

Pesquisar Profissional

Para realizar a pesquisa de um profissional no sistema e-PCF, é necessario acessar o sistema como vimos
Como acessar?

anteriormente no tépico
1. Na tela inicial, o usuario pode acessar a tela para pesquisar profissional, clicando no menu lateral em
“USUARIO” e em seguida em “PROFISSIONAL” no submenu.

Ministério o e-PCF - Programa Crianga Feliz

da Cidadania

O

GLAUCO KEND! RIBEIRO ITA1
Gestor (Federal)

~/ @ -

[}
1
I
I PCF-Programe Crianga Feiix
1
|
1

2 Usudtio

L Profissional Federal —_—

L Profissional

L+ Aoendamento AUCO KENDI RIBEIRO ITAI
Gestor (Federal)

Versdo: 1.1.3 -Ministério e Cidadania w Todos os direnos reservados - 2020
- :
= Usuario ~

& Profissional Federal

4; Profissional

Figura 10. Acessar profissional
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2. Outra forma de acesso é através do menu de acesso rapido que fica no corpo do sistema.

yairgiségggnia o e-PCF - Programa Crianga Feliz

/

PCF - Pragrama Grianga Feliz
GLAUCO KENDI RIBEIRO ITAl

Gestor (Federsl)
. . . -~
- Usubrio ¥ g_ Relatirios % Profssional Comité
. - *

Equipe

iag
: - i

Versio: 1.1.4- Ministério da Cissdania

Todos o8 direitas reservados - 2020

Figura 11. Acessar profissional pelo acesso rdpido

3. Apods selecdo, o usudrio serd redirecionado para a pagina de “Pesquisar Profissional”, onde poderd

realizar a pesquisa por um profissional ja cadastrado utilizando o botdo , sendo visualizado
todos os profissionais que foram cadastrados.

Ministério @ e-PCF - Programa Crianga Feliz
da Cidadania

‘GLAUCO KENDI RIEEIRO ITAI Pesquisar Profissional
Gestar (Federal)

5T - " Pesquisar Limpar
2 Usibro B
£ Protssionsl Fesers

& Profissional

stagio [ dve [ inmive

5 |
.
CPF = Nome = Esfera UF Municipic Sitvagio & Agles
Municipal PE S0 SEBASTIAO DE LAGOA DE ROGA Ative o o
Q0
Q0
00
Figura 12. Pesquisar

4. OQutra opg¢do de pesquisa é informar um ou mais campos dos filtros, por exemplo: “Nome”, “CPF”,

“Funcdo” e/ou “Esfera” e clicar em . O sistema nos mostrara os profissionais ja cadastrados de
acordo com os filtros informados para a pesquisa.
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Ministéri e-PCF - Programa Crianga Feliz
e © 3 &

GLAUCO KENDI RIBEIRO ITA! Pesqofsat Prdfasional
Gestor (Federal)

2 Usudno -

2 Profissions) Federel I
1o
2 Profissional |
|

R L O ——
siuaggo [ ativo [ tnative

cPFF Nome = Esfers uF

Municipal BA

_

Todos o5 direitos ceservados - 2020

Versdo: 1.1.4 - Ministério da Cidadania

Figura 13. Pesquisa utilizando filtros

Cadastrar Profissional

1. Natelainicial, é apresentada a opgao “Profissional”.

ﬁ”ci?éiﬁ‘a’nia o e-PCF - Programa Crianga Feliz

/

‘J PCF - Programa Criancs Feliz

‘GLAUCO KENDI RIBEIRO ITAI
Gesior (Federal)
= v LY ‘ ]
£ Usubne ¥ Q- Reletirios . Profissional Comitg

c—
* «  Agendoments Visita

Versho 114~ Ministério da Cicadania

‘Todos o8 direnios reservados - 2020

Figura 14. Acessar profissional pelo acesso rdpido

2. Outra forma de acessar, no menu lateral: clicar em “USUARIO” e em seguida em “PROFISSIONAL” no
submenu.
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Ministério o e-PCF - Programa Crianga Feliz

da Cidadania

#/ ® 1 -

‘GLAUCO KEND! RIBEIRO ITA!
Gestor (Federal)

I
1
1
|| POF-Programa Crianca Fefiz
1
[
1

2 usudiio
2 Profissional Fedecs)

2 Profissional

o
L+ Agendamento AUCO KENDI RIBEIRO ITAl
Gestor (Federal)

Versdo: 1.1.3 - Ministério da Cidadania v Todos 0s direnos reservados - 2020
- g rhed
« Usuario ~

& Profissional Federal

43, Profissional

(R

Figura 15. Acessar profissional

3. O usudrio serd redirecionado para a pagina de “Pesquisar Profissional”, e clicar no botao

“. Esta pagina contém as informacdes necessarias para realizar o cadastro

de um novo profissional.

Ministério e-PCF - Programa Crianga Feliz
«da Cidadania o g i

GLAUCO KENDI RIBEIRQ ITA! Pesquies: Profiesional
Gestor (Federal)
& Usudrio a = =
£ Profissional Fedaral
2 Profissionsl
stuscho  [J awo [J inative
mqmm Limpar
[ —————
1
™

u

F

| ‘ Todos os ditertos resarvacos - 2020

4. E necessario o preenchimento das informag&es para a inclusdo do profissional.
As informacdes sdo divididas em dois blocos, DADOS BASICOS DO CADSUAS e INFORMAGOES PCF.
e Ositens contidos no bloco DADOS BASICOS DO CADSUAS s3o informacdes pessoais do profissional
e de preenchimento obrigatério. Para realizar o cadastro, o usuario deve informar o CPF do
profissional o qual pretende cadastrar e o sistema consulta o dado na base do CadSUAS retornando
as informagdes contidas na base.

Municipio Situaglo = Aes

Versio: 1.1.4 - Ministério da Cisagania

Figura 16. Incluir profissional
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Ministé e-PCF - Programa Crianga Feliz
Ytiedana © 2 5

GLAUCO KEND) RIBEIRO ITA!
Gestor (Federal)

& Usudno ~

2 Profissionai Federel Sexo () Feminino () Masculin Dista de Nascmarte
& Profissional

Dados Basicos do CadSUAS
CPF Nome
Sexo Feminino Masculino Data de Nascimento
RG Grgéo Emissor UF E-mail *
Escolaridade Profissdo
Telefone para Contato *
Area formagéo v
D Aceito receber informagdes do Programa Crianga Feliz

=_————————————-——————------———-—-————

Figura 17. Informar dados do profissional

Il ela&hitE Se o “CPF” informado ndo estiver na base de dados do CadSUAS ou o sistema ndo encontrar
informacdes sobre o “CPF” informado, serd visualizado uma mensagem de alerta e ndo serd permitido a conclusao.
Nesse caso, deve-se informar ao profissional que verifique sua situacdo cadastral junto ao PROFISSIONAL DE
ASSISTENCIA SOCIAL do seu estado ou municipio.

@ Atengao X

0 CPF informado néo esta ativo ou
vinculado a nenhum equipamento
vélido , atualize o cadastro no

Ministério _ (<] e-PCF - Programa Crianga Feliz sistema CadSUAS
da Cidadania

1
GLALCO KENDI RIBEIRO ITAI Dacos Bisicos do CadSUAS
Seemtrecers). W | |00 e T R

& usuiro -

2 Profissionsl Federal Se20 () Feminino () Mascuing

& Profisaional
- Bt
. [ Aceito receber informagdes do Programa Crisnce Feliz

Figura 18. Mensagem de erro
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Os itens contidos no bloco INFORMAGOES PCF, sdo as informacdes de “Func¢do” que o profissional ira
desempenhar no sistema e-PCF.

O usudrio deve informar os dados solicitados: “UF”, “Municipio” (se for ao caso), “Func¢do” (que o profissional
exercera no PCF de acordo com a escolaridade exigida na fungdo), “Carga hordria de Dedicacdo Exclusiva”
(contendo intervalos de no minimo 20h e no maximo 40h), “Esfera Administrativa” e “Data de inicio da Funcdao”

e clicar no icone de e Dessa forma serd incluido uma fungdo ao profissional.

Por fim clicar no botdo para efetivar o cadastro do novo profissional no e-PCF.

[pfefefgeNiidsk A “carga horaria” e “data de inicio” da funcdo sdo verificados no CadSUAS e se estas informacgdes
apresentarem divergéncia o cadastro ndo é realizado.

Inicio ga Fungho Esters uF Municipio Fungio Carga Hordnia ce Dedicacdo Exclusiia 2gdn

Todes os direitos » frvacos -2020

Esfera Administrativa

Voltar

Inicio da Fungao Esfera UF Municipio Fungao Carga Horaria de Dedicagao Exclusiva Agdo

@00

Figura 19. Salvar dados de inclusdo

(0] JYTQETTeH Caso esses campos “Carga hordria” e “Data de inicio” sejam alterados no CadSUAS, o cadastro no sistema
e-PCF apresentara um alerta para atualizagao.
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5. O sistema apresenta mensagem informativa de que o cadastro foi realizado.

Ministé e-PCF - Programa Crianca Feliz
batiadne © 2 ¥

¥ /Cadazro/Profissionsl/ Cadasto

i
GLAUCO KENDI RIBEIRO ITA! Tineion Bl
Gestar (Federsl)

& Usudrio -
2 Profiasionsl Federal Sexo (i) Feminino () Masculino Data de Nancimares.
4 Profissionsl

. ro rgha Emims uE

. a
Figura 20. Mensagem de sucesso

Editar Profissional

Para editar o cadastro de um profissional no sistema, é necessario realizar a consulta do mesmo no e-PCF. Verificar
seguir os passos descritos no item Pesquisar Profissional neste documento.

1. Apds a pesquisa, selecionar o profissional que deseja editar, clicando o icone °
[pgfefelg=1a1{<E A “carga hordria” e “data de inicio” da func¢do sdo verificados no CadSUAS e se estas informacgdes
apresentarem divergéncia o cadastro ndo é realizado.

Ministério e-PCF - Programa Crianga Feliz
da Cidadania o = 5

GLAUCO KENDI RBEIRO ITAI Pesquisar Profissiona;
Gestor (Federsl)

& Usubria -

A4 Profissional Federal
2 Profissional

.
sauscle [ Atve [ inetve

cF T MNorme Esfers 3 Situagho =

Q0 :

Municipal

Totni de registros: 1

Agoes
Versdo: 1.1.4 - Ministerio da Cidadania Todos o direitos reservados - 2020
'il

Figura 21. Editar profissional
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2. O usuario serd direcionado para a tela de edicao profissional selecionado.
No bloco, Dados Basico do CadSUAS, os campos: “E-mail", “Sexo”, “Telefone” e “Area formacdo” podem

ser editados.

Ministério e-PCF - Programa Crianga Feliz
da éid;dania 0 9 5

1
GLAUCO KENDI RIBEIRO ITAI Beaor Misicae o ONELIS
Gestor (Federal)
2 Usuirio -
2 Profssional Federal Sexo (3) Feminino () Mseutino
2 Protssionsl

Data de Nascmers

eiafons pia Conato
. o
g ) g p——————————————————————————————
Dzdos Basicos do CadSUAS

CcPF* Nome

Sexo Feminino Masculino Data de Nascimento

RG Org3o Emisso UF Email

Escolaridade Profissdo

Figura 22. Alterar dados do profissional

Telefone para Contato *

[ Aceito receber informagdes do Programa Crianga Feliz

3. No bloco Informagdes PCF, o usuario pode editar a Funcdo, clicando icone °

Informagdies PCF

e istra
Inicio ¢a Fungo Esfera uE Municipio
14/07/2020 Municipal FE

Versdo: 1.1.4 - Ministério da Cigadania

Figura 23. Editar fungdo do profissional

Fungdo

Carga Horéria de =

Todos o direitos reservados - 2020

4. Os campos Carga horaria de Dedicagdo Exclusiva e Data de Inicio da Func¢do serdo habilitados para
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edicdo. Apods edicdo, é necessario validar as alteragdes clicando no icone 0 .

Estera Administrativa Data de bniclo da Fungio*
i I e LT
P ——
i 1
\ 1
i 1
' ]
________ a
Inicio aa Funglio Estera UF Municipio Fungéo Carga Hordria de Dedicago Exclusiva Agdo
14/07/2020 Municipal PB. EASTIAQ DE LAGOA DE ROGA 5e 4 Social i Editando...

[ —
Informagtes PCF

UF* Municipio *
Fungéo *

X v Carga horaria de Dedicag&o Exclusiva *
Esfera Administrativa Data de Inicio da Fungdo *

Figura 24. Salvar fungdo do profissional

5. Por fim, clicar no botao para efetivamos as alterag¢des realizadas no cadastro do profissional.

Informagdes PCF

Inicio da Funcio Esters uF Municipio Funglo

14/07/2020 unicipal - . e e

VersBa: 1.1.4- Miniztéria ¢ Cidadania Todos oz direitos reservados - 2020

6. Para incluir uma nova fungdo do profissional, informar os dados solicitados: “UF”, “Municipio” (se for ao

Figura 25. Salvar dados editados do profissional

caso), “Funcdo” (que o profissional exercera no PCF de acordo com a escolaridade exigida na fung¢do), “Carga

horaria de Dedicagdo Exclusiva” (contendo intervalos de no minimo 20h e no maximo 40h), “Esfera

Administrativa” e “Data de inicio da Fun¢do” e clicar no icone de 0 Dessa forma serd incluido uma fungao

ao profissional.
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wizio & Fargila it I Uumeg Eungho it e Dot g B achs
Verndo 1 10- Mawséno de Cdedwse Toidod 0 G0 resenvatol - 1006

Inicic aa Fungla Esters [ Municipie. Carge Horkein de Dedicahs Exciusive

0107020 Munaoal L4 JRIUPRANGA. Owgente (Mur<ioal)

Figura 26. Incluir nova fungdo para o profissional

7. Por fim clicar no botdo para efetivar a alteragdo do cadastro do profissional no e-PCF.
[pfefe]geNaidsk A “carga horaria” e “data de inicio” da fungdo sdo verificados no CadSUAS e se estas informagdes

apresentarem divergéncia o cadastro ndo é realizado.
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e gn Funti [T uE Mg s Carge btvivia 0w Detiencho Exsiumrs

e ] Moricipy

Versla: 11,0+ Mmsténe de Cicsdens

Voltar

Figura 27. Salvar nova fungdo para o profissional

Todos ou Shenoe ressnsos - 2010

(0] IVETELH Caso esses campos “Carga horaria” e “Data de inicio” sejam alterados no CadSUAS, o cadastro no sistema

e-PCF apresentard um alerta para atualizagdo.

Inativar Profissional

Para inativar o cadastro de um profissional no sistema é necessario realizar a consulta na base de dados do e-PCF. Para

iss0, & s6 seguir os passos descritos no item Pesquisar Profissional noste documento.

A forma de inativar um profissional no sistema é feita de duas formas, inativando a carga horaria do profissional ou

excluindo suas funcdes.

1. Ja natela com o resultado da pesquisa, devemos selecionar o profissional que devemos inativar, no icone

Q.
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Ministério e-PCF - Programa Crianga Feliz
da Cidadania o 2 5

GLAUCO KENDI RIBEIRO ITAI Fesq. Frofissiona
Gestor (Faderal)

- Ususria - e

& Profissional Federal

2 Profizsional
:

Stusgho [ awe [ st
-
........... :
CPFT Nome = Esfers uF Agdes

Municipal

Acoes
VersBo: 114 - Minisiério da Cigadania : : Todos os direitos reservados - 2020
'.I

Figura 28. Selecionar profissional para inativar

2. No bloco Informagdes PCF, podemos editar as fun¢des cadastradas para o profissional.

Para que possamos editar o campo carga horaria apresentado na lista de fun¢des, devemos clicar no icone
editar na funcdo que devemos editar. Uma forma de inativar o profissional é excluindo a fungao, clicando no
icone . Essa agdo ira excluir a fungdo vinculada ao profissional. O profissional sem fungao cadastrada, implicara
na inativacao do mesmo.

Inicio d8 Fungho Esfern U Municipio Funglo

11/07/2018 Municipal s SAD PAULD Visitador (Municipal) 1 e °
1

Versio: 1.1.0- Ministécia da Cidadanis ’ Todos o3 direitos reservedos - 2020

Figura 29. Inativar fungdo do profissional

Agio

3. O sistema apresenta uma mensagem. Clicamos em “Sim” e o sistema processa a alteracdo e inativagao do

profissional.
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Confirmagsa
A Devep contemar s vathacho ¢4 hage?

P

Confirmagéo
A\ Deseja confirmar a inativagdo da fungdo?

v/ Sim X Néo

Figura 30. Confirmagdo da inativagdo do profissional

. ~ Sal . . s ~ .
4. Selecione o botdo , o sistema ira apresentar uma mensagem de acdo realizada com sucesso.

Ministério
da Cidadania @

O

e-PCF - Programa Crianga Feliz

LIS RENCH BT T Dt Eciaictns do CastsLiAl
Geator (Fedecal|
o i
a Undno - e
S () e ) Masoulng s s

Eoinizmie

[C) Aceitns recetes infornagiies, to Programa Crisnca Feis
Figura 31. Mensagem de sucesso
5. Outra forma de inativar o profissional é excluindo a fungdo, clicando no icone 0 Essa acdo ird excluir a
fungdo vinculada ao profissional. Para realizar a exclusdo da fungao do profissional clicamos no icone excluir

apresentado na fungdo que deseja excluir. O profissional sem fungao cadastrada, implicard na inativagao do
mesmo.
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(R Se—

i o
1
Inicio da Fungdo Esters UF Municipio Funcdo Carga Hordria oe Dedicagds Exclusivs. 1 Agla 1
I 1
11/07/2018 Munpal SP SA0 PAULD Vistagor (Municipal) 40 o o ° 1
¥ |
Acac
VersSo: 1.1.0 - Ministério da Cicadanis Todos o diteitas reservados - 2020

Figura 32. Excluir fungdo do profissional

6. Por fim o sistema nos mostra mensagem de que a exclusdo foi realizada.
Assim que o profissional estiver sem funcdo, o mesmo serd inativado automaticamente.

Ministério (<] e-PCF - Programa Crianga Feliz
da Cidadania
= o ]
I
0 .
LSO KENGY MBERO FLAL Diicioa Eckaicing 60 Cactiiaats
Gestor [Fedecal]
4 e -
& Undno -
Goan (o) Fomineg Masoubng HETE NI

Ercuierimis oy

[0} #emtn mecste infrrrmagties do Prograna Criancs P

Figura 33. Mensagem de sucesso

Visualizar Profissional

Para visualizar o cadastro de um profissional no sistema, é necessario realizar a consulta do mesmo no e-PCF. Para isso,

é 56 seguir os passos descritos no item Pesquisar Profissional ,oste documento.

1. Apds a pesquisa, selecionar o profissional que deseja visualizar, clicando o icone, o
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Ministério @ e-PCF - Programa Crianca Feliz

da Cidadania

¥ /Cadastio/Protissional © # -

11
GLAUCO KENDI RIBEIRO ITAI
Gestor (Federal)

2 Usultio ~

& Profissional Federal

& Profissional _
8 pem .
2% Comité

Snusgio [ Ao [ instve

2z Equipe

@ Buscar Passoss

& tes -

B resnos . e e e e

CPF = Nome = Esters uF Municipic Situagio =

Total de rogistron: 1

Versdo: 1.1.3 + Ministénio da Cidadania Todos o1 difeitos reservados - 2020

Figura 34. Selecionar profissional para visualizar

2. O usuadrio sera direcionado para a tela de visualizar profissional conforme selecionado.

‘rﬂ‘irgﬂgug"ia @ e-PCF - Programa Crianga Feliz

i
GLALCO KENDI RIBEIRO ITAI Dack
Gestor (Feders!)

& Usudno -

2 Profissianal Federal Sexs () Feminino () Masculino Data de Hascrers

2 Frofissicnsl

drentormacho Twefona paca Cantazs *

Acaito receber informagBes do Programa Crisngs Fesz

tnformagies PCE
Inicio da Fungho Esfera uF Municipio Funglo Carga Hordnid o¢ Dedicasdo Excluse Acko

Voltar

Versio: 1.1.3 - Minigtério da Cigadania Todos os dirmios resenvacos - 2020

Figura 35. Visualizar os dados do profissional

Profissional Federal

No sistema e-PCF um Profissional Federal é entendido como todo usudrio que atua diretamente com o programa e
possua vinculo com a esfera federal do governo.

Todo Profissional Federal que ird atuar no sistema deve ter seu acesso concedido no sistema e-PCF pela prépria
ferramenta através de um usudrio autorizado.

Pesquisar Profissional Federal

Para pesquisar um Profissional Federal no sistema e-PCF, é necessdrio acessar o sistema como vimos anteriormente

L. ?
no tépico Como acessar _
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1. Janosistema, natela inicial, para pesquisar um Profissional Federal, no menu lateral clicar em “USUARIO”

e em seguida sub menu “PROFISSIONAL FEDERAL".

(o] JYTaVETE LN Apenas usudrio autorizado podera realizar a pesquisa, inclusado e edicdo de profissional federal!

Ministério
da Cidadania

o e-PCF - Programa Crianga Feliz

& Usubiio

2 Profissions!

.

1
GLAUCO KEND! RIBEIRO TAI
Gestor (Federal)

2 Profissionsl Federal T

L2

[}
1
I
I PCF - Programa Crianga Feliz
1
[}
[}

g0y [—— AUCO KENDI RIBEIRO ITAI
Gestor (Federal)
VersBo: 1.13 - Ministério a2 Cidadania ~
- Usuario A

-
4 & Profissional Federal
.

I‘ 2 Profissional

Figura 36. Acessar profissional federal

Ministério
da Cidadania

0

GLAUCO KEND! RIBEIR:
Gestor (Federal)

& Usukio

& Profissicnel Federal

2 Puofissional

O”--‘ Beneficiario

Todos os direnos reservados - 2020

. P i . . . . « e
2. Clicar em , e o sistema mostra todos os profissionais federais ja cadastrados.

(<) e-PCF - Programa Crianga Feliz

01TAl

Situacdone PCF [ aive [ inative

inciuit

e Home =

VersBo: 1.1.0- Ministério da Cidedania

#tbona PCF = Agdes

Todes o3 direitos feservados - 2020

Figura 37. Pesquisar profissional federal

3. Outra forma de realizar a pesquisa é informar um ou mais campos dos filtros, por exemplo: “Nome”, “CPF”,

“Funcdo” e ou “Esfera” e clicar em . O sistema nos mostra os profissionais ja cadastrados de acordo

com os filtros informados.
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Ministério e-PCF - Programa Crianga Feliz
da Cidadania o g 3

GLAUCD KENDI RIBEIRO ITAI
Gestor (Fedacal)

& Usudio ~

2 pofssiopsFetesl | e mmm i mmm o e StusctonePer [ o [ inetva

2 Profissional

Sttuagho na PCF 2|

S —

Vers#o: 1.1.0- Ministério da Cidadania Todos os direitos reservados - 2020

Figura 38. Pesquisar profissional federal com filtros

Cadastrar Profissional Federal

Para realizar a inclusdo de um profissional no sistema e-PCF, é necessdrio acessar o sistema como vimos anteriormente

. ?
no tépico oMo acessar? pagta documento.

1. Ja no sistema, na tela inicial, para incluir um Profissional Federal, no menu lateral clicar em “USUARIO”
e em seguida no submenu a opgao “PROFISSIONAL FEDERAL".
Apenas usudrio autorizado pode realizar a pesquisa, inclusdo e edi¢do de profissional federal!

Ministério o e-PCF - Programa Crianga Feliz

da Cidadania

O

GLAUCO KEND! RIBEIRD ITAI
Gestor (Federal)

a/

[}
i
I
i PCF - Program Crianga Feliz
1
1
1

2 Usudtio

¥ E i
 Profissional Comité
1

& FrotesonalFiden) ————

L Profisional

AUCO KENDI RIBEIRO ITAI
Gestor (Federal)

& Agendsmento

VersBo: 1.13-Ministério a8 Cigadania v Todes o3 diienos reservades 2020

& Usuario ~

4 2 Profissional Federal

I‘ A Profissional

Figura 39. Acessar profissional federal

2. Nesta pagina o wusudrio podera incluir um novo Profissional Federal clicando no botdo

. O sistema direciona para a pagina que contem as informagGes necessarias
para realizar o cadastro de um novo Profissional Federal.
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Ministério e-PCF - Programa Crianga Feliz
da Cidadania o g 3

GLAUCO KENDI RIBEIRO T4
Gestor (Federal)

& Usuiio o

smuacho [0 awe O inatve

9mu.m Limpar

i3 Municipio = Stuscio = Ages

L]
Toted de registros

Versio: 1.1.0 - Ministério da Cidadania

Todos os direitos reservados « 2020

e

Figura 40. Incluir profissional federal

e Asinformacdes sdo divididas em dois blocos, DADOS BASICOS DO PROFISSIONAL PROFISSIONAL FEDERAL
e INFORMAGOES PCF. Os itens contidos no bloco DADOS BASICO DO PROFISSIONAL PROFISSIONAL
FEDERAL s3o informagdes pessoais do Profissional Federal e de preenchimento obrigatério. Para realizar o
cadastro é necessario informar CPF do Profissional Federal o qual serd cadastrado. O sistema consultara o
numero do CPF informado na base do e-PCF preenchendo campos. E importante o preenchimento de todos
0s campos para validar o cadastro.

mrg?égugma (<) e-PCF - Programa Crianga Feliz

‘GLAUCO KENDI RIBEIRO ITA!
Gestor (Federsl)

2 Usubnio ~
2 Profissionsl Fedéral

2 Profissional

»

Feminino Masculino

S —————,.

—_—
Dados Basicos do +

Data Nascimento

Feminino Masculino

| [ Aceito receber informagdes do Programa Crianga Feliz
—

Figura 41. Incluir dados do profissional federal
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3. Caso o CPF informado ja estiver cadastrado, o sistema apresenta uma mensagem de que o
profissional esta cadastrado no PCF.

(@) Atenciio
Este usudrio ja esta cadastrado no
PCF.

Ministério e-PCF - Programa Crianga Feliz
da Cidadania o g s

[]
-
X
no

Este usuirio ji esti cadastrado
PCF

GLAUCO KENDI RIBEIRO ITAI 00 Profissional Gesior Federa
Gestor (Federal)

Masculino

Feminino

N
[0 Aceitoreceter informacdes do Programa Crianca Feiz

Figura 42. Mensagem de erro CPF ja cadastrado

4. Caso o CPF informado nao estiver cadastrado na receita, o sistema apresenta uma mensagem de que
o profissional ndo estd ativo na receita federal.

@) Aengio i
O CPF informado néo esta ativo na
receita federal.

Ministério (<] e-PCF - Programa Crianga Feliz
da Cidadania
(@) Atencio
O CPF informade nilo esta ative na
tecents federsl

1
GLAUCO KENDI RIBEIRD ITA!
Gestor (Federal)

2 usuino ~
& Profssional Fedaral
L Profissional

Femining Masculing

. [ #etito recever informaches do Programa Crianca Feiz
Figura 43. Mensagem de erro CPF ndo informado

5. Os itens contidos no bloco INFORMAGOES PCF, sio de preenchimento obrigatério. E necessario
informar a qual 6rgdo o profissional federal esta vinculado, assim como a Fung¢do e a Carga hordria de

dedicacgdo exclusiva. Apés preenchimento dos campos, clicar no icone °
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e
]

1

T ) '

1

1 © 2
1

1

| © oumo qua i

1

e

: .

e e e e e e =W

Fungbo Orglo Carga Hocdria de Decicagbo Exclusive Stuagho Agdo

Informagées PCF

Orgdo em que esta vinculado

O Secretaria Nacional de Primeira Infancia - Ministério da Cidadania (SNAPI)
(®) Outro. Qual? [

Funcao*

Figura 44. Informar dorgdo e fungdo

. . Sal . . .
6. Para fim, clicar para efetivarmos o cadastro do novo profissional.

Informagdes PCF

Grgho em s etk veculads

© Secreaiia ncis - Ministério da

Q Outre. Quar?

Fungho Do Chega Hordria Ge Dedicacdo Exclusiva

7. Figura 45. Salvar cadastroO sistema apresentarda mensagem informativa de que o cadastro foi realizado
€OMm sucesso.

Ministério e-PCF - Programa Crianga Feliz
da Cidadania G g ¢

M /Cadasito/Federat/Novo

1
GLAUCO KEND! RIBEIRD ITAI Dados Bisicos do Profissional Gestor Federal

Gestor (Federal)
cope Login derede
& usuirio -
4 Protisaional Federal Home

L Profissional

sz
L] Outa Masommerna
Femining Maseutin
Groio Emisaor * e et
Excslandade feale *
. ks tormacio®

Tabafonn para Cartis

Figura 46. Mensagem de sucesso
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Editar Profissional Federal

Para editar o cadastro de um Profissional Federal no sistema é necessario realizar a consulta do Profissional Federal.

Para isso, & s6 seguir os passos descritos no item Pesquisar Gestor Federal heste documento.
1. Na tela de “Pesquisar Profissional Federal”, selecionar o profissional federal que se deseja editar, no
icone editar.

Ministério _ @ e-PCF - Programa Crianga Feliz
da Cidadania

‘GLAUCO KENDI RIBEIRO ITAI Pesquisar Ge
Gestor (Federal)

2 Usutio -

L Profissianal Federal StuscBonoPCF [ Atve [ inatvo

& Profissional

.

P = Nome =

Ative

QO

Figura 47. Editar profissional federal

2. Na tela de Cadastro Federal o usudrio poderd editar os dados do bloco, DADOS BASICOS DO
PROFISSIONAL PROFISSIONAL FEDERAL, exceto “Nome”, “CPF”, “Sexo” e “Data de nascimento”.

Ministéri e-PCF - Programa Crianga Feliz
e O g ¥

.0 SV T R P S P R S ST R TS G R R s Te Sy G s LA s UL T N s LY D a e S g 1
GLAUCO KENDI RIBEIRO ITAI
Gestor (Federal)

2 Prafissionsl Fedéral | ome

2 Profissionsl

Feminine Masculino

Data Nascimento

Feminino. Masculino

RG* Grgso Emissor * uE* Email*

_g Aceito receber informagdes do Programa Crianga Feliz
==

Figura 48. Alterar dados do profissional federal
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3. No bloco, Informagées PCF, usuario podera editar as fungdes cadastradas para o Profissional Federal,

clicando no icone °

Q Oue Quai?

Funglo brgia Carga Horéiia de Dedicagi Exclusive situagio Agdo

Sabvar vener

4. Ao clicar no icone editar, o sistema apresenta no bloco Informagées PCF, as informacgdes da fungdo

Figura 49. Editar fungdo do profissional

que se deseja editar. As informagdes: “Fung¢ao”, “Carga horaria” e “Data de inicio da fungdao” podem ser

editadas. Para validar as informacdes alteradas, é necessario clicar no icone 0 e confirmar alteracdo.

! 1
! 1
1
1
1
| O Secrens 30 0o 1
I
I
1 @ Ouo. Quar? Montreal :
1
1
| R
| Gestor (Fede) - 1
I 1
Fungde Carga Hordrla de Dedicag3o Exciusiva Situsglo Agho
Geatr (Federal) Montiesl Ative Edilando_

Informagoes PCF

Orgdo em que esta vinculado: *

O Secretaria Nacional de Promog3ao do Desenvolvimento Humano - Ministério da Cidadania (SNPDH)

@® Ourro. Qual? Montreal
Fungao®
Gestor (Federal) Py 0 °

Figura 50. Salvar edi¢do da fungdo para o profissional

5. Por fim, clicar no botao para finalizar a alteracdo cadastral.
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O = 5 Humano - Ministério da POH)

O Outro. Qual?

Fungio Orgio Carga Hardria de Dedicagio Exclusive Stuagio Agdo

000

Gestor [Federal) Montres!

Versio: 1.1.0- Ministéria 6a Cidadania Todos o5 ditertos reservados - 2020

—
S -

Figura 51. Salvar alteragdo de dados

Inativar Profissional Federal

Para inativar o cadastro de um Profissional Federal no sistema é necessario realizar a consulta do Profissional Federal.

Para isso,  s6 seguir os passos descritos no item Pesquisar Gestor Federal heste documento.

A forma de inativar um Profissional Federal no sistema pode ser realizada duas formas: inativando a fung¢do do
Profissional Federal ou excluindo suas fungdes.

1. Na tela de pesquisar Profissional Federal, selecionar o Profissional Federal que deseja inativar, no icone
editar °

Ministério @ e-PCF - Programa Crianga Feliz

da Cidadania

0

GLAUCO KENDI RIBEIRO TAI Pesquisar Gestar Federal
Gestor (Federai)

Smusgdone PCF [ At [J Inative

2 Profissionsl s X

oPF T Nome =

= @ O

Figura 52. Editar profissional federal

2. No bloco, Informagdes PCF, podemos excluir as fungdes cadastradas para esse Profissional Federal. Para
gue possamos excluir fun¢do do Profissional Federal selecionado na lista de fun¢ées devemos clicar no

icone .
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40 9o D Humans - Ministénia da C

O Outro. Quar?

Fungio drgdo Carga Horria de Dedicagdo Exciusiva

Gestor (Federal) Montreal

H Acdo
I|

Figura 53. Excluir fungdo para o profissional federal

. . ~ . ~ . ~ Sal .
3. Osistema apagard a funcgdo da lista de fungdes cadastradas e clicar no botdo para concluir a

exclusdo da fungao.

InformagBes PCF

Humang - Ministério da

O Outro. Qual?

Funcho Grgio Carga Horria de Dedicagio Exclusiva Situagia Asdo

Gestor (Federal) Montresl = Auva o o °

VersBo: 1.1.0 - Ministério 8a Cigadania I Todos o5 diteos reservados - 2020
Voltar I

Figura 54. Salvar alteragdo para o profissional federal

4. O sistema mostra uma mensagem e clicamos em “Sim”. O sistema processa a alteragao e o profissional
serd inativado automaticamente assim que estiver sem fungao.

Confirmag3o x

A € necessinio o cadasto de pelo menos uma Funglo
stiva para gue sejs 8550ciado um Perfi

Desejs reaimente salvar o Gestor Federal sem ums
FungBo associads?

vSim X Nio

Confirmagéo

A Enecessario o cadastro de pelo menos uma Fungéo
ativa para que seja associado um Perfil

Deseja realmente salvar o Gestor Federal sem uma
Fungdo associada?

4\/ sim X Néo

Figura 55. Confirmar a exclusdo de fungdo do profissional federal
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5. No bloco, Informagoes PCF, podemos inativar as fun¢des cadastradas para esse Profissional Federal. Para
gue possamos excluir funcdo do Profissional Federal selecionado na lista de fungées devemos clicar no

icone @&,

Informagdes PCF

Grgho wm que estd vinculado:

O Secrenaria 5 Humano - Ministério

O Outrs. Quan?

Fungsa Grgis Carga Horiia de DesicagBs Exclusivs Agio

Gestor (Fegeral) Mostrest

WVersio: 1.1.0 - Ministério da Cidadania Todos o8 diteitos reservados - 2020

Figura 56. Inativar fungéo profissional federal

6. O sistema mostrara um alerta informando que a inativagdo da fungao precisa ser confirmada.
O sistema mostra uma mensagem clicamos em SIM e o sistema processa a alteragao.

Confirmagao

A Desejs confirmar & inativacao s fungdo?

~sim X N&o

Confirmagdo

A\ Deseja confirmar a inativagdo da fungdo?
4\/ W R

Figura 57. Confirmar a inativagdo do profissional federal

Visualizar Profissional Federal

Para visualizar o cadastro de um Profissional federal no sistema, é necessario realizar a consulta do mesmo no e-PCF.
Para isso,  sé seguir os passos descritos no item Pesquisar Gestor Federal noste documento.

1. Apds a pesquisa, selecionar o Profissional federal que deseja visualizar, clicando o icone, o
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R Nome 5 Situagic no PCF = ) Ades

Figura 58. Visualizar profissional federal

2. O usuadrio sera direcionado para a tela de detalhar Profissional federal conforme selecionado.

(<) e-PCF - Programa Crianga Feliz

GLAUCO KENDI RIBEIRO ITAI Dades Bisicos do Profissionsl Gestor Federa
Gestor (Federsl)

Femnining Mascuting

Aceitn receber informagdes do Programs Crianca Feliz
nformagdes PCF

Fangia trghe Carga Hordria o= Dedicagdo Exclusiva Situagio

Gestor (Federal) SNPDH 40 e

Volter

VersBo: 1,13 - Minisuirio ds Cidadania Todos o4 direitos reservados - 2020

Figura 59. Visualizar dados do profissional federal

Perfil

O profissional é entendido como todo usudrio que atua diretamente no programa. Perfil é a posi¢ao que o usudrio estara
caracterizado conforme sua esfera para atuar no sistema como por exemplo, apenas perfil de consulta, perfil de
monitoramento, Coordenador PCF, Supervisor PCF, Forma¢do Administrador Federal, Administrador Adjunto Federal
entre outros.

Perfis e Permissoes

Para que um usudrio possa ter acesso ao sistema e-PCF ele precisa ter seu acesso concedido ao sistema segundo a
estrutura de perfis e permissdes determinada pelo Ministério da Cidadania.

Os perfis sdo distribuidos entre os usuarios de acordo com suas esferas de atuagdo, onde cada usudrio podera possuir
um ou mais perfis e as suas devidas permissdes de acordo com a funcdo que lhe foi atribuido.

Estrutura de perfis esfera federal.
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Todas as variagGes de perfis Estrutura de perfis esfera federal atualmente possiveis estdo no Anexo 01.
Estrutura de perfis esfera estadual.

Todas as varia¢Oes de perfis Estrutura de perfis esfera estadual atualmente possiveis estdo no Anexo 02
Estrutura de perfis esfera distrital.

Todas as variagOes de perfis Estrutura de perfis esfera distrital atualmente possiveis estdo no Anexo 03.
Estrutura de perfis esfera municipal.

Todas as variagGes de perfis Estrutura de perfis esfera municipal atualmente possiveis estdo no Anexo 04,
Associar Perfil

Todo profissional cadastrado no sistema e-PCF deve ter seu perfil associado para realizar as a¢gdes necessarias no
sistema.

Pesquisar Associar Perfil

Para pesquisar um Perfil no sistema e-PCF, é necessdrio acessar o sistema como vimos anteriormente no tdpico.
Como acessar?

1. Ja no sistema, na tela inicial, no menu lateral clicar em “Perfil” e em seguida sub menu “ASSOCIAR”.

Ministério e-PCF - Programa Crianga Feliz
«da Cidadania e g =

GLAUCO KENDI RIBEIRQ ITA!
Gestor (Federal)

O

. AUCO KENDI RIBEIRO ITAI
Gestor (Federal)

-3
3

Versdo: 1.1.0- Ministéno da Cidadania Todos o8 diteitos feservados - 2020

| B e Y v

a Perfil ~

8 Administrar

8 Associar

Figura 60. Acessar associor perfil

2. Nesta pagina, o usuario podera pesquisar no Associar Perfil. E necessario informar o nimero do “CPF” e clicar em

Pesquisar

(0] HYIaVETELN Apenas usudrio autorizado podera realizar a pesquisa e associagao de perfil!
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Ministério @ e-PCF - Programa Crianga Feliz
da Cidadania

GLAUCO KENDI RIBEIRO ITAI
Gestor (Fedeasl)

Nome Esfer UF Municipio Funclo

Gestor (Federai)

Administrador Federal

Versdo: 110 - Ministiério da Cidadania Todos os direinas reservados - 2020

Figura 61. Pesquisar Perfil

Cadastrar Associar Perfil

Para cadastrar o perfil de um usuario no sistema é necessario realizar a consulta do Perfil. Para isso, é sé seguir os passos
descritos no item Pesquisar Associar Perfil paste documento.
1. Na tela de Pesquisar Associar Perfil, selecionar o profissional que se deseja associar, no icone "°".

(0] JY1aVETEL 0 Apenas usuario autorizado podera realizar a pesquisa e associacdo de perfill Um usuario pode ter mais de
um perfil vinculado para acesso ao e-PCF.

Ministério <} e-PCF - Programa Crianga Feliz
da Cidadania

1
‘GLAUCO KENDI RIBEIRO ITA! Associer Pertl (Peaquisar)
Gestor (Fedesal)
e
@ Agminisua
ST 00 e Emeee s e i e &
HNome Esfers UF Municipio Funglo Agdes !
1
E——————————— Feceral . - Gestor (Federai) :
1

Total de eogistics: 1

Agdes
VersBo: 110 -Ministério 68 Cicagania ‘ Todos o Gseitas reservados - 2020

Figura 62. Editar perfil para associar

2. Na tela de Associar Perfil o usuario podera incluir o perfil selecionando um dos perfis apresentados na lista

e clicar no icone 0, para validar a associacdo clicar no botdo M
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Ministé e-PCF - Programa Crianga Feliz
s © g %

& [Cadsswo/associsr Perfi/Editar

i
GLAUCO KEND! RIBEIRO ITAI Associar Perfil
Gestor (Federal)
ieve
8 rei = T I
i % v
B Agministrar i
oo o P s o e P et Ve o e o e o -
8 Asocia:
i Situaghio Agtas
Agministrador Fegerai s o

Versio: 11,0~ Miniswésio da Cidsdasia

| Sy

Figura 63. Alterar e salvar perfil

3. Osistema apresenta mensagem informativa de que a associagao foi realizada.

:iﬂzjrgis&ﬂgnia o e-PCF - Programa Crianga Feliz

GLALIC KENDI RIBEIRQ ITAI Associer Perfl (Paguisar)
Gestor (Federal)

& e g pesqusa [T
@ Agministiar
@ sseocir
Funcio Perfis Aghes

MNome Esfera uE Municipio

‘Todos o direitos reservacos - 2020

Versio: 1.1.0 - Ministério da Cidadania

Figura 64. Mensagem de sucesso

Editar Associar Perfil

Para editar o perfil de um usudrio no sistema é necessdrio realizar a consulta do Perfil. Para isso, é s6 seguir os passos
descritos no item Pesquisar Associar Perfil o5te documento.

1. Na tela de Pesquisar Associar Perfil, selecionar o profissional que se deseja associar, no icone °
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Ministério @ e-PCF - Programa Crianga Feliz
da Cidadania

GLAUCO KENDI RIBEIRO ITAI
Gestor (Federsl)

Nome Esfer UF Municipio Funclo

= Federal s Gestor (Federai)

Tota! de regisuos: 1

Versho: 1.1.0 - Minissério 6a Cidadania ‘

Figura 65. Editar perfil para associar

Todos os direinos reservados - 2020

2. Na tela de Associar Perfil o usuario poderd editar perfil de duas formas: incluindo um novo perfil ou excluindo
um perfil.

e Para incluir novo perfil, basta seguir os passos descritos neste documento em
Cadastrar Associar Perfil

e Para excluir um perfil, o usuario devera selecionar o perfil que deseja excluir e clicar no botdo 0 e
validar sua exclusdo clicando no botdo .
(0] HYIaVETELN Apenas usudrio autorizado podera realizar a pesquisa e associagao de perfil!

Ministério (<] e-PCF - Programa Crianga Feliz
da Cidadania
¥ /Cadastio/ Associar Pesfil/ Editar @ # 1
GUAUCO KENDI RIBEIRO Tl Associar Perfl
Gestor (Federsl)
Ham, gl
8 el -
@ acminisyar e = o
@ Associar fmm -
Perti i Situscho Acges )
I 1
Agminigrador Federal || Ao o 1
T 1
Leitor o 1
1

Situagdo

Figura 66. excluir e salvar exclusdo

3. Osistema apresenta mensagem informativa de que a edi¢do da associagao foi realizada com sucesso.
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:iﬂairgiségagnia e e-PCF - Programa Crianga Feliz

1
GLAUCO KENDI RIBEIRO ITAI Assaciar Pefil (Pesquisa]
Gestor (Federai)

8 Administiar
8 Associar

tome Exters uE Municipio Funcho perts agdes

Figura 67. Mensagem de sucesso

Comité

O Comité Gestor é uma instancia de planejamento e acompanhamento do programa e deve estar presente em cada

esfera federativa. Tem grande importancia para assegurar o carater intersetorial do programa Crianga Feliz. Os trabalhos

do Comité Gestor devem ser apoiados e subsidiados, em cada esfera, por um Grupo Técnico, também intersetorial

(seguindo a composicdo do comité gestor Comité Gestor, mas sem se restringir a ela), que executara as decisdes tomadas

no ambito do Comité Gestor.

Pesquisar Comité

Para realizar a pesquisa de um Comité Gestor no sistema e-PCF, é necessario acessar o sistema como vimos anteriormente
;. ?

no tépico Como acessar?

1. Na tela inicial, o usuario poderd acessar a tela para pesquisar Comité Gestor clicando no menu lateral em
“ &AM
Comité

(0] HYIaVETELN Apenas usudrio autorizado podera realizar a pesquisa, inclusdo e edi¢cdo de Comité Gestor!

Ministério e-PCF - Programa Crianga Feliz
da Cidadania o g 5

PCF - Programa Ciianga Feiiz

9} Relatirios ? Profissional &mné
. i

u = Beneficiario
8°

1
GLAUCO KENDI RIBEIRD ITA!
Gestor (Fedesal]

2% Cominé

SLAUCO KENDI RIBEIRO ITAI
Gestor (Federal)

Versdor 1.1.4 - Ministério da Cidadania Todos o2 dirsitos reservaces - 2020

v

-w Comité

Figura 68. Acessar comité
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2. Outra forma de acesso é através do menu de acesso rdpido que fica no corpo do sistema.

Ministéri e-PCF - Programa Crianga Feliz
tlen. © g 7

Y

PCF - Programa Crianga Feliz

GLAUCO KENDI RIBEIRO ITAI
Gestor (Federal)

-~

¥ LN

Q. Relwsrios Profssional
P @ e s ol [ e 2
&% Comid

Equipe Dyl Pesson " Beneficiario
‘' 8o

e

- «  Agendamento Visita

Todos os direitos reservados - 2020

VersBo: 1,14 - Ministério da Cidadania

Sy

Figura 69 .Acessar comité pelo acesso rdpido

3. Apods a selecdo, o usuario sera redirecionado para a pagina de “Pesquisar Comité Gestor”, onde podera
realizar a pesquisa por um Comité Gestor ja cadastrado utilizando o botdo , sendo visualizado todos

os comités que foram cadastrados.

Ministério _ (<] e-PCF - Programa Crianga Feliz
da Cidadania

GLAUCO KENDI RIBEIRO ITAI

Gastor (Federal)
" 5 ; & Gesior O #ive O metve

_________ l
&% comné [}
_________ 1

. UF Municigic = Esfera de Anvaglo T Nome = Dae Criagdo = Agles

o - , 000
- 0®

Federal

—
Versio: 11,4+ Ministério da Cidadania Todos 0s dirertas reservados - 2020
4 CE i
(1l

Figura 70. Pesquisar comité

4. Outra forma de pesquisa € informar um ou mais campos dos filtros, por exemplo: “Esfera”, “Nome”, “Data

Criagdo do Comité Gestor” e/ou “Situacdo” e clicar em . O sistema nos mostrara os comités ja

cadastrados de acordo com os filtros informados para a pesquisa.
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Ministério _ (<) e-PCF - Programa Crianga Feliz .
da Cidadania -
W /Cadusiro/Comité ® 4 A
0 i e e e R e e =
GLAUCO KENDI RIBEIR TAI [ pemwsar Curi Gostor
Gestor (Federal)

1
S 1
O aive [ inative :

Esters de Awacio = Mome = Data Criago & Sus = gdes

oz 2000

Touw! de regisros: 2

Pesquisar Comité Gestor
Tedos o dire:
Esfera Status

Federal X v Nome Data Criagio Comité Gestor 0O aive [J Inative

Figura 71. Pesquisar comité com filtros

Cadastrar Comité

Para realizar o cadastro de um comité no sistema e-PCF, é necessario acessar o sistema como vimos anteriormente no

?
Como acessar? poste documento.

1. Na telainicial, o usuario poderd acessar a tela clicando no menu lateral em “Comité”.

topico

Ministério e-PCF - Programa Crianga Feliz
da Cidadania o J i

PCF - Progroma Crianca Feii:

°: Relatarios. ? Profissional & Comité
- 1

GLAUCO KENDI RIBEIRO ITAJ
Gestor (Federal)

L
A% Comné
M Anssns. g"\ Beneficiario
| _. __________ 0
1
Vershor 1,14 Minudsiooa Cicasanis sLAUCO KENDI RIBEIRO ITAI Todos of aieass esenados - 2020
Gestor (Federal)

v

&% Comité

Figura 72. Acessar comité
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2. Outra forma de acesso é através do menu de acesso rapido que fica no corpo do sistema.

Ministério e e-PCF - Programa Crianga Feliz

da Cidadania

Ay @ +

PCF - Programa Crianga Feliz
GLAUCO KENDI RIBEIRO ITAI
Gestor (Federal)

1

-+ 1
» Reiatorios H Profissional . Comité :
9% 3 ; |

A~ T e

cm—
«  Agendamento Visita

Versio: 1.1.4 - Minisério da Cidadania ||
4 zég Combh

Figura 73. Acessar comité pelo acesso rdpido

2% Comné

e Beneficiaria

Todos o direitos reservados - 2020

3. Para o usudrio realizar a inclusdo de um Comité Gestor, é necessario estar na tela de “Pesquisar Comité

Gestor ” e clicar no botdo “

(0] JYTaVETE T Apenas usudrio autorizado podera realizar a pesquisa, inclusdo e edicdo de Comité gestor!

Ministé e-PCF - Programa Crianga Feliz
Wi © d %

GLAUCO KEND! RIBEIR ITAI
Gestor (Federal)

v . O #ive O et

Esfera de Atusgio = Nome = Data Criagio = Stas = Aches

o022 Ao o o °
20 (o] -]

VersBo:1.1.4 - Ministéno da Cidadania |I Todes of dineiton reservacos - 2020

Figura 74. Incluir comité

4. O usuario sera direcionado para a pagina que contém as informagGes necessarias para realizar o cadastro
de um novo Comité Gestor . E necessario o preenchimento das informagdes para a inclusdo do Comité
gestor.

As informagdes sdo divididas em dois blocos, DADOS BASICOS DO COMITE GESTOR e MEMBROS DO COMITE GESTOR .

e Ositens contidos no bloco DADOS BASICOS DO COMITE GESTOR s3o informagdes pertinentes ao Comité,
ou seja, sua esfera de atuagdo, data de criagao, nome do comité, e-mail e telefone para contato, se sera
exclusivo do PCF e se possui plano de acdo. Todos os campos obrigatdrios devem ser preenchidos para
a efetivagdo do cadastro.

Para Comité Gestor de Esfera Federal, os campos “UF” e “Municipio” ndo serdo habilitados.

Para Comité Gestor de Esfera Estadual, apenas o campo “UF” deverd ser informado para complementar a
informagdo da esfera de atuagdo e no caso de Comité Gestor de Esfera Municipal ou Distrital os campos “UF” e
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“Municipio” deverao ser informados para completar o cadastro.

Ministério e-PCF - Programa Crianga Feliz
da Cidadania o d &

1
GLAUCO KENDI RIBEIRO IT2)
Gesor (Federal)

2% cominé

Responsével pelo Comié cPF Nome Area ge Atuscho Agdo

Dados Basicos do Comité Gestor
s oa diretos reservados - 2020

Esfera * Nome do Comité Gestar *

Municipio

E-mail ¥ Data de Criagdo” Telefone* Camité Gestor Exclusivo do PCF * 0 Comité Gestor possul plano de agio?"

® sim(Q Nao O sim (& Nao

Figura 75. Informar dados do comité

5. Os itens contidos no bloco MEMBROS DO COMITE GESTOR sdo informacdes pertinentes aos membros que
irdo compor o Comité Gestor. O usuario deverd informar o CPF de um profissional cadastrado do e-PCF e o
sistema validara sua informac¢do quando teclar “ENTER” ou SALVAR. Apds a validacdo, o sistema apresentara
o nome do profissional conforme o CPF validado, serd necessario selecionar o campo “Area de Atuacdo” e

clicar no botdo m
A /Cadasto/Comné/ ® 1

)

GLAUCO KENDI RIBEIRO ITA)
Gestor (Federal)

& comits

Responsivel peio Comitd cor Nome Areade Asagho Agdo
® Assisténis Socis o o
elbereee—————e————— e — e - L
[ I
Versio. 1.1.4 - Ministério da Cicadania Tedos os direitos reservados - 2020
s e o
Membros do Comité Gestor
CPF Nome Area de Atuagdo *
A éncia Social X v
Responsavel pelo Comité CPF Nome Area de Atuacio Agdo
® Cultura o o |

Figura 76. Salvar dados incluidos
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[fefefgeiitsk O Campo “Responsavel pelo Comité” deve ser selecionado para um membro do comité. Caso ndo seja, o
sistema apresentard mensagem informativa de que o mesmo devera ser indicado.

A /Cadastrof

O

6LAUCO KENDI RIBEIRO ITAI Dados Bisicos do Comité Gestor
Gestor (Federal)
Erfen

& comité

Rezponsivel pelo Comité

Versdo: 1.1.4 - Ministério da Cidadania
-

3 Home

Areade Aruagio

Assisténcia Social

Membros do Comité Gestor

CPF* Nome

Responsével pelo Ccl' & — CPF

Nome

Area de Atuagio *

Assisténcia Social

Cultura

Area de Atuagio

Incluir

Acdo

@0

Figura 77. Informar campo responsdvel pelo comité

Salvar

6. Por fim, clicar no botao

Ministério @ e-PCF - Programa Crianga Feliz

da Cidadania

acdo

Todos o2 direitos reservados - 2020

para efetivar o cadastro do novo Comité Gestor no e-PCF.

¥ /Cadastro/Comité/

0
GLAUCO KENDI RIBEIRO ITA! Dados: o Camai Gestor
Gestor (Federsl)
¥ x v

Eem Data du Cringicr Teiwtorat

.

&% Comité
Membeos do Camitd Gestor

.

Responsivel peio Comhé 3 Home

VersBo: 11,4~ Ministéria da Cicadania

Figura 78. Salvar inclusdo

Editar Comité

Assisténcia Social

[

|

L

Voltar

Area de Awagio

Todos o3 direitos reservados - 2020
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Para editar o cadastro de um Comité Gestor no sistema, € necessario realizar a consulta do mesmo no e-PCF. Para isso
basta seguir os passos descritos no item Pesquisar Comité neste documento.

1. Apds a pesquisa, selecionar o Comité Gestor que deseja editar, clicando o icone °

Ministério o e-PCF - Programa Crianga Feliz

da Cidadania

[¥)

GLAUCO KENDI RIBEIRO ITAI Pesquisar Comi Geter
Gestor (Federal)

. ’ O xive O e

Inchuie

UFE Municipic = Esfers oe Aragla = Nome = D Criagie = S = o i aagbsee i

' 000
. 0@

Todos os dirertos resarvados - 2020

Federal 07/07/2020

Federal

(]

Totl ge registros: 2

Versio: 11,4+ Ministério oa Cicadanis

Figura 79. Editar comité

2. O usudrio serd direcionado para a tela de edigdao Comité Gestor conforme selecionado.

e No bloco, DADOS BASICOS DO COMITE GESTOR, todos os campos podem ser editados lembrando que a
UF e o Municipio serdo habilitados conforme a sele¢ao do campo Esfera.

Para Comité Gestor de Esfera Federal, os campos “UF” e “Municipio” ndo serdo habilitados. Para Comité
Gestor de Esfera Estadual, apenas o campo “UF” deverd ser informado para complementar a informacao da esfera de
atuagdo e no caso de Comité Gestor de Esfera Municipal ou Distrital os campos “UF” e “Municipio” deverdo ser
informados para complementar o cadastro.
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Ministério e-PCF - Programa Crianga Feliz
da Cidadania o d b

GLAUCO KENDI RIEEIRO (T3
Gestor (Federal)

2% comné

Responsavel pelo Comité CPF Nome Areade Awacio Agdo

Dados Basicos do Comité Gestor

5 o5 direitos reservacos - 2020

Esfera * Nome do Comité Gestor *

E-mail * Data de Criagao* Telefone* Comité Gestor Exclusiva do PCF * 0 Comité Gestor possui plano de ag3o?*

@® sim () Nao QO sim (@) Nao

Figura 80. Alterar informag¢des do comité
e No bloco, MEMBROS DO COMITE GESTOR, o usudrio poderd incluir um novo membro no Comité Gestor
e/ou excluir um membro do comité.

Para incluir um novo membro é necessario informar o CPF de um profissional cadastrado do e-PCF e o sistema validara
sua informacdo quando teclar “ENTER”. Apds sua validagdo o sistema apresentara o nome do profissional e o usuario

devera selecionar o campo “Area de atuacdo” o campo “Area de Atuag3o” e clicar no botdo m

Ministério e-PCF - Programa Crianga Feliz
da Cidadania e 2 ¢

GLAUCO KENDI RIBEIRO ITAI Dados Basicos do Comité Gestor
Gestor (Feersi)
- e st Ces
.
&% Comaé

Responsdvel pelo Comné coE Nome Areade atungio Ao

® Assisténcia Sovial o o

Versio 11 4- Minjstério oa Cisadania Todos o3 airencs resenvacos - 2020
e

Membros do Comité Gestor

CPF Nome Area de Atuagho *
A é Social X v
Responsével pelo Comité CPF Nome Area de Atuagdo Agdo

® Cultura o o

Figura 81. Salvar a informagdes alteradas
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Para excluir um Comité Gestor, o usuario devera selecionar o membro do comité e selecionar em 0

Ministério (<} e-PCF - Programa Crianga Feliz

da Cidadania

O

GLAUCO KENOI RIBEIRG ITAI
Gestor (Federal)

M /Cadas

& Comité

Responadvel peis Comith cPF Nome Area ce awscio Agho
@ Assisincia Social ° o

e ———

Membros o Lomite Gestor

Tedos o8 aireios reservados - 2020
PF* om Area de Atuagio* v
Responsdvel pelo Comité CPF Nome Area de Atuagio Acdo
® " Assisténcia Social 4 o

Figura 82. Excluir um comité

[gfefefgeNaitsk Campo “Responsdvel pelo Comité” O membro do comité devera pertencer ao mesmo tipo esfera do Comité
Gestor caso contrdrio, o sistema apresentard mensagem informativa.

@ &
0 comité devera possuir um
responsével. x

0 comité devers possuir um

Ministéri e-PCF - Programa Crianga Feliz
liedna © = &

| ek il N e o e
GLAUCO KEND! RIBEIRO ITAI Dados Bésicos do Comité Gester
Gestor (Federai)

23 comité =
Membros do Cominé Gestor

Figura 83. Mensagem de erro

[aglefefgeNaidsk Caso o membro a ser excluido seja o responsdvel pelo comité, o usuario devera selecionar outro membro
para ser o responsavel.
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@ Erro X
Os membros do comité deverdo
Ministério (<] e-PCF - Programa Crianga Feliz ser incluidos para que o cadastro
da Cidadania
possa ser atualizado.

]
GLALCO KENDI RIBEIRO ITAI Dados Bisicos do Comité Gesto
Geator (Federsl]

0 Cormisk Gaster poasi pla
O Sm@ Néo

23 comné

Figura 84. Mensagem de erro

. . Sal . ~ . PPN
3. Porfim, clicar em para efetivarmos as alteracGes realizadas no cadastro do Comité Gestor.

Ministério Q e-PCF - Programa Crianga Feliz
da Cidadania
¥ /Cadaswo/Comité/ @ +# -
4 i & .
GLAUCO KENDI RIBEIRD TA! L e Qowpine: Castot
Geston (Federal)
et cra 65 Cornth G
Sl Dty Cunglot o Cormith Gastor Exchavvo doPCF @ Comd Gewor ponset lana de acki™
. . O s @ Nio @ smO N
&% Comite
Membros o Camité Gesto
.
Regponsivel paio Comité CPF Nome Ares de AwagE0 30
® kssisténcia Socis Q0

Versdo: 1.1.4 - Ministéria da Cidadania || Tedos os direitos reservados - 2020
Salvar Voltar |

Figura 85. Salvar edi¢do do comité

Detalhar Comité

Para detalhar o cadastro de um Comité Gestor no sistema, é necessario realizar a consulta do mesmo no e-PCF. Para isso

Pesquisar Comité

basta seguir os passos descritos no item neste documento.

1. Apds a pesquisa, selecionar o Comité Gestor que deseja editar, clicando o icone o
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Ministério e-PCF - Programa Crianga Feliz
da Cidadania o g ¥

i
GLAUCO KENDI RIEEIRO TTAI Pesquisar Comité Gesror
Gestor [Federal)
¥ v N ta Crias . 0O #ive O netive
2 comne
. v Municipio = Esters de Awaglo = Nome = = i . ——
L 07/07/2020

1
@00
I
|

—

Versho: 1.1+ Mo da Cdadanie | o
Acbes

Todos o3 diteitos reservados - 2020

Figura 86. Detalhar comité

2. O usudrio sera direcionado para a tela de detalhar Comité Gestor conforme selecionado.

Ministéri e-PCF - Programa Crianga Feliz
tatiadna O g ¥

A /Cadasto/(

né/Deamnar @ <1 -
0 .
GLAUCO KENDI RIBEIRO (TAI Dados Bésicos do Comité Gestor
Gestor (Federal)
et
[ d

2% Comité

Responsavel pelo Comité. e Nome Area de Atuacho

sim Educacho

Voltar
Versdo: 1.1.4 - Ministério da Cidedania

Todos os direitos reservados - 2020

Figura 87. Visualizar dados do comité

Ativar Comité

Para ativar o cadastro de um Comité Gestor no sistema, € necessario realizar a consulta do mesmo no e-PCF. Para isso
basta seguir os passos descritos no item Pesquisar Comité neste documento.

1. Apds a pesquisa, selecionar o Comité Gestor que deseja ativar, clicando o icone °
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M /Cagastro/Comné @ +# -1
1 o
GLAUCO KENDI RIBEIRO ITAI e oM E-asoe
Gestor (Federai)
e v Home Dats Crlagio Comité Geaic 0O aive [J tneiva
2 comink
. U= Municipio = Esfers de Atusglo = Heme = Dara Crisglo = Sutus = o R A—
! 1
pe p— ' 900
1

1
I
l
Federal 09/07/2020 n o ° !
|

—

Wersdo: 1.1.4 - Ministério da Cidadania Todos os direfios reservados - 2020

Figura 88. Ativar um comité

2. O sistema apresentard mensagem ao usuario para confirmar a ativacdo do Comité Gestor.

Confirmagio

A Deseja ativar este registro?

Confirmagéo

A\ Deseja ativar este registro?

‘ vsim X Nio

Figura 89. Confirmagdo da ativagdo

3. Osistema apresenta mensagem informativa de que ativagdo foi realizada com sucesso.
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Ministé e-PCF - Programa Crianga Feliz
b S < L o

A /Cadastio/Comité

i
'GLAUCO KENDI RIBEIRO ITAI Pesquisar Comité Gestor
‘Gestor (Federal)
’ : > O #ive: O] waiwe
2 Comas
= Municipio = Esfera de dnuagio = Nome == Data Crisglo = Stms = Acbes

Faceral comte 101 071072020 At ° o °
Federal Comie20 03/07/2020 tnatve, o °

Totol de regisuns: 2

Figura 90. Mensagem de sucesso

Inativar Comité

Para inativar o cadastro de um Comité Gestor no sistema, é necessario realizar a consulta do mesmo no e-PCF. Para isso

Pesquisar Comité

basta seguir os passos descritos no item neste documento.

1. Apds a pesquisa, selecionar o Comité Gestor que deseja inativar, clicando o icone °

Ministério (<] e-PCF - Programa Crianga Feliz

da Cidadania

O

GLAUCO KEND! REEIRQ ITAI Pesauisar Comisé Gestor
Gestor (Federal)

* - ~ N Oan - O avo [ inetive
& co

e =
= Municipio = Esfers de Atuaglo = Nome = Bata Crisgho = Starus = \ Agdes 1
i 1
Fageral Comite 101 07/07/2020 1 !
1
1
Feaeral Comite 20 09/07/2020 i
|

]

Total de regiswos: 4

Tedos os direitos resenvados - 2020

VersBo: 1.1.0 -Ministério da Cidadania

Figura 91. Inativar comité

1. O sistema apresentara mensagem ao usudrio para confirmar a inativacdo do Comité Gestor .
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Confirmagao

A Deseja inativar este registro?

Confirmagéo X

A\ Deseja inativar este registro?

Vv Sim X Néo

Figura 92. Confirmagdo da inativagio

2. O sistema apresenta mensagem informativa de que inativacdo foi realizada com sucesso.

Ministé e-PCF - Programa Crianga Feliz
Hten. © 2 v

A/ Cadastro/Cominé

o Da—

‘GLAUCO KENDI RIBEIRO ITAI
Gestor (Federal)

Estern v M Dats Crisgho Comité Gesto 0O #tve O inetive

=3 -
&% Comité
UF= Municipio = Esfera de Atuacdo = Nome = Data Criagdo = Status = Acdes
Federal Comite 101 07/07/2020 Ativo o o °
Federal Comite 20 09/07/2020 Inativo. o °

Totel de regisvos: 2

Figura 93. Mensagem de sucesso

Equipe

Profissionais cadastrados como Visitadores no sistema PCF irdo compor uma equipe liderada por um Supervisor. Essa
Equipe atuard em uma determinada localidade (territdrio) onde realizardo as visitas periddicas e domiciliais que o
programa propde as familias e aos seus beneficiarios.

Pesquisar Equipe

Para realizar a pesquisa de uma equipe no sistema e-PCF, é necessario acessar o sistema como vimos anteriormente no
. ?
t6pico Como acessar
1. Na telainicial, o usudario podera acessar a tela para pesquisar equipe, clicando no menu lateral em
“Equipe”.
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Ministério (<) e-PCF - Programa Crianga Feliz

da Cidadania

R g "/ e

PCF - Programa Crianga Feiiz
GLAUCO KENDI RIBEIRO ITAI
Gestor [Fegeral)

|
|
|
:
|
N : k Relatérios H Profissional Cemité
| °-' k1
|
|
|
|

o :‘\ Beneficiaric
1

GLAUCO KENDI RIBEIRO ITAl
Gestor (Federal)

42 Equipe

Vereho: 1.1.4- Ministério ca Cidsdania v Todos o direnos reservados - 2020

<= Equipe

—p

2. Outra forma de acesso é através do menu de acesso rapido que fica no corpo do sistema.

Figura 94. Acessar equipe

Ministéri e-PCF - Programa Crianga Feliz
thtidedana © g % 2

L @ + 1

1 PCF - Programa Crianga Feliz
GLAUCO KENDI RIBEIRD ITA
Gestor (Federal)

v L ~ .
Q Relmérion L Profissionsl Comité
E 1

| P .
E E Pessoa o N Beneficiario

22 Eouipe

Versdo: 1.1.4- Ministério aa Cidadania Todos o5 ditenos reservados - 2020

Equipe

Figura 95. Acessar equipe pelo acesso rdpido

Apds a selegdo, o usudrio serd direcionado para a pagina de Equipe, que é dividida em dois blocos: DADOS DA EQUIPE e
EQUIPES CADASTRADAS.
No item DADOS DA EQUIPE o usuario podera realizar a inclusdo de uma nova equipe.

3. No item EQUIPES CADASTRADAS o usudrio poderad realizar a pesquisa das equipes cadastradas clicando no

icone @

(0] XYJaVETE N Apenas usudrio autorizado podera realizar a pesquisa, inclusado e edicdo de equipe!
Outra forma de pesquisa é informar um ou mais campos dos filtros, por exemplo: “UF”, “Municipio”, “Profissional” e/ou

“Nome Equipe” e clicar no icone @ O sistema nos mostrara as equipes ja cadastrados de acordo com os filtros
informados para a pesquisa.
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¥ Equipes Cadestrades

Nenhum registro encontrago

Todos os direitos reservadas - 2020

Versio: 1.1.4 - Ministési da Cidadania

Figura 96. Pesquisar equipe

(0] VeI O sistema permite ao usudrio apresentar as equipes cadastradas de duas formas: em lista 0 ou de

forma resumida ° , 0 botdo em cor amarela indica qual a opgdo que esta ativa no momento.
Apresentacdo em listagem:

Ministério e-PCF - Programa Crianga Feliz
Ay < £ %

GLAUCO KENDI RIBEIRD ITAI
Gestor [Federal)

"
- — — Q0
Municipio: 21/0372020

42 Equipe
e s

Data de criagéo:

Deta da Ultima Edigao:

Figura 97. Formas de visualizagdes de equipes

(o] JY1aVETE LN O visitador que estiver inativo no sistema, terd seu nome apresentado com cinza claro. Ao passar o cursor
em cima do nome aparecera descricdo de Supervisor ou visitador Inativo.

S 1 N === ol - 2P ot < 25 -t
uF: Supervisor: Data de Vinculagio: : ° o
Municipio: Supervisor inativado 123 \
32 Evipe 1
Nome da equipe: Visitadores: A
Dota de criago: — . 25/06/2020 -
Data da Gitima Edigao: 30/03/2020
30/03/2020
-
ur: Supervisor: Data de Vinculagio: o o
Municipio: 02/08/2028
Nome da cquipe: Visitadores:
Dota de criagao: 18/07/2018

Data da Uttima Edigao: 20/05/2020

18/07/2018

Supervisor: Data de Vinculagao:
 Speniaer naivodo 2
Visitadores:
25/06/2020

Figura 98. Informagdo de supervisor ou visitador inativo
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e Apresentacdo em resumida:

~ Equipes Cadazuadss °

Fruz o ~

T —— Ecui Cianca etz EQUIE CRIANGA FELZ

UR:ac UF:AC UR:AC UR:AL

Municipio: ASSIS BRASIL Municipio: MANCIO LIMA Municipio: PLACIDO BE CASTRO Municipio: CAMPO GRANDE

Nome da equipe: EQUIPE CRIANGA FELZ MNome da equipe: Ecuipe Ciangs Feiiz Nome da equipe: Ecuipe Criangs Feiiz Wome da equips: EQUIPE CRIANGA FELIZ
Data de criagio: 30/03/2020 Data de criagdo: 30,08/2017 Data de crisgdo: 01/08/2017 Data de criagdo: 17/11/2017

Versdo: 1.1.4 - Ministério oa Cigsdania

Todos o8 girenos reservacos - 2020
Figura 99. Formas de Visualizagbes de equipes

Cadastrar Equipe

Para o usudrio realizar a inclusdo de uma nova equipe, é necessario acessar o sistema como vimos anteriormente no

;. ?
topico Como acessar? pacte documento.

1. Na telainicial, o usuario podera acessar a tela de equipe, clicando no menu lateral em “Equipe”.

(0] HYIaVETELN Apenas usudrio autorizado podera realizar a pesquisa, inclusado e edi¢do de equipe!

Ministério o e-PCF - Programa Crianga Feliz

da Cidadania

:'-'-"""". / @ 4 1
H ]
1 i !
| PCF-Programa Crianga Feiiz
! sLacokenpigeERO AL |
I Gestor (Federal) |
'
1 K ! (Y
I | Q.| Relmérion ? Profissional & Comité
1 | b 1
.
I I
| 1
| I
| 4 Eauee 1 ™n i
! i & B T
1
1
1 1
1
. GLAUCO KENDI RIBEIRO ITAI
Gestor (Federal)
Vergho: 1.1.4- Ministécio 03 Clasdanis v Todos o3 giretos reservados - 2020

Figura 100. Acessar equipe
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1. Outra forma de acesso é através do menu de acesso rapido que fica no corpo do sistema.

Ministério o e-PCF - Programa Crianga Feliz

da Cidadania

*/ @ a1

8 PCF - Programa Crianga Feliz
GLAUCO KENDI REEIRG TAI
Gestor (Federai)

~ A ) - )
Q| Relosirion 5 Pronssional & Comité

42 Equipe

i
3
7
i

Versdo: 1.1.0- Ministério da Cidadania Todos es dirsitos reservados - 2020

Equipe

Figura 101. Acessar equipe pelo acesso rapido
2. Ousudrio sera direcionado para a pagina “DADOS DA EQUIPE” que contém as informagdes necessarias para
realizar o cadastro de uma nova equipe.
E necessario o preenchimento das informacdes para a inclusdo da equipe.
As informagdes sdo divididas em dois blocos, DADOS BASICOS e COMPOSICAO.

e Ositens contidos no bloco DADOS BASICOS sdo informacdes pertinentes a Equipe, ou seja, sua esfera de
atuacdo, data de criagdo, nome da equipe. Todos os campos obrigatérios devem ser preenchidos para a
efetivagdo do cadastro.

Dados Basicos

UF* Municipio * Nome da Equipe * Data de Criagdo*
DFx ~ Brasilia X o~ - 14/07/2020

Ministé e-PCF - Programa Crianga Feliz
e © g ¥
O

GLALICO KENDI RISEIRO ITAI
Gestor (Fedirsl)

Figura 102. Cadastrar dados bdsicos da equipe

e Ositens contidos no bloco COMPOSICAO sio informagdes pertinentes aos membros que irdo compor a
equipe, ou seja, o supervisor e visitadores. O usuario devera selecionar um supervisor apresentado na
lista do campo “Supervisor”. Para o campo “Selecionar visitadores” devera marcar qual visitador deseja
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incluir na equipe e selecionar o icone ° .

Toust 3

Henhum regisro encontrao

Varsio: 1.1.4 - Ministéio 6a Cigadania Todos os direnos reservacos - 2020

Figura 103. Incluir supervisor e visitadores

(0] YIQVETELN Para incluir mais de um visitador, o usuario poderd marcar um ou mais pressionando a tecla | " do teclado
e marcar o nome dos visitadores desejado e selecionar o icone °

Composigdo

Total 85 Total 6

~ Equipes Cadastiadas

Nenhum registio encentrado

Version1.1.4- Ministétio da Cidadania Todos o8 dineitos (eservados - 2020

Figura 104. incluir vdrios visitadores

3. Outra forma, é selecionar o botdo ° onde é possivel levar todos os visitadores ao invés de uma por vez.

66



( : crianca Manual de InstrugBes Sistema e-PCF

e’ feliz

Composigio

1
TowT 95 Towt §

v Equipes Cadsstradas

of x v Brsia

Nenhum registro encontrado

Versio: 1.1.4 - Ministério a Cidadania

Todos os direitos reservados - 2020

Figura 105. Incluir todos os visitadores

[alefeJgENEE Ao criar a equipe, sera considerada a carga horaria do supervisor para verificar a quantidade de visitadores
para compor a equipe. O sistema apresentara mensagens de alerta quando equipe estiver lotada ou a selegdo de
visitadores exceder o limite permitido.

@ Excedeu a quantidade de 15
visitadores para supervisor de 40
horas

Ministéri e-PCF - Programa Crianga Feliz
Nl © < <

&
-

@ boedeus quamidesede1s X
visitadares para supervisor de 40
horas

1
Ao RENDIRBEROITAL | | ===
Gegor (Federai)

oF < v Brasile x ~ I

32 Equipe

Figura 106. Mensagem de erro

4. Por fim, clicar no botdo para efetivar o cadastro da nova equipe no e-PCF.
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~ Equipes Cadastradas

oF * v Brasiia = - . Peayt: Nome
Nenhum regisuo encontrado I -
— —
Versho: 1.1.3 - Mimiséri g Cicedania s Apreme————

Figura 107, Salvar equipe
Editar Equipe

Para editar o cadastro de uma equipe no sistema, é necessario realizar a consulta da mesma no e-PCF. Para isso basta
seguir os passos descritos no item Pesduisar Equipe nogte documento.

1. Apds a pesquisa, selecionar a equipe que deseja editar, clicando o icone °

(o] JYJaVETE ] Apenas usudrio autorizado podera realizar a pesquisa, inclusdo e edicdo de equipe!

v Equipes Cadastrades.

oF X v Brasiia X v PesquissP " P SULPCFB o x
@
R
UF:OF Supervisor: Data de Vinculagio: : ° o :
Manicipio: BRASILIA 21/03/2020 Koo apeiiees !
Nome da equipe: P SUL PCFE Visitadores
Data de crisgo: 17/11/2017 21/03/2020
Data da Uitima EdigBo: 05/07/2020 21/03/2020
21/03/2020
%0
21/03/2020
21/03/2020
Versdo: 1.1.3 - Ministétio da Cidadania Todos 0s direnos reservados - 2020

Figura 108. Editar equipe

2. O usuadrio serd direcionado para a tela de edi¢do equipe conforme selecionado.

e No bloco, DADOS BASICOS, o campo “Nome da Equipe” pode ser alterado.

Nome da Equipe *

Ministério (<] e-PCF - Programa Crianga Feliz
da Cidadania

# /Cadasno/Equipe/Cadssue

0 v Dadoa da Equipe

GLAUCO KENDI RIBEIRO ITAI
Gestor (Federal)

32 Equipe

Figura 109. Alterar nome da equipe

e No bloco, COMPOSICAO, os campos supervisor e visitador podem ser alterados. O usudrio devera
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selecionar um supervisor apresentado na lista do campo “Supervisor”. Para o campo “Selecionar

visitadores” devera marcar qual visitador deseja incluir na equipe e selecionar o botado ° .

Composigio

<

Totst 5

 Equipes Cedastradas

Mennum registio encontraco

Varsio: 1.1.4 - Ministéio 6a Cigadania Todos os durenos reservacos - 2020

Figura 110. Editar supervisor e visitadores

e Para o campo “Retirar visitadores” deverd marcar qual visitador deseja retirar na equipe e selecionar o

botdo 0

v Equipes Cedastradas

Nenhum registio encontrado

Vers3o: 1.1.4 - Ministério da Cidadania Todos 0s direitos reservados - 2020

Figura 111. Remover visitadores

~ o . . . . . ctrl
(0] XYIVETELN Para incluir mais de um visitador, o usuario podera marcar um ou mais pressionando a teclal | ao marcar

o nome dos visitadores desejados e clicar no icone °
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1

1 i a
— Q |
1
—— - —— |
P ——— o
i
Q |
1

Totat 6
¥ Equipes Cadsstiades
oF v Brasiia e

Nenhum registio éncontrado

VersBo: 1.1.4 - Ministério da Cidadania Todos os direitos reservados - 2020

Figura 112. Editar vdrios visitadores

Outra forma, é selecionar o botdo ° onde é possivel levar todos os visitadores ao invés de uma por vez.

¢

Towl 98 Towt s

v Equipes Cadastradas

oF * v Brsiia

Nenhum registro encontrado

Versio: 1.1.4 - Ministério ca Cidadania Todos 0 direitos reservados - 2020

0000

Figura 113. Editar todos os visitadores

[lefefgeliitsk Na equipe, serd considerada a carga horaria do supervisor para verificar a quantidade de visitadores para
compor a equipe. O sistema apresentara mensagens de alerta quando equipe estiver lotada ou a selegdo de visitadores
exceder o limite permitido.
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@ Atengéo X
Excedeu a quantidade de 15
visitadores para supervisor de 40

Ministério o e-PCF - Programa Crianga Feliz horas
da Cidadania

[ (D mengio

! Excedeu s quantidade de 15 I
| visitadores pera supervisor de 40 ]
I 1
f 1

1
GLAUCO KENDI RIBEIRO ITA)
Gestor (Federai)

Figura 114. Mensagem de erro

[alefeJgENIEsE Ao selecionar outro supervisor o sistema verificard se 0 mesmo ja possui equipe cadastrada, se possuir
apresentara mensagem informativa. Supervisor podera possuir apenas uma equipe por vez!

ﬂng?&gzgnia (<] e-PCF - Programa Crianga Feliz

GLAUCO KENDI RIBEIRO (TA!
Gestor (Faderal)

Figura 115. Mensagem de erro

3. Porfim, clicar em “Salvar” para efetivarmos as alteracées realizadas equipe.

v Equipes Cadesuades

Merhum registro encontrado

Verso: 1.1.4+ Ministésia a Cidadania Tados os direitos reservados - 2020

Figura 116. Salvar edigcdo da equipe

Excluir Equipe

Para excluir o cadastro de uma equipe no sistema, é necessario realizar a consulta do mesmo no e-PCF. Para isso basta

Pesquisar Equipe .. documento.

seguir os passos descritos no item
1. Ap0s a pesquisa, selecionar a equipe que deseja excluir, clicando o icone 0

(o] JYJaVETE ] Apenas usudrio autorizado podera realizar a pesquisa, inclusdo e edicdo de equipe!
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~ Eauipes Cabruades
. ot EQUIPE CRIANGA FELIZ o x
ur:ac ur:ac urAC urAL

Municipio: 45515 BRASIL Municiplo; MANCIO LIMA. Municipio: PLACIDO BE 0ASTRO Municipio: CAMPO GRANDE
Nome da equipe: EQUIPE CRIANGA FELIZ

Nome da equins —

Nome da equipe: Equipe Criancs Feiiz Nome ds equipe: EQUIFE CRIANGA FELIZ
Data de criagdo: 30/03/2020

Data de criagio: 01/09/2017 Data de criagio: 17/11/2017

00 00 00

Y

Versso: 1.1.4- Ministério da Cigagania

Todos os dieios ressrvados - 2020

@

Figura 117. Selecionar exclusGo equipe

1. O sistema apresentara mensagem ao usudrio para confirmar a exclusdo da equipe.

Clicar em “SIM” para confirmar a exclusao.

Confirmagao
A Deseja reaimente inativar este registro?

 sim

Confirmagéo

A\ Deseja realmente inativar este registro?

v/ Sim X Néo

Figura 118. Confirmar excluséo

2. Osistema apresenta mensagem informativa de que exclusao foi realizada com sucesso.

Ministério e-PCF - Programa Crianga Feliz
At © - :

1 e S = == - =
GLAUCO KENDI RIBEIRO ITAI
Gestor (Federal)
= Dados Basicos
ure Municigie -
. oF X v Bashia ~
43 Eauipe

Figura 119. Mensagem de sucesso
Territorio
Profissionais habilitados deverao incluir e manter a caracterizagdo de territério que tem como objetivo registrar as
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caracteristicas do territério, ou seja, area designada para realizar visitacdo e acompanhamento dos beneficidrios por uma
equipe.
Pesquisar Territorio

Para realizar a pesquisa de um formuldrio de caracterizagdo de territério no sistema e-PCF, é necessdrio acessar o

sistema como vimos anteriormente no tépico £0mMe acessar?

a. Jano sistema, na tela inicial, no menu lateral clicar em “Territério”

(0] 1YJaVETELN Apenas usudrio autorizado podera realizar a pesquisa, inclusdo e edicdo de caracterizagao de territério!

Ministério _ o e-PCF - Programa Crianga Feliz

da Cidadania

*/ @ +# -

PCF - Programa Crianga Feiz

1
GLAUCO KENDI RIBEIRO ITAI
Gestor (Federa!)

| o oo

Q Teritério

o>

.AUCO KENDI RIBEIRO ITAI
Gestor (Federal)

Versio: 1,22~ Ministério da Cidedania Todos os direrios reservados - 2020

v

4 Q@ Territério

Figura 120. Acessar territdrio

b. O usuario devera informar os campos “UF” e “Municipio”, que sdo campos obrigatdrios, para realizar a
pesquisa. O sistema nos mostrara os formularios de caracterizagdo de territério ja cadastrados de acordo
com os filtros informados.

Ministério e-PCF - Programa Crianga Feliz
da Cidadania o 9 ¢

il
GLAUCO KENDI RIBEIRD ITAI
Gestor (Federsl)

Q Temnsrio

F

lepar
|/

Pesquisar Caracterizagdo de Territdrio

UF* Municipio *

Figura 121. Pesquisar territorio
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Incluir Territorio

Para o usuario realizar a inclusdo de um formuldrio de caracteriza¢do de territdrio no sistema e-PCF, é necessario estar

na tela de Pesquisar Territorio ¢ (licar no botdo “

(0] 1YJaVETELN Apenas usudrio autorizado poderad realizar a pesquisa, inclusdo e edicdo de caracterizagao de territorio!

Ministério _ 0 e-PCF - Programa Crianga Feliz

da Cidadania

GLALICO KEND! RIBEIRO ITA!
Ge: )

_________________

Municipio = Equipe = Supervsor = Situaglo Agdes

Nome 00 Baifro ou comunigsde =
_ tianiest

Todos o5 direitos reservados - 2020

Figura 122. Incluir territério

1. O usuario sera direcionado para a pagina “Territdrio Novo” que contém as informacdes necessarias para realizar
o cadastro de um novo formulario de caracterizacdo de territdrio.

E necessdrio o preenchimento das informagdes para a inclusdo de territdrio.
As informacdes s3o divididas em trés blocos, IDENTIFICACAO, CONDICOES GERAIS e DE ACESSO e

POTENCIALIDADES DA COMUNIDADE.
e Os itens contidos no bloco IDENTIFICACAO sdo informacdes pertinentes ao Territdrio, ou seja, sua
localizagdo geografica, qual equipe e respectivo supervisor estdo vinculados tipo de comunidade e zona

territorial. Todos os campos obrigatdrios devem ser preenchidos para a efetivacdo do cadastro.

74



( : crianca Manual de InstrugBes Sistema e-PCF

e’ feliz

Ministério (<] e-PCF - Programa Crianga Feliz .
da Cidadania -
A /Terronio/Now @ +# 1
e e, ——,—————————— e 4
GLAUCO KENDI RIBEIRO ITA! |~ identificagdo
Gestor (Feders!)
i . i "
. - .
@ e

@ U O Rual
Tipo de comunidade: *
O Comencionat O ssemamento

@ Aesce ocupacio ) Grupo Populacions! Tradiiens! ¢ Especifco/GPTES

1
i
1
1
!
1
1
i
1
1
'
| Zonade localizagéo: *
i
I
1
1
i
!
i
!
1
!

O owns(e

Imcaca‘o

UF* Municipio * Bairro ou Comunidade *

Supervisor *

Equipe *

Data da utima atualizagio

Zona de localizagao: *

@® Urbana QO Rural

Tipo de comunidade: *

QO Convencional (O Assentamento

(® Area de ocupagio QO Grupo ional Tradicional e i PTEs

QO Outra(s):

Figura 123. Informar dados do territorio

e Os itens contidos no bloco CONDICOES GERAIS e DE ACESSO sdo informacdes que deverdo ser
selecionadas para caracterizar aspectos que impactam na dindmica do territdrio ou bairro de atuacao.

Selecionar uma ou mais opcdo, todas as opg¢oes selecionadas marcadas pelo flag . .

Ministério _ o e-PCF - Programa Crianga Feliz

da Cidadania
O Aspectos que impactam na dindmica do territrio/bairro de atuagdo:
GLAUCO KENDI RIBEIRD ITAl [ aito inaice ae Viosénzia urbana [ Anoincice se vicneia contra s muiner [ &t indice e vioidncia contra a erianca
Gestor (Federal)
- O Aatte indice de marbidade e mortalidade infantil [ ane indice de familias em wuinerabilidade & pabreza [0 Ation* de beneficiarios de programas de transferéncia de rendas
_____________________ =

1 [ anoindice de gravidez na adolescincia 1 [0 muitas crisncas sem scesso b creche [ 4no indice de eagoto 8 céu aberto
1

1 [ Ano indice de trabiihe ou scupagaa informal dos moradores. [ Ano indice de desempraga [ Aho indice de sralfabetisms
1

| I uséncis ou insuficiéncia de servigos piiblicos | [ Ao indice de hatitegdes inadequedes [ Beixe coverturs de préescola

1

@ Temisio
0O ouwwors)

B anoindice de gravidez na adolescéncia B Muitas criangas sem acesso & creche

D Alto indice de trabalho ou ocupacdo informal dos moradores D Alto indice de desemprego

4. Auséncia ou insuficiéncia de servicos publicos [0 Ano indice de habitages inadequadas
i

Figura 124. Informar condigbes gerais e de acesso

e Qs itens contidos no bloco POTENCIALIDADES DA COMUNIDADE sdo informacdes que deverdo ser
selecionadas para complementar aspectos da comunidade, tais como infra estrutura do bairro por
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exemplo: se possui maternidade, posto policial, ruas pavimentadas dentre outras.
Nos Campos “Vias de Acesso”, “Equipamentos e servicos disponiveis no territorio”, “equipamentos de
educacdo” e “Locais comunitarios no bairro ou comunidade”. Selecionar uma ou mais op¢ao, todas as

opcdes selecionadas marcadas pelo flag . .
o e-PCF - Programa Crianga Feliz

da Cidadania

Vias de acesso:

i
GLAUCO KENDI RIBEIRG [TAI B RuzPrimeniace W chiobatide O Fuvial O esvada
Gestor (Federal)
0 owrets)

Transporte piblico coletivo: *

® sm O o
o Equipamentos e servigos disponiveis no territério (bairro/comunidade):
ey [ iexiseme I Uridace Bisicn e Saice -UBS 1 Estasépla Saiae da Forina-E5F
[ Unidase de Pranto Atendiments - UPA [ Hospast [ Mutemidage
. [ Servigo de Atendiments Médico de Uegéncla - SAMU [ pereires ] Centio de Atengio Paicossocisi- CAPS
[ cenio Especislizado em Reabiliagho - CER [ Ceno de Referéncia de Assisténcia Social - CRAS [ ‘Centro oe Referéncia Especializado de Assisténcia Social - CREAS

[ Detegacis da Atendimento i Muiner [ Consetno ds Muiner

O tenseino Turetar

»

Figura 125 Informar potencialidades da comunidade

2. Nos Campos “Equipamentos e servigos disponiveis no territorio”, “equipamentos de educa¢do” e “Locais
comunitarios no bairro ou comunidade” o primeiro item de sele¢do é “Inexistente”, quando a opgao Inexistente
for selecionada ndo é permitido selecionar outro tipo de resposta. O sistema apresenta erro vinculado aos itens

pela flag .

0 Equipamentos e servigos no territorio (bair
Teritbis 00 | | Fmm e e e e m -
[ Rroosicod : M Unidace Bsica de Saide - UBS I Estatégia Saide da Famits - ESF
i
| M Unigace de Prodto Atendiments - UPA | W Hosprat B Maternicade

I
| W servico ce Atendimento Médico de Urgéncis - SAMU. M Perevas W Cenvo ce Atencio Psicossocisl - CAPS
|

| I Centro Especializado em Reabilitagio - CER W Centro de Referéncia de Assisténcia Social - CRAS W Centro de Referéncia Especializado de Assisténcia Social - CREAS
1

T I Centos ce Convivéncis (assisténcia Socis!)

1
1
1
1
I mento 8 Muiher I Consetho ca Mulher

1

i
1
1
1
1

: I Associagho e Pais & Amigos dos Excepcionsis - APAE

1
, M ounole)

120

Equipamentos de educagac:

B servico de Atendimento Médico de Urgéncia - SAMU
. Centro Especializado em Reabilitagdo - CER
B Centros de Convivéncia (Assisténcia Social)

. Associagdo de Pais e Amigos dos Excepcionais - APAE

Figura 126. Erro ao selecionar item inexistente
3. Por fim, clicar em caso tenha informado todas as informagdes necessarias para o completo registro
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territério.

Locais comunitarios existentes no Bairro ou comunidade:
O nexistene

[ centro comunnire

[ Pragas com espacos infamtis [ srincuesorecas
B eiiocas W Ciubes/associaghes O Academia da Saude (MS) O ouedra potiesportiva
W iocsisreigiosos W Espacos cunuiais
O ouwogsy

[ Pontos ce cutture

Observagdes

VersBo: 12.2 - Miniswério ds Cidadania

Todos os direitos reservadas - 2020

Iy

Figura 127. Finalizar cadastro

Importante: Caso ndo tenha preenchido todas as informagdes e o usudrio queira completar o preenchimento
posteriormente, podera clicar em,

, . . ~ Salv ho ~ e Finali
e Apds finalizar o cadastro a opgao ndo serd apresentada apenas

Observagdes

VersBo: 122+ Ministéria da Cidadania

Todos o8 direitos reservados - 2020

Figura 128. Salvar rascunho

Editar Territorio

Para editar o cadastro de um formulario de caracterizagdo de territorio é necessario realizar a consulta de Territorio. Para
iss0, & sG seguir os passos descritos no item Pe€squisar Territoriopeste documento.
1.

Na tela de “Pesquisar Caracterizacdo de Territorio”, selecionar o formuldrio de caracterizagdo de territério que
deseja editar, no icone °

(0] 13JaVETE 0 Apenas usudrio autorizado podera realizar a pesquisa, inclusdo e edi¢cdo de caracterizacdo de territério!
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Pesquisar Caracterizagdo de Territério

UF* Municip
X v X v
£
v
Nome do Bairro ou comunidade = UF = Municipio = Equipe =
CRIANGA FELIZ EM ACAO

CRIANGA FELIZ EM AGAO
CRIANGA FELIZ EM AGAO

CRIANGA FELIZ EM AGAO

Supervisor =

v

Situagdo Agdes

1
X I

Finalizadz °l° o
4 ]
1 1

Finalizado : c:g o
i 1
1 |

Finalizado 1 ole o
I )
I 1
I
1
|

Finalizado

@00

Total de registros; 4

Figura 129. Editar territério

2. Natelade Territério o usudrio podera editar as seguintes informagdes para cada bloco conforme descrito abaixo:
As informacdes s3o divididas em trés blocos, IDENTIFICAGAO, CONDIGCOES GERAIS e DE ACESSO e POTENCIALIDADES
DA COMUNIDADE. Todos os campos obrigatérios devem ser preenchidos para a efetivagdo (finalizagdo) do cadastro.
Para os itens contidos no bloco IDENTIFICACAO poderio ser editadas os campos: “Zona de Localiza¢do” e “Tipo

°
H ”
de Comunidade”.
Identificacdo
UF* Municipio * Bairro ou Comunidade *
X w X W
Supervisar * Equip
X v
Data da ultima atualizagdo
e %
! Zona de localizagdo: * |
1
! QO Utbana @ Rl |
1

(O Convencional

O Area de ocupacio (® Grupo Popul

Tipo de comunidade: *

O Assentamento

Figura 130. Edigdo dos campos de Identificagbo

Para os itens contidos no bloco CONDICOES GERAIS e DE ACESSO podera ser editado o campo: “Aspectos que

impactam na dindmica do territério/bairro de atuagdo”.
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B Fua Panmentacs [0 Chac batido O Fuviel [0 Eswace

Equipamentos e servigos disponivels no territano (bairro/comunidade)

[0 inexistente I Unidade Basica de Saide- UBS [0 Estenegia Saide de Familin - ESF
O Unidade de Pronto Atendiments - LIPA 0 Hospta 0 Mstemidade

[ Servigo de Arencimento Médos de Urgéncis - SAMU [ Penenss [0 Centro de Atenglo Pecossocial - CAPS

0 Cene

pecinlizaco em Resbilitagao - CER [0 Cento ce Refertrcia de Assistincia Social - CRAS [0 Cento de Refaréncia Especisfizado de Asssténcis Social - CREAS
I Centros da Convivéncas (Assiséncia Socaal [ ceiegacage Aenamanto & Mulrer [0 Consein da Muner
[ Associagio de Pals e Amigos dos Excepcionsls - APAE [ Corsetha Tutslar

0O ouwrol)

pamentos de educacio
[0 inexistents [0 Crecre [ Préwesccls B Escole de Ensing Fundamental
[ Escola deEnsina Média [ Escols de Ensing Supencr [0 Escolade Ensino Téonico & Profissional [[) Escols de Educagio e Jovens & Asuros

0O outrols)

3 comunitdrios existentes no Bakrc ou comunidade
O Inexistents W Centro comunitéro [ Proges com espacos infartis [ Brincuedatecas
O swaotecss O Clwesiassociagdes [ Acacerna g2 Saloe (MS [ Quacrs pollespoeiva

B Locais religiosos O Espagos cumwais [ Pontes de cutura

VULNERAVE'S. COM APOIO D& ASSOCIASAD DE MORADORES:

Figura 131. Editar potencialidades da comunidade
e Para os itens contidos no bloco POTENCIALIDADES DA COMUNIDADE poderdo ser editadas todos os campos

deste item pois sdo campos obrigatodrios.

3. Por fim, clicar em “Finalizar” caso tenha informado todas as informac¢Ges necessarias para o completo registro
territorio.

I feJaelili=K Apos finalizar o cadastro a opgdo “Salvar Rascunho” ndo serd apresentada apenas “Finalizar”.

79



( : crianga Manual de InstrugBes Sistema e-PCF

e feliz

Observacdes:

VULNERAVEIS. COM APOIO DA mCIA(}ﬂO DE MORADORES.

Figura 133. Finalizar edigéo

4. Apos finalizar o sistema apresenta uma mensagem de sucesso.

B Centros de Convivéncia (Assisténcia Social) [ Delegacia de Atendimento & Mulher [0 censelho da Mulher
[0 Associagdo de Pais e Amigos dos Excepcionais - APAE O conseiho Tutelar

O outrofs)

Equipamentos de educagéo:

O nexistente [ creche O pre-escola B Escoia de Ensino Fundamental
[ Escolade Ensino Médio [0 &scola de Ensino Superior [ Escola de Ensino Técnico e Profissional [0 &scola de Educagdo de Jovens e Adultos
[ outro(s)

Figura 134. Mensagem de sucesso

Excluir Territorio

Para excluir um formuldrio de caracterizacdo de territdrio é necessdrio realizar a consulta de Territdrio. Para isso, é s6
seguir os passos descritos no item P€sduisar Territorio peste documento.

1. Na tela de “Pesquisar Caracterizagao de Territério”, selecionar o formuldrio de caracterizagdo de territério que
deseja excluir, no icone 0

(0] JYIaVETE LN Apenas usudrio autorizado podera realizar a pesquisa, inclusdo e edi¢do de caracterizagao de territorio!
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Pesquisar Caracterizagdo de Territério

UF* Municipio *

X~ X Bairro ou Comunidade

v Equipe v

Incluir

Nome do Bairro ou comunidade = UF = Municipio = Equipe = Supervisor = Situacdo Agdes

= ~ !
CRIANGA FELIZ EM AGAQ 4 Finalizado N o 1

CRIANGA FELIZ EM AGAO Finalizado o e o :
| 1

CRIANGA FELIZ EM AGAO Finalizado o e o i
1

t

CRIANCA FELIZ EM AGAO Finalizado o Q o :
1 |

Total de registros: 4

Figura 135. Excluir territério

2. O sistema apresentara mensagem ao usuario para confirmar a exclusdo do formuldrio de caracterizagao de

territério. Clicar em “SIM” para confirmar a exclusao.

Confirmacdo

A Deseja confirmar a exclusdo dos dados do
formulério selecionado?

Confirmacgédo

A Deseja confirmar a exclusdo dos dados do
formulario selecionado?

Figura 136. Confirmar exclusdo

Visualizar Territorio

Para visualizar o cadastro de caracterizagdo de territdrio no sistema, é necessario realizar a consulta do mesmo no e-PCF.
Para isso, é s6 seguir os passos descritos no item Pesauisar Territério pegte documento.

1. ApOs a pesquisa, selecionar a caracterizacdo de territorio que deseja visualizar, clicando o icone, @
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Pesquisar Caracterizagdo de Territério

UF*

Incluir

Nome do Bairro ou comunidade =

Total de registros: 4

Figura 137. Visualizar territdrio

2. O usuadrio sera direcionado para a tela de visualizar territério conforme selecionado.

Manual de Instrucdes Sistema e-PCF

UF =

Municipio =

Equipe =

CRIANGA FELIZ EM AGAO
CRIANGA FELIZ EM AGAO
CRIANGA FELIZ EM AGAO

CRIANCA FELIZ EM AGAO

Supervisor =

v

Situagdo Agdes

Finalizado

Finalizado ° e :o
e QOO
Finalizado Q e o
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A /Territorio/Detalhar

Identificacio

Bairmo ou Comunidade

Municioio

Equipe

Data da Uitima atualizagio Supervisor

Zona de localizagdo:

Tipo de comunidade:
CondigBes Gerals e de Acesso

Aspectos que impactam na dinamica do territorio/bairro de atuagao:

Potencialidades da Comunidade

Vias de acesso:
Transporte publico coletivo:

Equipamentos e servigos disponiveis no territério (bairro/comunidade):

Equipamentos de educagéo:

Locais comunitdrios existentes no Bairro ou comunidade:

Figura 138. Visualizar dados do territdrio

e O usuadrio poderd imprimir o territdrio visualizado clicando no icone G

M /Territorio/ Detahar

Identificagio

Municigio Baitro ou Comunidade .

Dana da iAtima awuslizagio

Zona de localizagdo:

Tipe de comunidade:

Figura 139. Imprimir territério

e O usuario devera clicar em - para concluir o processo de impressao.
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05/08/2020 PCF - Programs Crisnca Feliz ..
Imprimir 2 folhas
Destino 5 Microsoft Print to PDF
Identificagio Paginas

Layout Retrato

Colorido Colorido

Mais opgoes

Zona de localizagéo:

Tipo de comunidade

Condigbes Gerais e de Acesso

Aspectos que impactam na dinamica do territério/bairro de atuagéo:

da Comunidade
Vias de acesso

+Rua Pavimentada

hitps:ifpe cldsdania g "7

Figura 140. Processo impresséo

Beneficiarios

Toda pessoa no e-PCF pode se tornar um beneficidrio. Beneficiarios do Programa Crianga Feliz: gestantes, criangas de até
trés anos e suas familias beneficiarias do Programa Bolsa Familia, criancas de até seis anos e suas familias beneficiarias
do Beneficio de Prestacdo Continuada e criancgas de até seis anos afastadas do convivio familiar em razdo da aplicacdo de
medida de protecdo prevista no art. 101, caput, incisos VIl e VIII, da Lei n2 8.069, de 13 de julho de 1990, e suas familias.

Buscar Pessoas

Para realizar a pesquisa de uma pessoa no sistema e-PCF, é necessario acessar o sistema como vimos anteriormente no
.. Como acessar?
topico .
1. Na tela inicial, o usuario poderd acessar a tela para pesquisar pessoas, clicando no menu lateral em “Buscar
Pessoas”.

(0] 131aVET= 10 Apenas usudrio autorizado podera realizar a pesquisa, inclusdo e edicdo de buscar pessoas!
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) ® 1 -1

0 PCF - Programa Crianga Feliz
A ) -~ . .
Q_  Relatérios . Profissional Comité
= 1

@ =

Buscar Pessoas.

Versdo: 1.2.3 - Ministério da Cf

Todos o3 direitos reservadas - 2020

L

& Buscar Pessoas

Figura 141. Acessar buscar pessoas

2. Outra forma de acesso é através do menu de acesso rapido que fica no corpo do sistema.
#/

"1 PCF - Programa Crianca Feliz

9_ Relatérios % Profissional

Equipe

@ Buscar Pessoas

Figura 142. Acessar pessoas

3. Ousudrio sera direcionado para a pagina que contém as informac¢des necessarias para realizar a pesquisa de uma
pessoa. Para realizar a pesquisa deve ser informado pelo menos 3 campos, sendo que “UF” e “Municipio” sdo
obrigatorios.

4. Clicarem , e o sistema nos mostrara as pessoas de acordo com os filtros informados para a pesquisa
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A fPessoas

@ CadastroUnico () PCF

. |

1
@ Buscar Pessoas

Buscar Pessoa Todos us direitos reservados - 2020

UF* Municipio *

Limpar
Nome

Figura 143. Pesquisar pessoas por UF e municipio, mais um campo.

5. Outraforma de pesquisa é informar o campo “BPC” ou “NIS”, quando um desses campos for informado os demais
campos nao sao obrigatdrios.

. P i . s . . .
6. Clicarem , e o sistema nos mostrara as pessoas de acordo com os filtros informados para a pesquisa

Buscar Pessoa

Nome

Origem Pesguisa

@ CadastroUnico () PCF

Versdo: 1.2.3 - Ministério da Cidadania Todos os direitos reservados - 2020

J

Figura 144. Pesquisar pessoa por NIS ou BPC.

Cadastrar Beneficiario
Para realizar o cadastro de um beneficiario no sistema e-PCF, é necessario acessar o sistema como vimos anteriormente

Como acessar?

no tépico
1. Na tela inicial, o usuario poderd acessar a tela para pesquisar pessoas, clicando no menu lateral em “Buscar
Pessoas”.

(0] JYaVETE LN Apenas usudrio autorizado podera realizar a inclusdo de beneficiario!
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) ® 1 -1

0 PCF - Programa Crianga Feliz
A ~ ) .
9_ Relatérios. v Profissional Comité
L 1

@ =

Buscar Pessoas.

Versdo: 1.2.3 - Ministério da Cf

Todos o3 direitos reservadas - 2020

& Buscar Pessoas

Figura 145. Acessar buscar pessoas

2. Outra forma de acesso é através do menu de acesso rapido que fica no corpo do sistema.
#/

"] PCF - Programa Crianca Feliz

Q. Relatérios " Profissional
. - .

Equipe

@ Buscar Pessoas

Figura 146. Acessar pessoas

3. Nesta pagina, o usudrio poderd incluir um novo beneficidrio apds realizar a pesquisa descrita no item deste
documento Buscar Pessoas

O sistema apresenta a lista de pessoas conforme campos informados para a pesquisa. O usudrio podera clicar

no botdo °, para incluir a pessoa como beneficidrio do e-PCF.
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® CadastroUnico () PCF

IBGE =

UF = Municipio = NS = Nome = Data Nascimento = Situagio Agdes

oo |

Figura 147. Incluir beneficidrio

Cadastrar Gestante

1. Nesta pagina, o usuario podera incluir as informagdes necessdrias de uma pessoa gestante ao programa. As
informacgdes sdo divididas em blocos, DADOS BASICOS DO BENEFICIARIO, DOMICILIO DA VISITA, GESTANTE,
VINCULAR VISITADOR e HISTORICO DE DESLIGAMENTO.

e Os itens contidos no bloco, DADOS BASICOS DO BENEFICIARIO, s3o informacdes pessoais do beneficiario e ndo
sdo editaveis pois s3o consultados e apresentados conforme cadastrado na base do CadUnico.

Pode ser informado o niumero do telefone celular, e-mail e data da inclusdo no PCF (obrigatério).
N¢ celular

E-mail || Data de inclusao no PCF* “

Figura 148. Informar dados do beneficidrio

Os itens contidos no bloco, DOMICILIO DA VISITA, é uma informac3o apresentada conforme endereco registrado
da gestante no CadUnico. O usudrio poderd indicar no campo “O endere¢o do domicilio € o mesmo que serd
realizado a visita?” se o endereco é mesmo para realizar a visita clicando em “Sim”. Caso contrario, devera clicar

em “Nao”, o sistema apresentara a op¢ao para informar o endereco da visita.
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Domicilio da visita

Enderego Compieto

0O endereco do domiicilio € o mesmo que sera realizado a visita?*

(® sim () Niao
Figura 149. Informar domicilio da visita

1. Ositens contidos no bloco, GESTANTE, sdo informacdes referentes a gesta¢do da gestante, tais como numero de
semanas que ela se encontra.
Gestante

Quantas semanas de gestagao na data 10/08/20207 * Iniciou o pré-natal?* Teve ou tem Zika?*

4 (® sim () Nio () sim (&) Nao
Figura 150. Informar dados da gestante

2. Os itens contidos no bloco, VINCULAR VISITADOR, sdo informag0es referentes ao profissional, visitador, que
ficara responsavel por realizar a visita e acompanhar a gestante.

3. Porfim, clicar no botdo para efetivar o cadastro da gestante como beneficidrio do programa.

Vincular Visitador

UF Municipio

Supervisor * Visitador *

| -

) Salvar Voltar

Figura 151. Vincular visitador e salvar.

Os itens contidos no bloco, HISTORICO DE DESLIGAMENTO, é apresentada apenas para beneficiarios que ja
passaram pelo programa, ou seja, beneficiario inserido pela primeira vez ndo possuira este bloco.

A tela alertard que apds a confirmacgdo da inclusdo da gestante nao serd mais possivel editar as informacdes,
sendo possivel somente excluir ou desligar a gestante para corrigir a informagdo da mesma.

4. Por fim, clicamos no botdo para efetivar as informagdes que serdo salvas e o sistema retornard ao
cadastro da gestante.
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Confirmar as Informagées da Gestante X

A gestante M s S Bl esta com 4 semanas de gestagao com referéncia na data de (11/08/2020).
Iniciou pré-natal: Sim.

Tem ou teve Zika durante a gestagdo: Nao

Atengdo: Apds confirmar ndo sera possivel alterar as informagoes de registro. Sera necessario excluir o

registro utilizando o Botao EXCLUIR

Figura 152. Efetivar as informagbes

(0] JYJaVETE 0 Caso necessario, o usuario podera realizar consulta sobre demais informacdes referentes a pessoa que esta
sendo incluida no programa, clicando no bot&o | informagoeo exires | veja Item Visualizar Dados da Familia.

Cadastro de uma Crianga
1. Nesta pagina, o usuario podera incluir as informagdes necessarias de uma criancga ao programa.
As informagdes s3o divididas em blocos, DADOS BASICOS DO BENEFICIARIO, DOMICILIO DA VISITA, VINCULAR
VISITADOR e HISTORICO DE DESLIGAMENTO.
e Ositens contidos no bloco, DADOS BASICOS DO BENEFICIARIO: esses dados n3o sdo editaveis e sdo consultados
na base do CadUnico. Podera ser informado o nimero do telefone celular, e-mail e data da inclusdo no PCF
(obrigatério).

Beneficiario

Informacdes Extras

|’ Data de inclusdo no PCF* “

e Os itens contidos no bloco, DOMICILIO DA VISITA: apresenta o endereco da crianca conforme registro no
CadUnico. O usudrio podera indicar no campo “O endereco do domicilio é o mesmo que serd realizado a visita?”

x "

se o enderego é mesmo para realizar a visita clicando em “Sim”. Caso contrdrio, devera clicar em “N3o”, o sistema
90
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( : crianca Manual de Instrucdes Sistema e-PCF

e’ feliz

apresentara a op¢do para informar o enderecgo da visita.
Domicilio da visita

Enderego Compieto

O endereco do donicilio € o mesmo que sera realizado a visita?*

(® sim () Nao
Figura 154. Informar domicilio da visita

e Os itens contidos no bloco, VINCULAR VISITADOR: onde devemos informar o profissional visitador que ficara
responsavel por realizar o acompanhamento e visita do programa a crianga.

. . ~ Sal . . ~ . . ,
2. Por fim, clicar no botdo para efetivar a inclusdo da crianga e o sistema apresentard mensagem para
confirmar o cadastro.

1
® v 1 X v
1

1 1

Supervisor *

Visitador * ’

IIE _—
Voltar

Figura 155. Vincular visitador e salvar.

(R =1 EE Os itens contidos no bloco, HISTORICO DE DESLIGAMENTO, é apresentada apenas para beneficiarios que ja
passaram pelo programa, ou seja, beneficiario que inserido pela primeira vez nao possuird este bloco
O usuario podera realizar consulta sobre demais informagdes referentes a pessoa que estd sendo incluida

no programa, clicando no bot3o , veja Item Visualizar Dados da Familia,

Editar Beneficiario

Para editar o cadastro de um beneficidrio no sistema, é necessario realizar a consulta do mesmo no e-PCF. Verificar seguir
os passos descritos no item Buscar Pessoas neste documento.

1. Apds a pesquisa, selecionar o beneficidrio que deseja editar, clicando no icone °
(0 JYIQ'ETELN Apenas usuario autorizado podera realizar a edigdo de beneficiario!
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IBGE = UF = Municipio = Data Nascimento =

Figura 156. Selecionar editar beneficidrio

2. O usudrio sera direcionado para a tela de edigao beneficidrio selecionado. Podera ser informado o nimero do
telefone celular, e-mail e data da inclusdo no PCF (obrigatério).

Beneficiario

"
Nome NS Data 02 Nascimento | DwaceinclusionoPCFr |

Ne° celular E-mail

Figura 157. Informar dados do beneficidrio

| Data de inclusdao no PCF* |

e No bloco, DOMICILIO DA VISITA, o endereco podera ser alterado.
Domicilio da visita

Enderego Completo

Figura 158. Informar domicilio da visita

e No bloco, VINCULAR VISITADOR, o visitador podera ser alterado.

3. Por fim, clicar no botdo para registar as alteragdes realizadas e o sistema apresentard mensagem de
confirmacgao
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Vincular Visitador

uF Municipio Supervisor *

Visitador * |

) Voltar

Figura 159. Vincular visitador e salvar.

4. Caso seja necessario, o usuario podera imprimir as informagdes do beneficidrio. Para isto basta clicar no botdo

Beneficiario
Informagdes Extras
Nome NIS Data de Nascimento Data de inclusdo no PCF*

E-mail Nome da mae Nome do pai

N° celular

Domicilio da visita

Enderago Completo

0 enderego do damicilio & o mesmo que serd realizado a visita?
® sim(Q Nao
Vincular Visitador

UF Municipio Supervisar * Visitador *

.
1
1

1

Figura 160. Imprimir fomuldrio do beneficidrio

Exeluir

[l felgelizHlCaso necessite excluir as informagdes de um beneficiario, basta selecionar o botdo . O sistema

permitira a exclusdo apenas quando o beneficidrio ndo possuir nenhum registro de visita realizado.
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Informagdes Extras

Nome NIS Data de Nascimento Data de inclusdo no PCF*

E-mai Nome da mae Nome do pa

Domicilio da visita

Enderego Completo

0 enderego do damicilio & o mesmo que serd realizado a visita?

® sim(Q Nao
Vincular Visitador

UF Municipio Supervisor * Visitador *

I

Figura 161. Excluir beneficidrio

[l JJg e =HCaso possua visita vinculada ou que tenha ultrapassado a data do ultimo dia do més seguinte ao
cadastramento é necessario realizar seu desligamento (por exemplo: beneficidrio foi cadastrado no dia 01 de agosto,

/ . ~ . , . . ~ ali .
apo6s o dia 30 de setembro ele ndo podera ser excluido, apenas desligado). clicar no botdo para registar as
alteragGes realizadas e o sistema apresentard mensagem de confirmacao.

Beneficiario

Informagdes Extras

Nome NIS Data de Nascimento Data de inclusdo no PCF*

E-mi Nome da mae Kome do pa

Domicilio da visita

Enderego Completo

0 enderego do domicilio & 0 mesmo que sera realizado a visita?*
® sim( Nao

Vincular Visitador

UF Municipio Supervisor *

i e |

Figura 162. Desligar beneficidrio
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(0] XYJaVETELN O usudrio poderad realizar consulta sobre demais informacgdes referentes a pessoa que esta sendo incluida
no programa, clicando no botdo , veja Item Visualizar Dados da Familia,

Visualizar Beneficiario
Para visualizar o cadastro de um beneficiario no sistema, é necessario realizar a consulta do mesmo no e-PCF. Para isso,
é so seguir os passos descritos no item Buscar Pessoas neste documento.

1. Apds a pesquisa, selecionar o beneficidrio que deseja visualizar, clicando o icone, 0
(0] JY1aVETE LN Apenas usudrio autorizado podera realizar a visualizagdo de beneficidrio!

Buscar Pessoa

UF* Municipio *

Origem Pesquisa

(® Cadastro Unico () PCF

Pesquisar Limpar

IBGE = UF = Municipio = NIS = Nome = Data Nascimento =

Total de registros: |

Figura 163. Visualizar dados do beneficidrio

2. Caso necessario, usuario podera imprimir as informacdes do beneficidrio, selecionando botdo m

Demicilio da visita

ego Completo

0 enderego do domicilio & o mesma que serd realizado a visita?

Sim Nio
Vincular Visitador

UF Municipio Supervisor Vi

sitador

Figura 164. Imprimir
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Visualizar Dados da Familia - Informacdes Extras

Para visualizar as informacdes da familia de beneficiario ou de uma pessoa que podera ser inserida no programa crianca

feliz, é necessario realizar a consulta do mesmo no e-PCF. Para isso, é sd seguir os passos descritos no item
Buscar Pessoas neste documento.

1. ApOs a pesquisa, selecionar o beneficiario que deseja visualizar, clicando o icone, @
(0 JYTJETE LR Apenas usuario autorizado podera realizar a visualizagdo dos dados da familia!

Buscar Pessoa

UF Municipio *

Nome

Origem Pesquisa

(® CadastroUnico (O PCF
Pesquisar Limpar

IBGE = UF = Municipio = NIS = Nome = Data Nascimento =

Total de registros: 1

Figura 165. Visualizar dados do beneficidrio

2. O sistema apresenta as informagdes da familia do beneficidrio ou pessoa que esta sendo consultada. Indica ao
usudrio, através na coluna Agao, se outro membro da familia esta incluido no programa apresentando o icone

@ guando este membro também fizer parte do programa.

Pessoa

“ ; Nome: Perfil: Familia: CPF: NIS: NB:
& Situagéo:

S o - (& & »
% an [} ) (L %
Familia Habitagao Educagdo Histérico Bolsa Familia Histérico Visitas Formularios
Familia
= £ [
Nome NIS Apelido Sexo Data de nascimento Relagdo de parentesco com o Responsével Pessoa tem Deficiéncia Beneficidrio |
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3. Indicar3, na coluna Agdo, se outro membro da familia pode ser incluido no programa apresentando o icone .

Pessoa
"“ Nome: Perfil: Familia: CPF: NIS: NB:
Situagéo:
&~ o - @@ & »
b an A @ %
Familia Habitagdo Educagédo Histérico Bolsa Familia Histérico Visitas Formulérios
Familia

Nome NIS Apelido Sexo Data de nascimento Relagdo de parentesco com o Responsavel Pessoa tem Deficiéncia Beneficiario

1
{
1
i
Sim 1
1
1
|

Figura 166. Incluir beneficidio

4. Ao selecionar o botao , o sistema apresentard as demais informagdes relacionadas a familia e sua
Habita¢do, Educagdo, Histdrico do Bolsa Familia, Histérico de Visitas e Formularios de acordo com as visitas
realizadas.

& w v @ & o+

Familia Habitagao Educagdo Histdrico Belsa Familia Histérico Visitas Formulérios

Familia

Nome NIS Apelido Sexa Data de nascimento Relagdo de parentesco com o Responsavel Pessoa tem Deficiéncia Beneficidrio Agdo

Sim

Familia indigena Situagiio domicilio
Nao Urbana
Familia quilombola Data de cadastramento

Néo 21/05/2020

Situagio de rua Data de stualizagao cadastral
‘Nao 25/05/2020
Grupos tradicionais e especificos
Nenhuma

Figura 167. Navegar dados da familia

VISUALIZAR DADOS DA HABITAGAO
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A o - @ ,.%‘ >
& 2w A 2 ¢ -
Familia Habitagdo Educagédo Historico Bolsa Familia Histérico Visitas Formularios

Habitagdo

w&m Quantidade de cdmodos do domicilio: dormitério do i Material predominante nas paredes externas do domicilio:
Particular Permanente 6 3 Alvenaria/tijolo com revestimento
Material predominante no piso do domicilio: Agua canalizada do domicilio: Forma de abastecimento de dgua: Existéncia de banheiro:
Outro Material Sim Rede geral de distribuigio Sim

£

Forma de escoamento sanitario: Forma de coleta do lixo: Tipo de iluminagéo: Calgamento em frente ao seu domicilio:
Rede coletora de esgoto ou pluvial E coletado diretamente Elétrica com medidor préprio Total

Figura 168.Navegar dados da habitagdo

VISUALIZAR DADOS DA EDUCAGCAO

& & T @ & 2

Familia Habitagio Educagéo Histérico Bolsa Familia Histdrico Visitas Formulérios

Educagéo

Data de Sabelere Frequenta Curso que Ano e série que . Ultimo ano e Concluiu o
Nome Curso mais elevado que frequentou i
nascimento escrever? escola? frequenta frequenta série curso?
Nao - N&o informado = = S
Sim - Nao informado - Quinto(a) Nio

—

Figura 169. Navegar dados da educagdo

VISUALIZAR DADOS HISTORICO BOLSA FAMILIA
# @ v @ & o

Familia Habitagdo Educagdo Histérico Bolsa Familia Historico Visitas Formulérios

Histérico Bolsa Familia

Sem registro histérico de pagamento.

Figura 170. Navegar dados histdrico bolsa familia

VISUALIZAR DADOS HISTORICO VISITAS
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% o v @ & &

Familia Habitagao Educagdo Historico Bolsa Familia Historico Visitas Formularios

Histdrico Visitas

Nao ha registro de visitas para a familia indicada.
) =

Figura 171. Navegar dados histdrico visitas

VISUALIZAR DADOS FORMULARIOS
O sistema apresenta os formularios ja cadastrados para o beneficidrio. Caso seja um novo beneficiario e este ndo tenha
recebido visita nen

& w v @ & o

Familia Habitagdo Educagdo Historico Bolsa Familia Histérico Visitas Formularios

» Formulario Familia

Anthonio Miguel Soares da Silva

) Formulario da Crianca - 30/07/2020
e ¢ ¢do inicial do olvimento infantil (6 9 mes _

Formulario de Caracterizagéo da Crianga

IDENTIFICAGAO

Nimero de identificagdo social - NIS Nome completo da crianga Data de nascimento

Idade Sexo Raga / cor / etnia Data de criagio Data de atualizacdo

INFORMAGOES SOBRE A CRIANGA

Qual 0 melhor dia para o atendimento? Hririo

A crianga possui Registro Civil de Nascimento (RON)?

Figura 172. Visualizar formuldrios

(O] YIQ'ETeTel Outra maneira de visualizar as demais informac6es da familia é selecionando o icone apresentado para
cada informacdo: Familia, Habitacdo, Educagdo, Histdrico do Bolsa Familia, Histdrico de Visitas e Formularios

% & A © £ o

Familia Habitagio Educagio Histérico Bolsa Familia Histérico Visitas Formulérios
Figura 173. Abas dados da familia
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Visitas

Os beneficidrios no e-PCF serdo acompanhados por meio de visitas realizadas por profissionais, visitadores, capacitados
no programa. As visitas podem ser planejadas, ou seja, agendadas no sistema de forma a garantir com maior eficiéncia a
aplicacdo do programa a todos seus beneficiarios. Da mesma forma, todas as visitas realizadas deverdo ser inseridas no
sistema para garantir o levantamento de indicadores e pagamento dos profissionais. O acompanhamento é realizado
por meio de visitas aos beneficidrios. Cada visita é orientada por um formuldrio que é preenchido pelo visitador.

Agendar Visitas

Para realizar um agendamento de visita no sistema e-PCF, é necessario acessar o sistema como vimos anteriormente no
..  Como acessar?
tépico .
1. Na telainicial, o usuario poderd acessar a tela para agendar visitas, clicando no menu lateral em “VISITAS” e em
seguida em “Agendar” no submenu.
(0] 1YJaVETE Apenas usudrio autorizado podera realizar agendamento de visitas!

*/ o I |

PCF - Programa Crianca Feliz

. ~
°_ Relatérios { Profissional Comité
L 1

1
GLAUCO KENDI RIBEIRO ITAI
Gestor (Federal)

I
:
: o—— -
1
I

1
1
1
1
1
1
1
i 1
i Equipe o 7 Beneficiario
1
1
1
I'® Visitas -~ -
1
I @ Agendar
1
1 @ Registrar
1
| = Formuldrios
1
g — Versdo: 1.2.3 - Ministério da Cidac Todos o direitos reservados - 2020
@ Visitas ~
)G o
Registrar
i= Formulérios
.

Figura 174. Agendar visitas

2. Outra forma de acesso é através do menu de acesso rapido que fica no corpo do sistema.

100



( : crianca Manual de InstrugBes Sistema e-PCF

e’ feliz

f/ ® +# -

1 PCF - Programa Crianga Feliz
GLAUCO KENDI RIBEIRO ITAI

Gestor (Federal)
v LN ~
q_ Relatérios % Profissional Comite
L

Equipe

g‘.“\ Beneficiario

@ Visitas ~
(9 Agendar
@ Registrar

+  Agendamento
.

i= Formulérios

. Versdo: 1.2.3 - Ministério da Cidadania Todos os direitos reservados - 2020

Figura 175. Acesso rdpido visitas

3. Pararealizar o agendamento, é necessario informar os dados apresentados na tela: Supervisor, Equipe e Visitador
para qual deseja realizar o agendamento, UF e Municipio ja viram preenchidas.

Agendar Visitas

UF* Municipio *

Figura 176. Informar os dados

Supervisor * Visitador *

4. O sistema apresentara tela conforme os dados informados. As informacgdes serdo apresentadas em trés blocos,
CALENDARIO, AGENDAMENTO POR BENEFICIARIO, CADASTRAR AGENDAMENTO INDIVIDUAL.

e No bloco CALENDARIO, é apresentado respectivo calendario no més corrente da consulta com a visdo do mensal.
Indicando para cada dia do més qual o beneficidrio que estd com visita agendada e o seu horario.

101



( : crian(;a Manual de Instrucdes Sistema e-PCF

e’ feliz

Calendano

6= agosto de 2020
dom. seq. ter qua. qui. sex, sab.
1
1620 e e o s 13 Bl . T————
2 3 4 5 6 7 8
9 10 mn 12 13 4 15
(1620 e e e ] (e r——
16 17 18 19 20 21 22
15 s 1220 s————]
23 24 25 26 27 28 29
EE
30 3
Legenda

» Crianga com 0-24 meses (4 visitas/mas)
+ Crianga com 25-36 meses (2 visitas/méa)
+ Crianga com 37-72 meses (2 visitas/mes)
+ Gestante (1 visita/més)

Figura 177. Consulta agenda

Também pode ser apresentado respectivo calendario na semana corrente da consulta com a visdo semanal. Indicando
para cada dia da semana qual o beneficidrio que estd com visita agendada e o seu horario.

(0] JYaVETELN O sistema possibilita ao usuario apresentar o calendario por més ou por semana. Basta selecionar a opgao

|
que deseja .

[ Hoje | 9 - 15 de ago. de 2020 s semana |

dom. 09/08 seg. 10/08 ter. 11/08 qua. 12/08 qui. 13/08 sex. 14/08 sab. 15/08

dia inteiro

12:30-1330
13 13:00 -1400

16:30-17:30
17

4 —_— v
Legenda:

Figura 178. Agenda semanal

e No bloco AGENDAMENTO POR BENEFICIARIO, é apresentada a informagdo consolidada para o respectivo
visitador da quantidade de agendamentos e beneficidrios que o mesmo estd agendado e quantas visitas previstas.
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Agendamentos por Beneficidrio de na equipe

Quantidade de agendamentos salvos de 09/08/2020 4 15/08/2020

Quantidade de Agendamentos
1
1
1

Beneficidrio

Figura 179. Agendamento por beneficidrios

e No bloco CADASTRAR AGENDAMENTO INDIVIDUAL é possivel incluir um novo agendamento para o visitador,
basta informar o beneficiario, a data, horario inicio e final da visita.
Por fim, clicar em “Salvar” para registrar o novo agendamento de visita.

Beneficidrio *

Cadastrar Agendamento Individual

1
! Data* Hora Inicio® Hara Fim" |

X :13.‘08,’2020 09:30 10:59 :

Hora Inicio* Hora Fim*

09:30

Data*
13/08/2020

Figura 180. Cadastrar agendamento individual

e O usudrio poderd realizar a impressdo do agendamento clicando no icone 0

Agendar Visitas

UF* Municipio * Supervisor * Equipe Visitador *

Figura 181. Imprimir agenda

5. Outra forma de agendar visita é realizando dois clicks no dia desejado.
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Calendario
1o agosto de 2020
dom. seg. ter. qua. qui. sex. sab.
27 28 30 31 1
—————
2 3 4 5 6 7 8
9 10 11 12 15
1630 — e o —— ]
16 17 18 19 22
E
23 24 25 26 29
1630 — e —— "
30 31
Legenda:

« Crianga com 0-24 meses (4 visitas/més)
« Crianga com 25-36 meses (2 visitas/més)
+ Crianga com 37-72 meses (2 visitas/més)
+ Gestante (1 visita/més)

Figura 182. Agendar

e O sistema apresentard tela com os respectivos beneficiarios do visitador que podem ser agendados.

Seleciona o beneficiario que deseja agendar no icone . informe a hora de inicio e fim.
Por fim, clicar em “Salvar” para registrar o novo agendamento de visita.

Pesquisar

[Fe=ss==s==s=see s ae==
T
% | Hora Inicio Hora Fim |
= 1 19:00 20:00 ;
=S S e e e |
Nome
O Hora Inicio Hora Fim
Nome
O Hora Inic Hora Fi
Norme
O Ho
Nome
O b He
Nome

19:00 20:00 S i

===
. 1
Hora Inicio Hora Fim g o | o |
1

Figura 183. Informe a hora de inicio e fim.
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e O usuario podera realizar a impressdo do agendamento clicando no icone 0

Agendar Visitas

Quinta-feira 20/08/2020 -

O

(O] VeI O sistema apresentard a opgdao “Replicar”, quando o agendamento for salvo para o respectivo

Figura 184. Imprimir

beneficiario. Basta selecionar o 9 e confirmar a agdo.
Quinta-feira 13/08/2020 -

Pesquisar

Nome Hora Inicio

[ ] 13:00

> 4

Figura 185. Replicar agenda

Um ou mais beneficidrios estdo ou ficardo com uma quantidade de visitas agendadas
superior ao limite mensal recomendado, deseja continuar?

)m N&o

Figura 186. Validar replicar agenda

Registrar Visitas
Para realizar um registro de visita no sistema e-PCF, é necessdrio acessar o sistema como vimos anteriormente no tépico

Como acessar?

1. Natelainicial, o usudrio podera acessar a tela para registrar visitas, clicando no menu lateral em “VISITAS” e em
seguida em “Registrar” no submenu.
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(o] JYIaVETE L Apenas usudrio autorizado podera realizar registro de visitas!

/ o |

I‘} PCF - Programa Crianga Feliz

GLAUCO KENDI RIBEIRO ITAI
o_ Relatérios v Profissional Comite
= 1 ‘&

Gestor (Federal)

1
1
|
: 1
1 L
I 1
1 1
i 1
1
! _—— 7
1 -
I Equipe Beneficiario
i | Y
|
: 1
: © Visitas ~ : -
I (@ Agendar
1
I @ Registrar
1
1 i= Formularios
1
- @4 - Versdo: 1.2.3 - Ministério da Cidad Todos os direitos reservados - 2020
™ Visitas A
(® Agendar
)& Registrar
||_‘E: Formulérios

Figura 187. Registrar agenda

2. Outra forma de acesso é através do menu de acesso rapido que fica no corpo do sistema.

A/ ©@ +#1 -

EJ PCF - Programa Crianca Feliz

‘GLAUCQ KENDI RIBEIRO ITAI
Gestor (Federal)

v N ~
q—_ Relatérios % Profissional 2& Comité

.
Equipe
.
® Visitas ~
]
© Agendar « Agendamento
0

& Reqistrar

i= Formularios
. Versdo: 1.2.3 - Ministério da Cidadania Todes os direitos reservades - 2020

Figura 188. Registrar acesso rdpido

3. Para realizar o registro de visita, € necessario informar os dados apresentados na tela: Supervisor, Visitador e
Data da Visita para qual deseja registrar visita. Os campos UF e Municipio ja virdo preenchidos, Equipe sera
preenchida conforme registro do supervisor.
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Registrar Visitas

UF* Municipio * | Supervisor * Equipe

Visitador *

X v X v

| Supervisor *

Figura 189. Registro do supervisor

Data da Visita®

4. O sistema apresentara tela do beneficiario agendados conforme os dados informados.

Visita registrada

D Nome = Data nascimento = Perfil = Visita realizada por = Ultima visita = Ultimo visitador = Agido
O 10/04/1978 Gestante 05/08/2020
O 12/09/1989 Gestante 05/08/2020
a 07/11/2019 Crianga 0-24 meses 05/08/2020

Figura 190. Apresenta beneficidrios agendados

e Beneficidrios que ja possuem visita registrada, serdo destacados conforme legenda.

Visita registrada

D Nome = Data nascimento = Perfil = Visita realizada por = Ultima visita = Ultimo visitador = Agdo
| 10/04/1978 Gestante 05/08/2020
W | 12/09/1989 Gestante 05/08/2020
D 07/11/2019 Crianga 0-24 meses 05/08/2020

Figura 191. Visita registrada
5. Pararegistrar a visita, devera selecionar o beneficiario que se deseja registrar a acdo e clicar no botado
|:| 24/11/2019 Crianga 0-24 meses 28/07/2020
. 05/01/2018 Crianga 25-36 meses 28/07/2020

o

Total de registros: 6

L e e i e 5 ]

1 l

Alterar Visitador I Vohar |
| 1

I

Figura 192. Registrar a visita

6. Para EXCLUIR um registro de visita, basta clicar no icone ﬁ do respectivo beneficiario que deseja excluir o
registro de visita e confirmar a agao.
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O sistema apresenta uma mensagem de confirmacao, clicar em “SIM” para aceitar a exclusdo da visita.

O 24/11/2019 Crianca 0-24 meses 28/07/2020

1
D 05/01/2018 Crianga 25-36 meses 13/08/202°C, o 1
i

Total de registros: 6

-
Confirmagao X

A Deseja realmente excluir a visita?

v/ Sim X Nao

Figura 193. Confirmagdo

7. Caso deseje, ALTERAR VISITADOR, o usuario deverd selecionar o beneficidrio e clicar no botao .

24/11/2019 Crianga 0-24 meses 28/07/2020

05/01/2018 Crianga 25-36 meses 28/07/2020

Total de registros: 6

Figura 194. Alterar visitador

;. . .. . Sal
e (O usuario deve selecionar o novo Visitador e clicar em .
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Alterar Visitador ¥

Ao alterar o vinculo o visitador anterior ndo tera mais acesso as informagdes do beneficiario

Visitador Atual:

Novo Visitador *

X wv

Figura 195. Alterar visitador

Formularios
Para realizar o cadastro de formuldrios de visita no sistema e-PCF, é necessario acessar o sistema como vimos

. ., .  Como acessar?
anteriormente no tOpICO .

1. Natelainicial, o usudrio podera acessar a tela para cadastrar formularios, clicando no menu lateral em “VISITAS”
e em seguida em “Formularios” no submenu.

(o] JY1aVET= 0 Apenas usudrio autorizado podera realizar cadastro, consulta, edicdo e exclusdo de formularios!

/ @ +# -1

PCF - Programa Crianga Feliz

o} Relatérios ? Profissional 2& Comite
- 1

1
GLAUCO KENDIRIBEIRO ITAI
Gestor (Federal)

e —————

1
1
1
1
1
1
1
1 -
: Equipe o  Beneficiaria
1
1
1
I' (Y Visitas ~ -
1
| @ Agendar
1
I @ Registrar
1
| = Formulérios
1
- @@ - Versao: 1.2.3 - Ministério da Cidac Todos os direitos reservados - 2020
™ Visitas A
(© Agendar
& Registrar
): Formularios

Figura 196. Formuldrios
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2. Para realizar o cadastro de formulario, é necessdrio informar os dados apresentados na tela: UF e Municipio,
Supervisor, Equipe, Visitador e Beneficiario.
O sistema apresentara tela com a lista de formuldrios de acordo com o beneficidrio para inclusdo. O usuario

devera selecionar o formulario desejado e clicar no botdo “

Formulério da Familia X W

Formulério da Familia

Supervisor

Figura 197. Cadastro de formuldrio

EXEMPLO: Camila de Freitas Ferreira (beneficidrio com botao incluir habilitado para novo formulario)
O sistema direcionara para a pagina do respectivo formuldrio a ser respondido e cadastrado.

Inicialmente para todo beneficiario, devera ser respondido o Formuldrio da Familia. Apds o
preenchimento deste, o sistema disponibilizara na lista o respectivo formulario de acordo com o beneficidrio de crianga
ou gestante - Formuldrios Gerais. Para crian¢ca existem os Formuldrios de Desenvolvimento Infantil que sao
disponibilizados para preenchimento de acordo com a faixa etaria da crianga. Todos os formuldrios podem ser impressos
e apds o preenchimento ficarao disponiveis para consulta.

3. Quando realizada pesquisa de um beneficidrio que ja ocorreu a inclusao de formuldrio, e este ja estiver completo,
por exemplo, o sistema apresentard ao usuario que ndo existe formuldrio a ser preenchido.

Formularios

UF Municipio Supenvisor Equipe Visitador

X v X v X v Anastacia Rodrigues Merllo X w~

Beneficidrios

Becove s Hpece I ie/ue daih nols VE

Figura 198. Ndo existe formuldrio a ser preenchido

EXEMPLO: Anthonio Miguel Soares da Silva (beneficidrio com todos formularios preenchidos e na lista de
formularios mostra que ndo tem registro encontrado).

4. Para editar um formulario ja preenchido, basta selecionar o respectivo formulario que deseja editar clicando no
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Lista de Formularios Gerais

Tipo Formulario Data Criagdo Data Atualizagdo Equipe Agdes

Formulario da Familia 30/07/2020 30/07/2020 CRIANGA FELIZ EM AGAO Rascunho ° @ o

Total de registros: 1

_3000

5. Para excluir um formulario ja preenchido, basta selecionar o respectivo formulario que deseja excluir clicando no

icone 0

Lista de Formuldrios Gerais

Figura 199. Editar formuldrios

Tipo Formulario Data Criagéo Data Atualizagdo Equipe

Formulério da Familia 30/07/2020 30/07/2020 CRIANGA FELIZ EM AGAQ # o e o

Figura 200. Excluir formuldrios

6. Para visualizar um formuldrio ja preenchido, basta selecionar o respectivo formulario que deseja visualizar
clicando no icone @

Lista de Formuldrios Gerais

Tipo Formulério Data Criagdo Data Atualizagéo Equipe Acdes

@00

Formulario da Familia 30/07/2020 30/07/2020 CRIANGA FELIZ EM ACAO

Total de registros: 1

Figura 201. Visualizar

Formulario de Familia
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Formulério de Caracterizagao

IDENTIFICACAD

UF
MG

Mirero de identificacss social - NIS
238804587153

Amn
Urbana

da Familia

Municipia
INHAUMA

Logrdadrn (saderasn campleto)
AVENIDA PADRE JOAD RIBEIRC CRUZ, 610

Dota de criagdo Data de atvalizagie
30/0772020 30/07/2020

Baine ou comunidade

Manga

CEF
35763000

INFORMAGOES SOBRE 0 DOMICILIO / FAMILIA - OBSERVE E f OU PERGUNTE

Sebeo a cana qual o material pradaminante dan pareden?

Madeira aproveitada

Tuanios cmades tm ne domiclio? {incluir banhair, cozinha, quartos)

Com relagdc a0s espagos pars brincar, Observe e pergunte,

Ha espago para & crianga brincar

Cam relegdo & segursngs pare brincar. Observe & pergurte.

Espago sequro para a crianga

GQual & forms de abastesimanio de dgua ublgads?

Carro pipa

A digun para beber & filtrada, fervida ou tritada com algum produta?

Mio

Neste domizilis axiate banhairs ou santiea?

Nio

Nesie domicilio tem sleric idade?
Sim

t=a e domicilio

Inexistanta

Cue meics de tranaparte a familia Utiliza pata sair com ala) criancela)?

Inexistanta

A farvilia & benefisidria de programas sacias? S sim, quaia?

Naa

Quantas pessoas mormam rneste domicilio inchindo o beneficidrio?

2

Truaiis) afn] idace(n) dain) pezscaln) que moraim| na casa inclunda o beneficiiria?

Oa3anoe

Figura 202. Formuldrio de Familia 1/2
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N® de crlangas que serlio atendides na vista
2

Quern & o principal cuidador dafs) crisngas(s]?
syt

A famita fela outrs lingua / idema?

Nao

Quemn é & responaduel peis damicilio (itiizar deda do Cadastra Onical

hfjf

Outras prascas contribusm com A rands da familiaT

Naa

HA na domicdlio cosan der
Pessoas com deficléncia - PCD

Existern aismais damésticos no damiciio?

Inexistente

Tem alguma gestane na condeminio®
Sim

Tual & melhar pedade pam rscabar 8 YOT
Tards

Dia da semana
Quinta

Alguim parerite da fanills mora aqul ne munisipls?
Sim, no mesmo bairre / comunidade

A famika pariicips de grupos ou oflvidaedes comunitinas?

Sim
Aspecios culturals & religoscs da famiis
Umbanda

ACESS0 A SERVICOS E PROGRAMAS SOCIAIS

Qual & sue enpectative oo participar do PCFY

et

Para cuidar da saixde, qrinl servico a familis tusca?

UBS - Unidads Basica de Sadde

& famitia é plendida pela ESFT
Nio

A farmiika recobe visita 5 agents comuniting de saide?

Nio

Que outros servigos scompanham a famidia?

CREAS - Cantro de Referéncia E lizade de Assité

Farma de scchide misial pars sdesho so PCF

No domicilio pelo visitador / supendsor

Figura 203. Formuldrio de Familia 2/2

Formulario de Gestante

ia Social

Manual de Instrucdes Sistema e-PCF

Cuantss pessoan de 0 a3 anoe?
1

Voltar
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Formuldrio de Caracterizagao da Gestante

IDENTIFICAGAD

Nikmero de identificasio soclal - NIS Norme completo
Data de naaciments icade

- a5
Noma de ai

Qhsal o methor dia para o atendimenta?

Sagunda-feira

Aigm parente da familia movs sgul no municipic
Sim, no mesma bairro/comunidade

Seus paks MOMAM NG MM municipio?
Sim, no mesmo bairro/comunidade

Yocé sabe ler ¢ e3crever?

Sim

Wock estuda stusimente?

Nio

Vocd trabalha stusiments?

Nio

Qual o seu estado criid?
Soltwira

(Quem mora na cass com vock?

Companheira/Companheira

Carn quantas semanas iricicu & pré-natal™

Nio iniciou

Quantss consuftas de pri-natal vocd 4 reslizou?

12

D compantheno eatd inda & consultes?
Nio acompanha

Essa gravidez fol planejada?
Nia

Esth realizande stoadades flsicen®

Niia

Em gunis servicon dn Rede de Atengdo vocd & stendica?

Unidade Basica de Sadde

Figura 204 Formulario de Gestante 1/3

Instrucdes Sistema e-PCF

Raga [ cor { etnla Rarme da mie
Parda —

Data de criagha
10/09/2020

Nikmero do carts nacionsl do 545
Desconhecido

Datn de atushizagio

10/09/2020
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Voot 4 sabe 0 nome ¢ endereo de matemidade que voce val ter seu filhe?

Nao

Tem preferéncia sobre o Yipo de parto
Cesérea

Vook participa te grupos de gestantes?

com relagha 3 gestagio?

Nao
Com quem vacé cames s0as disvdas, .
Nao compartitha

Voot recebe apoio da familis agors na gestagdo?
Néo

£ quando a crianga nascer voce tem siguEm pars te apolar?

Nao

Vooi sabe que o Regiatin de Kascimento & um diveto da criangs”®

N&o

Como eat preparndo o ensoval do bebs?
Recebando baneficio Eventual da A Social

Viock deseis que tus ceange seje 40 PCF apde
Nao

DADOS SOBRE GESTAGOES ANTERIORES

Qual 0 sue expectotiva inicial em relagio a0 aterdimenso do Programa Crianga Feliz?

1

Ares dessa gravidex. quantas vezes wek ficou gravida?
Uma vez

Sobre a(s) gestagda(Ses) anteriories), Quantcs nasceram vivos?

Dois

Quantos e=tdio vivas hoje?

12

Sobire a(3) gestagda(des) anterior(es) Quantos nasceram mortos®

Dois

Figura 205 Formulario de Gestante 2/3
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PREENCHER APENAS APOS O PARTO

Sobne als] gewtacBolies] anteriones), Cuantos sbortes?
Doig

Qual a data do parfo?

10/09/2020

Resultade da geatazbs
Mascido merto

O partn foi prematurs?
Ni&o

Tipo de parto
Cesarea

Viack leve szompanhante durante o parta?

Néo

A data da primesra consulia g2 pusrpénio foy marceda?
Nao

Voo 1ecebén oventaglo solee o planejamete familiaT

N3o

Inativagio da geatante

Mudangs de enderego

Dats
10/09/2020

DADOS DE IDENTIFICAGAD DO CONJUGE 0L COMPANHEIRO(A)
Observecic

Nenhuma

Voo ¥ive e companhia do cinjuge cu companheic?

Naa

Figura 206 Formulario de Gestante 3/3

Formulario de Crianga

Manual de Instrucdes Sistema e-PCF

Valtar
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Formuldrio de Caracterizag3o da Crianga

MENTIFICACAD
Mimeo 4 ibartcacko msial NIS Some completn dh eriange
7IB09450153 Anthonio Miguel Scares da Silva
“iade Sew Miaga / cot / atnia
D ansish Maszukng Branca
INFORMACOES SOBRE A CRIANCA
sl 0 muihor Oia pars o StEEmaNTY Mo
Terga-teita 11:58

& craniga poasii Begise G
Sim

e R da crivegm camrs o e de wiries s pee?

Sm

Ot & & cusdasor princpal da trianga?

Pai
Gy o iWragho e Estaiis rmpal
Ensino el leto (17 a0 9 ana)

Estuda stusimanme?
Nio

Trahaihs stusimarse?
Moo

Prafis B/ eeupagdo
dfhdh

Data de nmscuments

arnzoTe

Dati ge criscic Dista g atusizacdo
197082020 19/08/2020

& crmne povsal Eademets ce Saide

Sim -GS0

rianga (50} do Minitéein s Sadoe ou outra dacemeria o -

Acranga reallims o beate de lilagem do Pezinha®

Sim

A crnga realizmg o tests de tragem da Civiate?
Sim

A enang, e da Viagem dis C
Sim

A primngn resliom o bt de tage: da Grebrria?
Ko

Ha regatro de peso da crange na CECT (Cikar 8 CECH

i ragatrn 46 comgeenanloValtuns i siange ne CSCT (Dher 8 C55)
Sim

lemclicia e Wacinag da orangs extd atusiizade’? (Pevgatar e ofe « S50}
Sim

Agrunge eald sends smwneniade com inile matsms?

Sim, exchsivaments (a crianga recebe 54 beile matermo, sem dgua, cha, suco, outro leite ou shments)

& coianga mwesents algum fipe de problema de sadde?
N&o

» i ponc wigseTn eape . 7
Sim, Cardialagia
Sim, Oftalmalogia

Ema e s

Centro de Especialidade SUS

Asrinngs spewsents sljuma defiidnea?

Sim, Miligls

Tips de partn
Cesdrea

binde gestacionst

Csarvagtes
sdf

Figura 207.Formuldrio de Crian¢a 1/2

Atd o o srisngs e alimentos de ieite mabes?
03 meses
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INFORMAGOES SOBRE & EDUCACAQ / RELACIONAMENTO E HABITOS

& criange estd matriculada na Edutacis Infanti (creche oo prd-sscals)®

Nao

& criangs apresents dif pare dpziona criangaa®

Nao

Com quem 4 erianga hrines com maie
Com adulto

Dunl & local snde a crianga brinca?

Casa do vizinho

rrjmitador & ou tablete?

& erianga brinca com jogos ektrinica em telefon
Nag

& crianca assins televindo am nua rotine didhin?

Mao

Quid & 12mpo que & criangs utiliza esse equipamento”

Entre 2 e 4 horas didrias

Quntus hovan de sane o eianga tem poe dia (29 horaa}?

2

INFORMACGES SOBRE COMVIVENCIA FAMILIAR

A eriangavive com quem?
Padrasto

Mo decorrer da sermans, quantos diss 2 familis dedica pars brincar com a arlangs?
5

A familla conversa com & criangaT

Frequentemente

A crianga tem Ilvies Infants disponivels em casa?
Sim

No deconer da semana guamos dias & familia mostra liveos ou figuras pars 8 crlanga?
1

Mo decorier de semens quarnias diss = Familia cants historiss pars s crianga?

N irer da wemana quant a Faemil cangSes efou canis com a/para & crianga?

No decorrer da yermana quamtos dias & Familia feve & eriancs pars passear?

1

Coma a familia cdemonatra afeto com a enanca?
Brincando juntos

Conversa sobre intaresses de cada um

Come a familia lida com o8 maus cempertamentos da elanga?

Achande graga

informacden para inativagdo da cilanga o PCF

Limite de idade

Observagbes
dhdtjhyd)
Figura 208. Formuldrio de Crianca 2/2

Formulario de Observagdo Infantil

desenvolvimento infantil (O Dias a 28 dias)

Voltar
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Formulério de Desenvolvimento Infantil - Observagéo Inicial

DADOS DE IDENTIFICACAD DA CRIANCA

Nattie compietn Dt rments Sexs
0528 Dias 31/03/2020 Femining
FAIXA 1 - INDICADORES DE O A 2B DIAS
idadd o i Data dn avaiagie Presanta Ausente Dimenado
8 00/04/2020
Reflexo de Mora: abre & fecha oz bragos em resposta & estimulagio %
Postura: barriga pra cima, pernas e bracos fletidos, cabega lateralizada %
Voltar
Versao: 1.4.0 - Ministério da Cidadania Todos os direitos reservados - 2020
Figura 209 Formuldrio desenvolvimento infantil - 0 Dias a 28 dias
desenvolvimento infantil (0 més a 3 meses)
Formulario de Desenvolvimento Infantil - Observagao Inicial
DADOS DE IDENTIFICAGAD DA CRIANGA
Home completo Dota de nascimenio Sewo
0 a3 meses 14/03/2020 Feminino
FAIXA 1 - INDICADORES DE 0 A3 MESES
s eon eseimidia Dats da svalisdes Consegue fazer  Consegue fazer  Ainda ndo Dimensdo
0203 01/04/2020 sozinho com ajuda conseque fazer
Da mostras de prazer & desconforto? X Comunicagdo e linguagem
Somi frente a0 rosto de uma pessoa? X Socioafetiva
Emite sons comao forma de comunicagio? X Comunicagdo e linguagem
Mantém firme a cabega, guando levantada? X Motora
Colocado de bruges, levanta a cabeca e parte do tronco momentaneamenta? X Maotors
Agarra casualmente objetos colocados ao seu elcancs? X Motora
Fixa seu olhar durante slguns segundos no rosto das pessaas ou nos objetos? X Cognitiva
Seque com seu olhar pessoas ou objetos em movimenta? X Cognitiva
Reconhecs e reage & voz da mia/cuidadar? X Cognitiva

Vohar
Figura 210 Formuldrio desenvolvimento infantil - 0 més a 3 meses

desenvolvimento infantil (3 meses a 6 meses)
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Formuldrio de Desenvolvimento Infantil - Observagdo Inicial

DADOS DE IDENTIFICAGAC DA CRIANGA

Nome completn
3 meges & 1dis a6 meses

FAIXA 2 - INDICADORES DE 3 A 6 MESES

Igace em meses ¢ dias Data da avaliagae

0328 23/04/2020

Reconhece pessoas proximas e chora na frente de estranhos?

Balbucia e somi na interagdo com o cutre?

Muda de posicio de baniga para baixo para a posigio de costas & viceversa?
Agarra brinquedos & oa mantém por algum tempe?

Senta sem apaio por algum tempo?

Reconhece a voz de algumas pessoas?

Procura com oz olhos objetos & sua frente?

Vana o velume de suas vocalizages?

Segura e transfere objetos de uma méo para cutra?

Figura 211. Formuldrio desenvolvimento infantil - 3 meses a 6 meses

desenvolvimento infantil (6 meses a 9 meses).

Formulario de Desenvolvimento Infantil - Observagao Inicial

DADGS DE IDENTIFICACAD DA CRIANGA

Nome comgpleto

FAIXA 3 - INDICADORES DE & A 9 MESES

|dude em meses ¢ dias Data da avallagio
o810 095072020

Comega a se arrastar e/ou engatinhar?
Senta & mantém o equilibrio?
Agarra pequenos objetas com dois dedos?
Coloca e tira objetos de diferentes tamanhos em uma calxa ou recipiente de boca larga?
Procuras objetos que the chamam a atengdo quando alquém o3 esconde propositadamente?
Brinca de atirar e buscar abjetoa?
Emite sons ¢ imita outros que ouve?
Presta atensao quando ouve o seu nome?

Segura e transfere objetos de uma mdo pars outra?

Figura 212. Formuldrio desenvolvimento infantil - 6 meses a 9 meses

desenvolvimento infantil (9 meses a 12 meses)

Manual de Instrucdes Sistema e-PCF

[rata de nnscimants

1471272019

Congsegue fazer
sezinho

Data de nascimento

07/11/2019

Consegue fazer
sozinho

Conzegue fazer
com ajuda

Consegue fazer
com ajuds

Sewn

Feminino

Ainda nio
consegus fazer

Ainda ndo
consague fazer

Dimensio

Secicafetiva
Comunicagio ¢ linguagem
Matora

Matora

Wotora

Cognitiva

Cognitiva

Comunicagac 2 linguagem

Socioafetiva

Voltar

Dimensao

Motora

Motora

Motors

Cognitiva

Cogritiva

Cognitiva

Comunicagdo ¢ linguagem
Sacioafetiva

Motors

Voltar
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Formulério de Desenvolvimento Infantil - Observagao Inicial

DADOS DE IDENTIFICACED DA CRIANGA

Manual de Instrucdes Sistema e-PCF

Dt de nascimento

Sexn

07/11/2019 Masculino

FAIMA 4 - INDICADORES DE 9 A 12 MESES

dadde 7| rases e dins Ciata dié svaliacsc Consegue fazer Consegue fazer  Aindanao Dimensao

1022 11/08/2020 sazinha com ajuda consegue fazer
Dd pequencs passos com apala? X Motora
Manuseia, atira e paga brinquedos? x Maotors
Pode fazer coizas simples, come ninar uma boneca ou passear com um bichinho de brinqueda? X Socicafetive
Tampa e destampa caixas redondas? X Cognitiva
Cumpre pequenas ordens, come (pega o brinquedo, ou gme di;? X Cognitiva
Emprega pelo menos uma palavra com sentida? X Comunicagio e linguagem
Faz gestos com a méc e a cabega (nao, tchau. bate palmas) X Socioafetiva
Voltar
Figura 213. Formuldrio desenvolvimento infantil - 9 meses a 12 meses
desenvolvimento infantil (12 meses a 18 meses)
Formulario de Desenvolvimento Infantil - Observagdo Inicial
DADGS DE IDENTIFICAGAD DA CRIANGA
Nome comphete Dt de nsscimento Senn
12 meses o 1 dia a 18 meses 14/03/2019 Feminino
FAIXA 5- INDICADORES DE 12 A 18 MESES
ik w i Tl e aliacd Consegue fazer  Conseguefazer  Aindando Dimens3o
1220 06/05/2020 sozinho com sjuda consague fazer

Caminha com equilibne? X Motora

Chuta uma bela? x Motora

Tampa € destampa camas? X Cognitiva

Combina pelo menos duas palavras? X Comunicagiio e linguagem

Bebe segurando o copo com a propria mda? X Motora

Monta umaz torre com dols elementos? X Cognitiva

Voltar

Figura 214 Formuldrio desenvolvimento infantil - 12 meses a 18 meses

desenvolvimento infantil (18 meses a 24 meses)
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Formulério de Desenvolvimento Infantil - Observacao Inicial

DADOS DE IDENTIFICAGAD DA CRIANGA

Nome complets

Manual de Instrucdes Sistema e-PCF

Dats de masciments

Sexo

18 mases o 1 dia a 24 meses 14/09/2018 Farmining
FAIXA 6- INDICADORES DE 18 A 24 MESES
s Dets da svaliagSo Consegue fazer Consegue fazer Ainda ndo Dimensdo
1820 050572020 soznho com ajuda consegue fazer

Sohe & deace degraus hatvos? s Maotora

Maonta uma torre com no minima trés elementos? s Cognitiva

Tampa ¢ destampa frasco com rosca? X Cognitiva

Fala frases com trés palavras? X Comunicagio e linguagem
MNomeia alguns cbjetos cotidianos? X Comunicagdo ¢ linguagem
Cuomega a utilizar pronomes (ex: meu, tew)? X Comunicagdo e linguagem
Segura um brinquedo enquanto caminha? X Motora

Come segurando o talher com a prépria mas? X Socioafetiva

Cumpre simultaneamente até frés ordens simples? X Matora

‘altar
Figura 215 Formuldrio desenvolvimento infantil - 18 meses a 24 meses
desenvolvimento infantil (24 meses a 36 meses)
Formulério de Desenvolvimento Infantil - Observagao Inicial

DADOS DE IDENTIFICAGAD DA CRIANGA

Nome completo Data de nascimento Sexo

24 meses e 1 diz 2 36 meses 14/03/20017 Femining
FAIXA 7 - INDICADORES DE 24 A 36 MESES
e i e Batadi sialiaclio Consegue fazer  Consegue fazer  Alnda ndo Dimensdc
2420 074052020 sozinho com ajuda conseque fazer

Compreende grande parte do que escuta? X Comunicagio e linguagem
Fala frazses com quatro ou mais palavras? X Comunicacio & |inguagem
imita atitude simples das adulas? X Socinafetiva

Corre com sequranga? X Motora

Pula com os dois pés juntos e/ou fica em um pé 557 X Maotara

Seleciona objetos semelhames por cor e forma? X Cognitiva

Canetroi forres ou pontes com mals de trés elementos? X Cognitiva

Faz rabisco @ rigco no papel? X Matorm

Sustenta copa e colher com firmeza? % Motora

Avisa a necessidade de fazer xixi & cocd? X Socioafetiva

Despede-se quando sal de um lugar? x Socioafetiva

Aceita relacionar-se com outras pessoas, mesma que desconhecidas £ Socioafetiva

Voltar

Figura 216 Formuldrio desenvolvimento infantil - 24 meses a 36 meses

Formulario Ao Final da Fase Observacgio Infantil

desenvolvimento ao final da faixa etaria (0 més a 3 meses)

122



Manual de Instrucdes Sistema e-PCF

crianca
s feliz

Formulério de Desenvolvimento Infantil - Avaliacdo Final

CADOS OF IDENTIFICAGAD DA CRIANGA

Rama complets Dats de nasciments Sexn

14122019 Femining

Nome completa do visitador Morme complots do supsrvisar

Munlolpio Data
BRASILIA 07/05/2020

FARCA T - INDICADORES DE 0 A 3 MESES

Figura 218. Formuldrio desenvolvimento infantil ao final da fase - 3 meses a 6 meses

Consegue fazer  Consegue fazer  Alnda nSo Dimensdo
sozinho com ajuda consegue fazer
D& mostras de prazer e desconforta? ¥ Comunicagio & linguagem
Sarri frente ao rosto de uma pessea? X Socicafetiva
Emite sons comao forma de comunicagico? X Comunicagdo & linguagem
Mantém firme & cabega, guando levantada? X Matora
Colocado de brugoa, levanta & cabega & parte do tronco momentaneamente? X Motora
Agarra casualmente objetes colocados ao seu alcance? X Matera
Fina seu olhar durante alguns segundos na roato das pessoas ou nos objetos? X Cognitiva
Seque com seu olhar pesscas cu objetes em movimenta? % Cognitiva
Reconhece e reage & voz da mae/culdador? X Cegniiva
Voltar
Figura 217 Formuldrio desenvolvimento infantil ao final da fase - 0 més a 3 meses
desenvolvimento ao final da faixa etdria (3 meses a 6 meses)
Formulério de Desenvolvimento Infantil - Avaliagdo Final
DADOS DE IDENTIFICAGAD DA CRIANGA
Nome complelo Data de nascimenta Sexg
o4s0n/2020 Masculino
Mome complelo do visilador Neme completo do supervisar
Municigio Data
INHAIMA 12/08/2020
Falxs 2- INDICADORES DE 2 A & MESES
Consegue fazer  Consegue fazer  Aindanio Dimensdo
sozinho com ajuda consegue fazer
Reconhece pessoas prximas & chora na frente de estranhos? X Socicafetiva
Balbucia e soeri na Interagdo com o cutro? x Comunicagdo e linguagem
Muda de posicic de barriga para baixe para a posicio de costas e vice-versa? * Maltara
Agarra brinquedaos e os mantém par algum tempa? x Matara
Senta sem apoio por algum Tempo? X Matara
Reconhece a voz de algumas pessoas? X Coanitiva
Procura com oz olhos chjetos & sua frante? x Cognitiva
Varla o volume de suas vocalizagies? X Comunicagdc e linguagem
fequra e transfere objetos de uma mio para outra? * Sacioafetiva

Valtar
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desenvolvimento ao final da faixa etdria (6 meses a 9 meses)

Formulario de Desenvolvimento Infantil - Avaliagao Final

DADOS DE IDENTIFICAGAQ DA GRIANGA

Dats de nascimento

07/11/2019

Nome completo

Nome completo do visitader

Municipio

INHAUMA

Dats

11/08/2020

FAIXA 3 - INDICADORES DE 6 A 9 MESES

Comega a se arrastar e/ou engatinhar?

Senta & mantém o equilibrio?

Agarra pequenos objetos comn dols dedos?

Coloca e tira objetos de diferentes tamanhos em uma caixa ou recipients de boca larga?
Procura objetos que Ihe chamam a atengBo quando alguém os esconde propositadamente?
Brinca de atirar & buscar objetos?

Emite sons e imita outros que ouve?

Presta ateng3o quande ouve 0 sau nome?

Segura € ransfere objetos de uma mac para outra?

Figura 219. Formuldrio desenvolvimento infantil ao final da fase - 6 meses a 9 meses

desenvolvimento ao final da faixa etéaria (9 meses a 12 meses)

Formulério de Desenvolvimento Infantil - Avaliagdo Final

DADOS DE IDENTIFICAGAO DA CRIANGA

MNome completn Data de nasciments

14/06/2019

Norre complats 60 vialista

Municipia

BRASILIA

Data
06/05/2020

FAILA 4 - INDICADORES DE 9 A 12 MESES

Idade em meses ¢ das

1022

Diats da avabacso

1170872020

Dé pequenos passos com apoio?

atira e pega 14
Pode fazer coisas simples, como ninar uma boreca ou passear com um bichinho de brinquedo?
Tampa ¢ destampa caixas redondas?
Cumpre pequenas ordens, como ;pega o brinquedog ou gme di;?
Emprega pelo menos uma palavra com sentido?

Faz gestos com a mbo e a cabeca (ndo, tchau. bate palmas)

Figura 220 Formuldrio desenvolvimento infantil ao final da fase - 9 meses a 12 meses

Nome completo do supervisor

Consegue fazer  Consegue fazer
sozinho com &juda
X
X

Name completo do supervsor

Consegue fazer  Consegue fazer
sozinho com ajuda

Sera

Masculino

Alnda nio

consegue fazer

Sewn

Femining

Alnda nio
consegue fazer

Dimensdo

Motora

Motora

Motora

Cognitiva

Cognitiva

Cognitiva

Comunicagso e linguagem
Socicafetiva

Motora

Vohar

Dimenslio

Motora

Motora

Socioafetiva

Cognitiva

Cognitiva

Comunicacho ¢ linguagem

Socioafetiva

Voltar
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desenvolvimento ao final da faixa etdria (12 meses a 18 meses)

Formuldrio de Desenvolvimento Infantil - Avaliagdo Final

NADOS DE IDENTIFICAGAD DA CRIANGA

Nuime completo Senn
Feminino
Norme complety do viitador Noime sompieto do superviaa
Muniepe Data
BRASILIA 07/05/2020
FAIXA 5- INDICADORES DE 12 A 18 MEEES
Consegue fazer Consegue fazer Aindando Dimensdo
sozinho com ajuda consegue fazer
Caminha com equilibrio? x Maotora
Chuta uma bala? X Matora
Tampa e destampa calkas? " Cognitiva
Combina pele menos duas palavras? o Comunicagdo e linguagem
Bebe segurando o copa com a propria mac? o botora
Monta uma tarre com deis elemantas? ® Cagnitiva
Vaoltar
Figura 221 Formuldrio desenvolvimento infantil ao final da fase - 12 meses a 18 meses
desenvolvimento ao final da faixa etéria (18 meses a 24 meses)
Formulério de Desenvolvimento Infantil - Avaliacdo Final
DADOS DE IDENTIFICACAD D4 CRIANCA
Narme compieto Diata de nasziment Sero
18 meses e 1 dia 3 24 meses 14/06/2018 Feminino
Harre somplets do vistacer Nome complets do supervive
Munizipio Dats
BRASILIA 07/05/2020
FADCA 5- INDICADORES DE 12 A 18 MESES
Consegue faze: Consegue fazer Ainda ndo Dimensdo
sozinho com ajuda conseque fazer
Caminha com equilibria® S Motora
Chuta uma bala? x Matara
Tampa e destampa caixas? x Cognitiva
Combina pelo menos duas palavras? x Comunicagdo = linguagem
Bebe segurando o copo com a propria mag? X Motora
Menta uma tarre com dois elementos? x Coanitiva

Voltar
Figura 222 Formuldrio desenvolvimento infantil ao final da fase - 18 meses a 24 meses

desenvolvimento ao final da faixa etéria (24 meses a 36 meses)
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Formulario de Desenvolvimento Infantil - Avaliagao Final

DADOS DE IDENTIFICACAO DA CRIANCA
Nome completo Data de nascimento Sexo
14/09/2018 Feminino
& con u
Municipio Data
BRASILIA 07/05/2020

FAIXA 5 - INDICADORES DE 12 A 1

Consegue fazer Consegue fazer Ainda ndo Dimenséo

sozinho com ajuda consegue fazer
Caminha com equilibrio? X Motora
Chuta uma bola? X Motora
Tampa e destampa caixas? X Cognitiva
Combina pelo menos duas palavras? X Comunicagdo e linguagem
Bebe segurando o copo com a propria méo? X Motara

X Cognitiva

Monta uma torre com dois elementos?

Valtar

Relatorios
Neste mdédulo, o usudrio poderd gerar relatério de acompanhamento e gerenciais. Sera possivel gerar relatério de Visitas
por beneficiario, Equipes e de Profissionais.

Visitas
Para gerar um relatério de visitas por beneficidrio no sistema e-PCF, é necessario acessar o sistema como vimos
anteriormente no tépico.

1. Na telainicial, o usuario poderd acessar a tela para gerar relatdrio de visitas por beneficiario, clicando no menu
lateral em “RELATORIOS” e em seguida em “VISITAS” no submenu.

(0] HYIaVETELN Apenas usudrio autorizado poderad realizar a geragdo de relatdrio de visitas por beneficiario!
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B Relatérios
B Visitas
B Equipes

B Profissional

f/

PCF - Programa Crianga Feliz

& i

A
Q- Relaerios

zﬁg come

Agendamento

\ ¢

0 Equipe
¥
*a

Pessoa .
- - L

P : :

~ita Formulérios

Versio: 1.2.8 - Ministério o’

Todos os direitos reservados - 2020

I' B Relatérios S

B Visitas
l‘ B Equipes

B Profissional

Figura 223 Acessar relatorios

2. Outra forma de acesso é através do menu de acesso rdpido que fica no corpo do sistema.

O

- -

B Relatorios ~

B Visitas
B Equipes

B Profissional

:ﬁ/

PCF - Programa Crianga Feliz

| & e

h
Q. Relatorios

:6; come

NS
‘,«.’! Equipe

0 -

Versdo: 1.2.8 - Ministério da Cidadania

+  Agendamento
o

q_ Relatérios
Ve

direitos reservados - 2020

Figura 224 Acessar Relatdrios acesso rapido

3. Paragerar o relatdrio, é necessario informara a UF e ao menos um periodo de registro e clicar no botao .
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Periodo registro de
01/08/2020

Visitas Por Beneficiario

Periodo visita de

Periodo visita até

UE*
MG

Perfil
Selecicne

Figura 225 Gerar Relatdrios

Periodo registro até

04/09/2020

N ceriodo registro de

I 01/08/2020

Periodo registro até
04/09/2020

BPC

X w

—
=

)ﬂ- P

4. O sistema apresentara o resultado da pesquisa conforme filtros informados.

® Pessoas Visitadas Familias Visitadas Visitas Realizadas ° Gestantes Crianga 0-24 meses
2 2 |® 19 |9 22 |+ e [V 12

Data Nascimento

: Crianga 37-72 meses
IBGE = E_F Municipio =
3100906 MG » -
3131000 MG
3100302 MG -

NIS =

Figura 226 Informagdes do relatdrio

Nome =

Sexo =

Feminino

Feminino

Masculino

Perfil =

Gestante

Crianga 0-24 meses

Crianga 0-24 meses

BPC = Qtd‘;i-snas Qtd. visitadores =
Néo 1 1
possui
Néo 1 1
possui
Néo 1 1
possui

5. Ao selecionar o botdo , o sistema apresentara trés opgdes de arquivo (CSV, PDF, EXCEL).
Basta selecionar a opgdo desejada, e o sistema gerara o arquivo correspondente.

Agédo

000
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3131000 | MG INHAUMA
3131000 MG INHAUMA.
3131000 | MG INHAUMA

Masculino
Masculino

Feminino

1]

Total de registros: 20

Crianga 25-36
meses

Crianga 0-24 meses

Gestante

Nao
possui
Nao
possui
Nao
possui

000

Versdo: 1.2.8 - Ministério da Cidadania

Figura 227 Exportar relatorio

Imprimir

6. Ao selecionar o botdo de

3131000 MG INHAUMA
3131000 = MG INHAUMA
3131000 MG INHAUMA
3131000 MG INHAUMA

Figura 228 Imprimir relatdrio

= CSV

m Excel

Todos os ¢ et

Masculino
L Masculino
Masculino

Feminino

o

Total de registros: 20

y Exponar

Crianga 0-24 meses

Crianga 25-36
meses

Crianga 0-24 meses

Gestante

) Imprimir
|

, 0 sistema direcionard impressao da tela do sistema.

Nao
possui
Nao
possui
Néo
possui

Nao
possui

= CSV

Todos od ¢

I Imprimir

| = Excel

= PDF

0000

7. O sistema permite detalhar os dados de um beneficiario, basta selecionar o botdo @, na coluna Acdo.
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P Pessoas Visitadas Familias Visitadas Visitas Realizadas ° Gestantes Crianga 0-24 meses
2 20 |® 19 |9 2 |é 6 W 12

: Crianga 37-72 meses
1BGE = o Municipio = NIS = Nome = Pty Na__ic'm'“’"“’ Sexo = Perfil = BpC = Qtd. Ystas | qud.vistadores = | Acdo
—
3100906 MG / Feminino  Gestante Nfo 1 e
possui I
3131000 MG Feminino Crianga 0-24 meses thg e
possui
’ . Néo e
3100302 MG Masculino Crianga 0-24 meses = 1
possui
Figura 229 Detalhar item do relatério
8. O sistema direcionara para tela com os dados do beneficiario selecionado.
Detalhamento das visitas realizadas
Nome: NIS: BPC: UF: MG Municipio: AGUAS FORMOSAS
Data visita = CPF visitador = Nome visitador = CPF registrador = MNome registrador = Data registre =

(1]

Total de registros: 1

Imprimir Voltar

Figura 230 Dados detalhados

(0] XY1aVETEl O usuario podera ordenar o relatério gerado conforme desejar. Basta selecionar a respectiva coluna.

Pessoas Visitadas f ymilias Visitadas Visitas Realizadas ° Gestantes Crianga 0-24 meses
2 2 19 |9 28 | & || 12

: Crianga 37-72 meses

IBGE = g Municipio = NIS ‘A Nome = i Na_ic'memo Sexo = Perfil = BPC = Dtd‘;s“as Qd. ws_iadwes Agédo
¥ o Nao
3131000 MG INHAUMA Feminino Gestante 1 1 e
possui
3100302 M6 ABRE CAMPO Feminino | Gestante Neg 2 1 e
possui
= . Nao
3131000 MG INHAUMA Feminino Gestante . 1 1
possui

Figura 231 Organizar relatério

Equipes
Para gerar um relatério de equipes no sistema e-PCF, é necessdrio acessar o sistema como vimos anteriormente no tépico

Como acessar?

1. Na telainicial, o usuario poderd acessar a tela para gerar relatdrio de visitas por beneficiario, clicando no menu
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lateral em “RELATORIOS” e em seguida em “Equipes” no submenu.

(0] JYIaVETE LN Apenas usudrio autorizado podera realizar a geragdo de relatério de equipes!

® +# -1

fr/
‘J PCF - Programa Crianga Feliz
¥ LN
Q. Relaterios Profissional Comité
.
0 f—
. 1 Pessoa o Agendamento
v
B Relatorios Formularios
B Visitas
B Equipes
B Profissional Vers3o: 1.2.8 - Ministério 0. Todos os direitos reservados - 2020
|
B Relatorios A
B Visitas
B Equipes
l.l B Profissional

Figura 232 Acessar relatdrios
2. Paragerar o relatério, é necessario informar ao menos a UF e clicar no botdo

Relatério de Equipe

UF* Municipio
MG X~  Inhaima X ~ Equipe Profissional

lm Limpar

Figura 233 Gerar Relatdrios
3. Osistema apresentard o resultado da pesquisa conforme filtros informados.

Média de Visitas por Vistador

Pessoas
Vinculadas

1

Vietadores

-
27

4

Dsta da Data de Quantidade Quantidade de Quantidade de Quantidade de Média de
cop Nome da Data de X e
\BGE UF Municipio Eqile Criaio Ultima Supervisor Vinculagzo do de Pessoas Pessoas Visitas Visitas por Acdo
Edigdo Supervisor Visitadores Vinculadas Visitadas Realizadas Visitador
21 50 185 e

2131000 MG

o

Total de registros: 1

131

Figura 234 Informagdes do relatério



( : crianca Manual de InstrugBes Sistema e-PCF

e’ feliz

e Ao selecionar o botao , o sistema apresentara trés opgGes de arquivo (CSV, PDF, EXCEL).
e Basta selecionar a opc¢do desejada, e o sistema gerara o arquivo correspondente.

Municipios Supervisores Visitadores Pessoas Visitas Média de Visitas por Visitador
o e [ ] Vinculadas o Realizadas

1 27 50 1

1

Datada Data de Quantidade Q idade de Q idade de Q dade de Meédia de
coD _ Nome da Data de e . i = ” i =
IBGE UF Municipio E Criacs Ultima Supervisor Vinculagdo do de Pessoas Pesscas Visitas Visitas por Agdo
S i Edigao Supervisor Visitadores Vinculadas Visitadas Realizadas Visitador
3131000 MG INHAUMA 4 27 21 50 185 e

Total de registros: 1

= CSV

m Excel

Todososd ™ PDF
i priee .m

m CSV

Jersdo: 1.2.8 - Ministério da Cidadania

m Excel

Todososd ™ PDF
Figura 235 Exportar relatdrio

Impnmir

4., Ao selecionar o botdo de , 0 sistema direcionard impressao da tela do sistema.

Municipios Supervisores Visitadores Pessoas

Meédia de Visitas por Visitador
[ ] Vinculadas

1 4 = 27 1

Datada Datade Quantidade Quantidade de Quantidade de Q dade de Média de
coD o Nome da Data de s . y = A 2 a
|BGE UF Municipio Eriing Criacdo Ultima Supervisor Vinculagéo do de Pessoas Pessoas Visitas Visitas por Acdo
AR v Edigdo Supervisor Visitadores Vinculadas Visitadas Realizadas Visitador
3131000 MG 4 27 21 50 1.85 °

o

Total de registros: 1

Figura 236 Imprimir relatdrio

5. O sistema permite detalhar os dados de uma equipe, basta selecionar o botdo @, na coluna Agdo.
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Média de Visitas por Visitador

Supervisares Visitadores Pessoas
Vinculadas

1

1 27

Datada Data de Quantidade Quantidade de Quantidade de Qu dade de Média de
coD . Nome da Data de (o = .
|BGE UF Municipio Eiing Criacdo Ultima Supervisor Vinculagio do de Pessoas Pessoas Visitas Visitas por Agdo
AR ¢ Edigdo Supervisor Visitadores Vinculadas Visitadas Realizadas Visitador
U
3131000 MG 4 27 21 50 e

Total de registros: 1
o
=

Figura 237 Detalhar item do relatério

6. O sistema direcionara para tela com os dados da equipe selecionada.

[tela apresenta erro]

Profissional
Para gerar um relatdrio de profissionais no sistema e-PCF, é necessario acessar o sistema como vimos anteriormente no

.. Como acessar?

topico .

1. Na tela inicial, o usuario podera acessar a tela para gerar relatdrio de visitas por beneficiario, clicando no menu
lateral em “RELATORIOS” e em seguida em “Profissional” no submenu.

(0] 1Y1aVETE 0 Apenas usudrio autorizado poderad realizar a geragdo de relatdrio de profissional!

fr/ ® + -1

"l PCF - Programa Crianga Feliz
v A
Q. Relaterios a Profissional Comité

.
0 f—
1 Pessoa +  Agendamento
’ B
v
B Relatérios Formuldrios
Visitas
N .
B Equipes
B Profissional Vers3o: 1.2.8 - Ministério oc Todos os direltos reservados - 2020

Relatérios PN
B Visitas

B Equipes

)E Profissional

Figura 238 Acessar relatdrios
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2. Paragerar o relatdrio, é necessario informar ao menos a Esfera e clicar no botdo .

Gerar Relatorio Profissional

Esfera* Fungso

Distrital X v JF v Municipio Selecione v
Situagdo D Ativa D Inativo

CPF o

Figura 239 Gerar Relatdrios

3. Osistema apresentard o resultado da pesquisa conforme filtros informados.

Profissionais Faixa etaria média Proﬁssgg?aaiast 3;'605 (na

39 L 139

. ; Datade S Carga Situagdo v Dats de
IBGE = Es;_ava U_F Mmfp.o Nome = CPF = Nascimento Sexo = Ezco!a_ncadc Fungio PCF = Horaria da Fungde Dsta ce-lnuﬁ Inativagao da
= = = AU = Sy R da Fungio = (R,
= PCF = = Fungdo =
5300108 | Distrtal | DF Feminino | Ceino Ativo 14/07/2020
superior
5300108 | Distital | OF Feminino | ENein0 40 Instivo 06/07/2020 14/07/2020
superior
5300108 | Distmal | OF Masculin E::::?o 40 Inativo 26/06/2018 10/07/2020
Figura 240 Informagées do relatdrio
. ~ Exportar w . A ~ .
4. Ao selecionar o botdo , o sistema apresentara trés opgdes de arquivo (CSV, PDF, EXCEL).
Basta selecionar a opg¢do desejada, e o sistema gerara o arquivo correspondente.
5300108  Distrital DF | Brasilia Masculine | C"SIn° Visitador 40 Inativo 12/07/2018 10/07/2020
superior (Distrital)
5300108 | Distital  DF | Brasilia Feminino | Crsino piataccr 0 Ativo 12/07/2018
superior (Distrital)
@23245 > o

Total de registroa: 218

= CSV

= Excel

T —

2rs&o: 1.2.8 - Ministério da Cidadania F - | mPDF
Imprimir

m CSV

m Excel

Todososd = PDF

Figura 241 Exportar relatdrio

5. Ao selecionar o botdo de Imprimir, o sistema direcionara impressdo da tela do sistema.
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5300108 Distrital

5300108 Distrital

5300108 Distrital

5300108 Distrital

DF Brasilia
DF Brasilia
DF Brasilia
DF Brasilia

Figura 242 Imprimir relatdrio

Manual de Instrucdes Sistema e-PCF

Feminino Ensino médio
e Ensino
Feminino 5
superior
Ensino
Masculino .
superior
T Ensino
Feminino 5
superior

Q2345 >

Total de registros: 218

Visitador
(Distrital)

Visitador
(Distrital)

Visitador
(Distrital)

Visitador
(Distrital)

Il’ imir

Lo~ [

40

40

40

40

Inativo

Ativo

Inativo

Ativo

26/12/2019

26/12/2019

12/07/2018

12/07/2018

| Imprimir

30/03/2020

10/07/2020

Exponar v

(0] HYIVETELN O usuario poderd ordenar o relatério gerado conforme desejar. Basta selecionar a respectiva coluna.

Esfera

IBGE =

5300108 Distrital

5300108 Distrital

Figura 243 Organizar relatdrio

Profissionais

210

<

F Municipio

o

5 Brasilia

DF Brasilia

Nome =

Anexo 01

Tabela de Perfis e Permissoes para esfera Federal.

ESFERA  PERFIS

Federal

Formagao

@

Faixa etdria -ﬁ-

‘ Da\/le \ )
CPF = Nasciihento Sexo = Escolaldade
~ =

data atual)

139

Profissionais ativos (na

BB | Hadls | Aot | et
PCF = = =
Masculino E::L“r‘i’or E/[;fs’::‘::l') 40 Ativo 12/07/2018
Feminino :’::i:r‘i’o' 2’;;‘;3;’;) 40 Ativo 12/07/2018
FUNCIONALIDADES PERMISSAO
Profissional Consulta
Profissional Federal Consulta
Comité Consulta
Equipe Consulta
Informagdes Beneficiario | Consulta
Informagdes Visita Consulta
Formulario Consulta
Territério Consulta
Perfil Consulta

Data de
Inativagao d:
Fungdo =

a

135



( : crian(;a Manual de Instrucdes Sistema e-PCF

e’ feliz

Relatdrios Consulta
Outros Consulta
Profissional Profissional Consulta, Edicao
Profissional Federal Consulta, Edicao
Comité Consulta, Edicao
> Equipe Consulta
Informacgdes Beneficidario | Consulta
Informagdes Visita Consulta
Formuldrio Consulta
Territério Consulta
Perfil Consulta, Edicao
Relatdrios Consulta
Outros Consulta
Monitoramento Profissional Consulta
Profissional Federal Consulta
Comité Consulta
Equipe Consulta
Informacdes Beneficiario | Consulta
Informagdes Visita Consulta
Formuldrio Consulta
Territério Consulta
Perfil Consulta
Relatdrios Consulta
Outros Consulta
Consulta Profissional Ndo Acessa
Profissional Federal Ndo Acessa
Comité Consulta
Equipe Consulta
Informagdes Beneficiario | Ndo Acessa
Informacgdes Visita Consulta
Formulario Nao Acessa
Territério Consulta
Perfil Nao Acessa
Relatdrios Ndo Acessa
Outros Consulta

Anexo 02

Tabela de Perfis e Permissoes para esfera Estadual.

ESFERA  PERFIS FUNCIONALIDADES PERMISSAO
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Estadual

Administrador Titular Orgédo

Profissional

Administrador Adjunto Orgdo

Profissional

Coordenador PCF

Multiplicador PCF

Manual de Instrucdes Sistema e-PCF

Profissional

Profissional Federal
Comité

Equipe

Informacgdes Beneficiario
Informacgdes Visita
Formulario

Territério

Perfil

Relatdrios

Outros

Profissional

Profissional Federal
Comité

Equipe

Informagdes Beneficiario
Informacdes Visita
Formulario

Territério

Perfil

Relatdrios

Outros

Profissional

Profissional Federal
Comité

Equipe

Informacgdes Beneficiario
Informacdes Visita
Formuldrio

Territério

Perfil

Relatdrios

Outros

Profissional

Profissional Federal
Comité

Equipe

Informagdes Beneficidrio
Informacdes Visita
Formulario

Consulta, Edicao
Nao Acessa
Consulta, Edicao
Consulta
Consulta
Consulta
Consulta
Consulta
Consulta, Edicao
Consulta
Consulta
Consulta, Edicao
Nao Acessa
Consulta, Edicado
Consulta
Consulta
Consulta
Consulta
Consulta
Consulta, Edicao
Consulta
Consulta
Consulta, Edigao
Nao Acessa
Consulta, Edicdo
Consulta
Consulta
Consulta
Consulta
Consulta
Consulta
Consulta
Consulta
Consulta

Nao Acessa
Consulta
Consulta
Consulta
Consulta
Consulta
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Consulta

Anexo 03

Tabela de Perfis e PermissOes para esfera Distrital.

ESFERA
Distrital

PERFIS
Administrador Titular Orgdo
Profissional

Administrador Adjunto Orgao
Profissional

Manual de Instrucdes Sistema e-PCF

Territério

Perfil

Relatdrios

Outros

Profissional
Profissional Federal
Comité

Equipe
Informagdes Beneficiario
Informagdes Visita
Formuldrio
Territério

Perfil

Relatdrios

Outros

FUNCIONALIDADES
Profissional

Profissional Federal
Comité

Equipe

Informagdes Beneficiario
Informacdes Visita
Formuldrio

Territério

Perfil

Relatdrios

Outros

Profissional

Profissional Federal
Comité

Equipe

Informagdes Beneficiario
Informagdes Visita
Formuldrio

Consulta
Consulta
Consulta
Consulta
Nao Acessa
Nao Acessa
Consulta
Consulta
Ndo Acessa
Consulta
Nao Acessa
Consulta
Nao Acessa
Nao Acessa
Consulta

PERMISSAO
Consulta, Edicdo
Nao Acessa
Consulta, Edigao
Consulta, Edicdo
Consulta, Edigao
Consulta, Edicdo
Consulta, Edigao
Consulta, Edicdo
Consulta, Edicdo
Consulta
Consulta
Consulta, Edigao
N3o Acessa
Consulta, Edicao
Consulta, Edi¢ao
Consulta, Edicdo
Consulta, Edi¢ao
Consulta, Edicdo
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Coordenador PCF

Multiplicador PCF

Distrital - Profissional

Técnico Nivel Superior

Territério

Perfil

Relatdrios

Outros

Profissional
Profissional Federal
Comité

Equipe
Informagdes Beneficiario
Informacgdes Visita
Formulario
Territério

Perfil

Relatorios

Outros

Profissional
Profissional Federal
Comité

Equipe
Informacgdes Beneficiario
Informagdes Visita
Formulario
Territério

Perfil

Relatdrios

Outros

Profissional
Profissional Federal
Comité

Equipe
Informagdes Beneficiario
Informacdes Visita
Formuldrio
Territério

Perfil

Relatdrios

Outros

Profissional
Profissional Federal
Comité

Consulta, Edicao
Consulta, Edicao
Consulta
Consulta
Consulta, Edicao
Nao Acessa
Consulta, Edicao
Consulta, Edicao
Consulta, Edicao
Consulta, Edicao
Consulta
Consulta, Edicao
Consulta
Consulta
Consulta
Consulta

Nao Acessa
Consulta
Consulta
Consulta
Consulta
Consulta
Consulta
Consulta
Consulta
Consulta
Consulta, Edicdo
Nao Acessa

Nao Acessa
Consulta, Edigao
Nao Acessa

Nao Acessa

Nao Acessa

Nao Acessa

Nao Acessa

N3o Acessa
Consulta
Consulta

Nao Acessa
Consulta, Edicao
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Supervisor PCF

Visitador PCF

Consulta

Manual de Instrucdes Sistema e-PCF

Equipe

Informagdes Beneficiario
Informagdes Visita
Formulario

Territorio

Perfil

Relatdrios

Outros

Profissional

Profissional Federal
Comité

Equipe

Informagdes Beneficiario
Informacgdes Visita
Formuldrio

Territério

Perfil

Relatorios

Outros

Profissional

Profissional Federal
Comité

Equipe

Informacgdes Beneficiario
Informacdes Visita
Formulario

Territério

Perfil

Relatdrios

Outros

Profissional

Profissional Federal
Comité

Equipe

Informagdes Beneficiario
Informacdes Visita
Formuldrio

Territério

Perfil

Relatdrios

Consulta
Consulta, Edicao
Consulta, Edicao
Consulta, Edicao
Consulta, Edicao
Consulta
Consulta
Consulta
Consulta

Nao Acessa
Consulta, Edicao
Consulta, Edicao
Consulta, Edicdo
Consulta, Edicado
Consulta, Edicdo
Consulta, Edicao
Consulta
Consulta
Consulta

Nao Acessa

Nao Acessa

Nao Acessa

Nao Acessa

Nao Acessa
Consulta
Consulta
Consulta

Nao Acessa

Nao Acessa
Consulta

Nao Acessa

Nao Acessa
Consulta
Consulta

Nao Acessa
Consulta

Nao Acessa
Consulta

Nao Acessa

Nao Acessa
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Anexo 04

> Tabela de Perfis e Permissoes para esfera Municipal.

Municipal Administrador Titular Orgdo

Profissional

Administrador Adjunto Orgéo

Profissional

Municipal - Profissional

Manual de Instrucdes Sistema e-PCF

Outros

Profissional
Profissional Federal
Comité

Equipe
Informagdes Beneficiario
Informacdes Visita
Formulario
Territério

Perfil

Relatdrios

Outros

Profissional
Profissional Federal
Comité

Equipe
Informagdes Beneficiario
Informagdes Visita
Formuldrio
Territério

Perfil

Relatdrios

Outros

Profissional
Profissional Federal
Comité

Equipe
Informacgdes Beneficiario
Informagdes Visita
Formuldrio
Territério

Perfil

Relatdrios

Consulta

Consulta, Edicao
Nao Acessa
Consulta, Edicao
Consulta, Edicao
Consulta, Edicao
Consulta, Edicao
Consulta, Edicao
Consulta, Edicao
Consulta, Edicao
Consulta
Consulta
Consulta, Edicao
Nao Acessa
Consulta, Edigao
Consulta, Edicdo
Consulta, Edigao
Consulta, Edigao
Consulta, Edicdo
Consulta, Edigao
Consulta, Edicdo
Consulta
Consulta
Consulta, Edigao
Nao Acessa

Nao Acessa
Consulta, Edicao
Nao Acessa

Nao Acessa

Nao Acessa

Nao Acessa

Nao Acessa

Nao Acessa
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Técnico Nivel Superior

Supervisor PCF

Visitador PCF

Consulta

Outros

Profissional

Profissional Federal
Comité

Equipe

Informagdes Beneficiario
Informagdes Visita
Formulario

Territério

Perfil

Relatdrios

Outros

Profissional

Profissional Federal
Comité

Equipe

Informacgdes Beneficiario
Informacgdes Visita
Formulario

Territério

Perfil

Relatdrios

Outros

Profissional

Profissional Federal
Comité

Equipe

Informacdes Beneficiario
Informacdes Visita
Formulario

Territorio

Perfil

Relatdrios

Outros

Profissional

Profissional Federal
Comité

Equipe

Informacgdes Beneficiario
Informagdes Visita

Consulta
Consulta

Nao Acessa
Consulta, Edicao
Consulta
Consulta, Edicao
Consulta, Edicao
Consulta, Edicao
Consulta, Edicao
Consulta
Consulta
Consulta
Consulta

Nao Acessa
Consulta, Edicao
Consulta, Edicao
Consulta, Edicao
Consulta, Edicao
Consulta, Edicao
Consulta, Edicao
Consulta
Consulta
Consulta

Nao Acessa

Nao Acessa

Nao Acessa

Nao Acessa

Nao Acessa
Consulta

Edicdo

Consulta

Nao Acessa

Nao Acessa
Consulta

Nao Acessa

Nao Acessa
Consulta
Consulta

Nao Acessa
Consulta
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Formulario
Territério
Perfil
Relatdrios
Outros

N3o Acessa
Consulta
N3o Acessa
N3o Acessa
Consulta
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