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l Governo do Distrito Federal
Secretaria de Estado de Desenvolvimento Social do Distrito Federal
ﬁ | Subsecretaria de Administragao Geral
= Coordenacao de Logistica, Obras e Manutencao

Estudo Técnico Preliminar - SEDES/SEEDS/SUAG/COLOM
1. OBJETO A SER CONTRATADO

1.1. O presente Estudo Técnico Preliminar tem por objetivo levantar os possiveis cendrios para
contratacdo de servicos de eventos que serdo realizados sob demanda, de forma continuada,
compreendendo os servigos de organizacdo de eventos e servigos correlatos, a serem realizados pela
Secretaria de Estado de Desenvolvimento Social do Distrito, compreendendo o planejamento, a
organizacdo, a execuc¢ao, a operacionalizacdo, a recepgdo, a producdo e assessoria de eventos, a locacao
de espaco e mobilidrio adequados, equipamentos, acessorios, insumos e todos os demais materiais e
servicos indispensaveis a plena execucao dos eventos.

2. FUNDAMENTO LEGAL PARA A CONTRATAGCAO

2.1. A pretensa aquisicdo obedecerd ao disposto na Lei n? 14.133/2021, bem como demais
normativos constante no Instrumento Convocatério.

2.2. ABNT NBR 16004:2016 — Eventos — Classificagdao e terminologia - A norma se refere a
diretrizes para a classificacdo de eventos e dos termos e definicdes especificas utilizados no segmento. E
aplicada a pessoas e organizagdes envolvidas com eventos e desenvolvedores de normas, guias,
procedimentos e outros documentos normativos relacionados as atividades de eventos. Estima-se que a
sua disseminacdo no ambito do segmento seja sobremaneira oportuna ao padronizar termos, definicbes
e tipologias, contribuindo assim para a simplificagdo na comunicacdao entre as partes interessadas. Os
termos desta norma estdo apresentados no item Classificacao

2.3. ABNT NBR 16513:2016 — Organizador de eventos - Competéncias pessoais - A norma
descreve a ocupacdo do organizador de eventos, especifica as competéncias para que um organizador de
eventos tenha potencial de desenvolver um servico de qualidade e atender as necessidades do mercado
de eventos. Foi elaborada para auxiliar as empresas na selecdo e na contratacdo do profissional
organizador de eventos, no que se refere a conhecimentos, habilidades e atitudes. Assim compete ao
organizador desenvolver atividades de planejamento, organizacdo, promocao, realizacdo, gerenciamento
de recursos e prestagdo de servico especializado de eventos.

2.4. ABNT NBR 16566:2016 - Eventos - Sistemas de gestdao de seguranca — Requisitos Apresenta
os requisitos de um sistema de gestdo para eventos, com vistas a melhoria da seguranga. Aplica-se a
todos os tipos, natureza e tamanhos de empresas e organizacdes envolvidas no projeto e execucao de
eventos, contemplando diferentes condicGes geograficas, culturais e sociais. A norma preconiza que as
organiza¢des conhecam e contemplem as expectativas das partes interessadas com a seguranca dos
eventos.

3. HISTORICO DAS CONTRATACOES ANTERIORES

3.1. Contrato n? 049919/2023 (123620553), que foi celebrado com a SOLUCTION LOGISTICA E
EVENTOS EIRELI.
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4, DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

4.1. A contratacdo visa atender a demanda da SEDES na obtencdo do suporte necessario a
execucao de eventos de carater de formacdo, ensino e extensdo, tais como: formacdo continuada,
semindrios, reunides, capacitacdes e inauguracgdes.

4.2. Outrossim, a infraestrutura de eventos também se destina a realizacdo de conferéncias dos
conselhos de Assisténcia Social e de Seguranca Alimentar e Nutricional do Distrito Federal, e ao
desenvolvimento das diversas acdes implementadas pelo Org3o, o que requer uma estrutura apropriada,
e em tempo integral.

4.3. Considerando que a SEDES ndo tem capacidade técnica, operacional e administrativa para
promover os seus proprios eventos na forma proposta pelas unidades administrativas, uma vez que nao
hd nos quadros de servidores da pasta profissionais capacitados para viabilizarem eventos que
demandam estruturas de palco, iluminagdo, sonorizagdao, servicos de pessoal especializado em
interpretacdo de liguagem brasileira de sinais (LIBRAS), limpeza e conservagdo, dentre outros, bem como
o término do Contrato n2? 049919/2023 (123620553), que foi celebrado com a SOLUCTION LOGISTICA E
EVENTOS EIRELI que por sua vez ndo sera prorrogado.

4.4, Sendo a SEDES inapta para executar os eventos demandados pelas suas unidades
administrativas, a alternativa possivel é a contratacdo de empresa especializada para a realizacdo de
eventos sob demanda, tendo em conta que hd no mercado uma gama consideravel de empresas
especializadas na prestacdo desse tipo de servico com profissionais qualificados para organizarem os
eventos, fornecendo estrutura de logisitica, alimentacdo, staff, dentre outros.

4.5, Para a efetiva e eficaz comunicac¢do, bem como para divulgar as politicas publicas e acoes
governamentais, faz-se necessaria a contratacdo de empresa capacitada na realizacdo de eventos, de
forma agil e técnica atendendo.

4.6. A futura contratacdo tem por objetivo contribuir para fortalecer a imagem institucional dos
programas e ag¢oes, inclusive em momentos de crise. Nesta senda, a presente contratagao justifica-se em
virtude do papel estratégico das dreas e suas relevantes fungdes social nas politicas publicas e acdes
governamentais, tendo elevada demanda na realizacdo de eventos.

4.7. Desta forma, foi enviado o Memorando Circular N2 14/2023 - SEDES/SEEDS/SUAG
(127761300), com intuito de realizar o levantamento do cronograma de eventos previstos e seus
respectivos itens e quantitativos a serem utilizados.

4.8. A vista disso, aferimos o que segue:

PLANEJAMENTO CAS/DF - 2024

- Reunides Plenarias Ordinarias - 11 reunides
- ReuniGes Plenarias Extraordinarias - 5 (estimativa)
- Encontros Nacionais — FONACEAS - 4 reunides com duracdo de dois dias cada. Fora do DF.

- Encontros Nacionais — Reunides Descentralizadas do CNAS - 11 reuniGes com duracdo de
dois dias

- Encontros Nacionais — CONGEMAS - 1 reunido com duracao de dois a trés dias. Fora do DF
- DF como anfitrido do FONACEAS - (Centro Oeste sediara o encontro)
- Assembleia de Eleicdo da Sociedade Civil - mandato 2024 - 2027

- Deslocamento de conselheiros do CAS/DF para realizacdo de visitas de
inscricdo/acompanhamento de Entidades - 12 conselheiros x 2 visitas/més = 24 (em média). 24
visitas/més x 11 meses = 264 visitas/ano.
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Subsecretaria de Assisténcia Social

- 17 encontros de supervisdo técnica de alinhamento e processos de trabalho
- Seminario sobre novos procedimentos CadUnico e PBF

- Semindrio Distrital de Familia Acolhedora. (Previsdao: Margo de 2023)

- Inicio do piloto do Programa Agentes da Cidadania

- 22 Encontro da Rede Parceria Socioassistencial

- Reorganizacao do espaco fisico da CPSB e identidade visual da Coordenacdo
- Semana de Formacgdo sobre adolescentes desafiadores dentro do servigo de acolhimento.
- Inicio do piloto do Programa Incentiva DF

- Reunido com as unidades sobre beneficios eventuais

- Dia de Enfrentamento a Violéncia Sexual contra Criangas e Adolescentes

- Encontro com os servidores EAS de CRAS

- Programa de formacdo sobre cuidar: Ferramentas para Cuidadoras e Cuidadores/M3es e
Pais Sociais na pratica do Servico de Acolhimento de Criangas e Adolescentes.

- Dia Internacional de Combate a Homofobia

- Dia de Enfrentamento ao Trabalho

- 1 SEMINARIO NACIONAL SOBRE SERVICOS DE ACOLHIMENTO PARA PESSOAS IDOSAS
- 32 Encontro da Rede Parceria Socioassistencial

- Dia de Conscientizacdo da Violéncia Contra a Pessoa Idosa

- Programa de formacao: O trabalho de construcdo de autonomia dos acolhidos dentro do
Servico de Acolhimento de Criancas e Adolescentes e Jovens.

- Reorganizacao do espaco fisico da CPSM e identidade visual da Coordenacao e Diretoria

- | SEMINARIO NACIONAL SOBRE SERVICOS DE ACOLHIMENTO PARA PESSOAS COM
DEFICIENCIA

- Dia Nacional da Luta da Populagdo em Situagdo de Rua / Pedal cidadado

- Evento sobre beneficios eventuais

- Encontro de criangas e adolescentes acolhidos do Distrito Federal.

- Evento alusivo ao Dia Nacional da Luta da Populacdo em Situacdo de Rua
- Dia do Psicologo

- Semana do Educador Social

- Evento: Caminhada da Memadria em parceria com o Coletivos Filhas da Mae
- 42 Encontro da Rede Parceria Socioassistencial

- Oficina de Fiscalizagao

- Encontro Intersetorial Condicionalidades PBF

- Dia da Consciéncia Negra

- Dia de Enfrentamento a Violéncia Contra Mulher

- 52 Encontro da Rede Parceria Socioassistencial

- Reunido de encerramento das atividade de 2024 e planejamento para 2025.
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Gabinete - Secretaria de Estado de Desenvolvimento Social do Distrito Federal

- Premiac¢do da Medalha Mérito Social

- Entrega do Relatdrio Anual de Desempenho da SEDES

Subsecretaria de Seguranga Alimentar e Nutricional

- Reunido Final Subsan: resultados e perspectivas

- Atividade conjunta de EAN

- Evento de reconhecimento dos servidores da ponta
- Evento de reconhecimento dos servidores da gestdo
- Oicinas de execugao contratual

- Apresentacdo em congressos e eventos

- Reunides de articulacdo com as unidades finalisticas

Subsecretaria de Governanga, Inovagao e Educaciao Permanente

- 8 Produc¢des de material para capacitacdes presenciais, eventos e palestras

- 8 CapacitacOes presenciais, eventos e palestras

4.9, Salientamos, que eventos podem ocorrer de forma esporddica, por motivos que nem
sempre sdo previamente planejados ou esperados. Temos eventos obrigatorios, mas também aqueles que
podem acontecer sem a interferéncia direta desta pasta. Em virtude do papel estratégico das dreas desta
Pasta e suas relevantes fungdes sociais nas politicas publicas e acGes governamentais, eleva de forma
inesperada a demanda na realizacdio de eventos como também ndo é possivel prevé todos os
compromisso das autoridades desta pasta e de outras que venham a se dirigir a nos.

4.10. Ademais, a administracdao pretende com a futura contratacdao alcancar objetivos
especificos, tais como:

a) Uniformizacdo de procedimentos para realizacdo de eventos;

b) Racionalizacdo de procedimentos burocraticos inerentes as contratacdes de empresas
especializadas na promocdo de eventos;

c) Busca de qualidade e melhores custos para a promogdo de eventos;

d) Melhoria continua na abordagem e na sistematizacdo de eventos, com vistas ao alcance
de maior eficiéncia e eficacia.

5. DO PLANO DE CONTRATAGAO ANUAL

5.1. A contratacdo de de servicos de eventos que serdo realizados sob demanda, de forma
continuada, compreendendo os servicos de organizacdo de eventos e servigos correlatos, esta previsto no
Plano de Contratacdo Anual da Pasta.

5.2
6. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO:
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6.1. O Contrato serd executado de forma indireta, sob o regime de empreitada por preco
unitario;

6.2. O contrato terd vigéncia de 12 (doze) meses, a contar da data de assinatura;

6.3. Caso o Contrato seja assinado de forma eletrénica, considerar-se-a para efeito de inicio da

vigéncia, a data em que o ultimo signatdrio do Termo assinar;
Da responsabilidade da contratante:

6.4. O Distrito Federal responderd pelos danos que seus agentes, nessa qualidade, causarem a
terceiros, assegurado o direito de regresso contra o responsavel nos casos de dolo e de culpa.

6.5. Proporcionar a Contratada as facilidades necessarias a fim de que possa desempenhar
normalmente os servicos.

6.6. Prestar aos funcionarios da contratada todas as informacdes e esclarecimentos necessarios
gue eventualmente venham a ser solicitados sobre os servigos

6.7. Aplicar as penalidades cabiveis, previstas no respectivo Edital, garantida a prévia defesa.

6.8. Solicitar por escrito, durante o periodo de execuc¢do do objeto, a substituicdo dos servicos
gue apresentarem defeito ou ndo estiverem de acordo com a proposta.

6.9. Enviar a contratada as Ordens de Servico, por e-mail, assegurando-se de que a contratada
recebeu o documento.

6.10. Exercer a fiscalizagdo dos servigos por servidores especialmente designados, na forma
prevista na legislacdo vigente.

6.11. Fazer vistoria criteriosa no ato da entrega (laudo de recebimento), para que seja
constatado se o material/servico esta de acordo com o que foi contratado, bem como as condigdes fisicas
do material entregue, identificando possiveis danos.

6.12. Fazer vistoria criteriosa no ato da devolucdo (laudo de devolucdo), para que seja
constatado o estado fisico do material que serd devolvido, bem como eventuais danos que tenham
ocorrido no periodo de locagao.

6.13. Efetuar o pagamento a Contratada, conforme estipulado no instrumento contratual.

6.14. Solicitar a Contratada e seus prepostos, ou obter da administracdo, tempestivamente,
todas as providéncias necessarias ao bom andamento dos servigos.

6.15. Documentar as ocorréncias havidas firmado juntamente com o preposto da Contratada.

6.16. Emitir pareceres em todos os atos relativos a execu¢do do contrato, em especial aplicacdo
de sanc¢des, alteracdes e repactuacdes do contrato.

6.17. Permitir o livre acesso dos empregados da Contratada para execugdo dos servicos.
6.18. Indicar as areas onde serdo instalados.

Das obrigag¢Oes e responsabilidades da contratada:

6.19. A Contratada fica obrigada a apresentar, ao Distrito Federal:

6.20. até o quinto dia util do més subsequente, comprovante de recolhimento dos encargos
previdencidrios, resultantes da execucdo do Contrato;

6.21. Comprovante de recolhimento dos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais.

6.22. Constitui obrigacdao da Contratada o pagamento dos saldrios e demais verbas decorrentes
da prestacdo de servico.

6.23. A Contratada respondera pelos danos causados por seus agentes.

6.24. Executar os servigos conforme especificagdes do Termo de Referéncia e do Instrumento

Convocatorio, com os recursos necessarios ao perfeito cumprimento das cldusulas contratuais.
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6.25. Arcar com todos os custos necessarios para a execuc¢do dos servigos, incluindo despesas
dos tributos, encargos trabalhistas e previdenciarios, fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros,
deslocamento de pessoal, garantia e quaisquer outros que incidam ou venham a incidir.

6.26. A Contratada fica obrigada a possuir todos os materiais, equipamentos, ferramentas e
utensilios necessarios a perfeita execucdo do objeto deste instrumento.

6.27. Substituir todo e qualquer material defeituoso em razio de acdo ou de omissdo
involuntaria, negligéncia, imprudéncia, impericia ou emprego de material inadequado ou de qualidade
inferior sem 6nus para a Contratante e sem implicar alteracdes nos prazos estipulados no Termo de
Referéncia.

6.28. Manter permanentemente entendimentos com a Contratante, objetivando evitar
interrupcdes ou paralisacdes na entrega dos materiais.

6.29. Responsabilizar-se civil e criminalmente, por todo e qualquer dano que cause a
Contratante, a seu preposto ou a terceiros, por agao ou omissao, em decorréncia da execugdo dos
servicos, objeto deste ETP, ndo cabendo a Contratante, em hipdtese alguma, responsabilidade por danos
diretos, indiretos ou lucros cessantes decorrentes.

6.30. Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais, tais
como taxas, impostos, e multas, resultantes da execuc¢do dos servigcos, bem como assumir todos os 6nus
decorrentes do possivel chamamento da Contratante em juizo como litisconsorte em agdes trabalhistas
ou de reparacdo civil, em decorréncia da execuc¢do dos servicos.

6.31. Responsabilizar-se perante a Contratante, pelos eventuais danos ou desvios causados aos
bens que lhe forem confiados ou ao seu preposto, devendo efetuar o ressarcimento correspondente,
assegurado o exercicio do contraditério e da ampla defesa pela Contratada.

6.32. A Contratada fica obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os acréscimos ou
supressoes que se fizerem necessarios, no montante de até 25% (vinte e cinco por cento), do valor inicial
atualizado do contrato, nos termos do art. 125, da Lei n2 14.133/2021.

6.33. Arcar com a responsabilidade civil por todos e quaisquer danos materiais e morais
causados pela acdo ou omissao de seus empregados, trabalhadores, prepostos ou representantes, dolosa
ou culposamente, ao Distrito Federal ou a terceiros.

6.34. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servicos a serem
executados, de conformidade com as normas e determinag¢des em vigor.

6.35. Relatar a Administracao toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da prestacao
dos servicos.

6.36. N3o permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condi¢ao de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizagao do trabalho do menor
de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

6.37. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacao.

6.38. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos
de sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementd-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para o atendimento
ao objeto da licitagdo, exceto quando ocorrer algumas das hipdteses previstas no art. 124 da Lei n?
14.133/2021.

6.39. A Contratada fica obrigada a comprovar de que tem condi¢cbes de adotar praticas de
sustentabilidade ambiental na execugaos dos servigcos a serem fornecidos, conforme as disposi¢des da LEI
N2 4.770, DE 22 DE FEVEREIRO DE 2012, que dispde sobre os critérios de sustentabilidade ambiental na
aquisicdo de bens e na contratacdo de obras e servicos pelo Distrito Federal.

6.40. A Contratada fica obrigada a respeitar os termos estipulados no Decreto n? 38.365,
publicado no Didrio Oficial do Distrito Federal n? 143, de 27 de julho de 2017, que regulamenta a Lei n2
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5.448, de 12 de janeiro de 2015, que proibe conteudo discriminatdrio contra a mulher.

6.41. A Contratada fica obrigada a respeitar os termos estipulados na Lei Distrital n2 5.375/2014,
gue institui a Politica Distrital para Integracdo da Pessoa com Deficiéncia, consolida as normas de
protecdo e da outras providéncias.

6.42. Conforme o disposto no Art. 2° da Lei n2. 5.061 de 8 de marco de 2013, o uso ou emprego
da mao de obra infantil constitui motivo para a rescisdo do contrato e a aplicacdo de multa, sem prejuizo
das sanc¢0es legais cabiveis.

Da alterac¢ao contratual:

6.43. Toda e qualquer alteragao devera ser processada mediante a celebra¢do de Termo Aditivo,
com amparo na legislagao vigente, vedada a modificagdo do objeto.

6.44. A alteracdo de valor contratual, decorrente do reajuste de preco, compensacdo ou
penalizacdo financeira, prevista no Contrato, bem como o empenho de dota¢des orcamentarias,
suplementares, até o limite do respectivo valor, dispensa a celebracdo de aditamento.

6.45. E vedada a subcontratacdo, cessdo ou transferéncia parcial ou total do objeto deste
contrato.

6.46. Das penalidades:

6.47. O atraso injustificado na execu¢dao, bem como a inexecucdo total ou parcial do Contrato

sujeitara a Contratada a multa prevista no Edital, descontada da garantia oferecida ou judicialmente, sem
prejuizo das sancgdes previstas na legislacdo vigente, facultada ao Distrito Federal, em todo caso, a
rescisao unilateral.

6.48. A aplicacdo das sancdes de natureza pecunidria e restritiva de direitos pelo nao
cumprimento das normas previstas no Edital e dos contratos dele decorrente, em face do disposto na
legislacao, serdo obedecidos no ambito da Administracao Direta, Autarquica, Fundacional e das Empresas
Publicas do Distrito Federal, as normas estabelecidas no Decreto 26.851/2006.

6.49. Da rescisao amigavel:

6.50. O Contrato podera ser rescindido amigavelmente, por acordo entre as partes, reduzida a
termo no processo da licitacdo, desde que haja conveniéncia para a Administracdo, nos termos da
legislagcdao, mediante manifestacdo escrita de uma das partes, com antecedéncia minima de 60 (sessenta)
dias, sem interrupcao do curso normal da execuc¢do do Contrato.

Da rescisao:

6.51. O Contrato podera ser rescindido por ato unilateral da Administracdo, reduzido a termo no
respectivo processo, na forma prevista no Edital, observado o disposto na legislacdo, sujeitando-se a
Contratada as consequéncias determinadas na norma legal, sem prejuizo das demais san¢des cabiveis.

6.52. Caracteriza-se como falta grave, compreendida como falha na execu¢ao do contrato, o nao
recolhimento do FGTS dos empregados e das contribuicGes sociais previdencidrias, bem como o nao
pagamento do saldrio, do vale-transporte e do auxilio alimentacdo, que podera dar ensejo a rescisdao do
contrato, sem prejuizo da aplicacdo de sanc¢do pecuniaria e da declaracdo de impedimento de licitar e
contratar com o Distrito Federal.

6.53. O descumprimento das obrigacdes trabalhistas ou a ndo manutengdo das condi¢bes de
habilitacdo pelo contratado podera dar ensejo a rescisdo contratual, sem prejuizo das demais san¢des.

6.54. A Administracdo poderd conceder um prazo para que a contratada regularize suas
obrigagOes trabalhistas ou suas condigdes de habilitagao, sob pena de rescisao contratual, quando nao
identificar ma-fé ou a incapacidade da empresa de corrigir.

6.55. Fica proibida o uso de mao de obra infantil, sob pena de rescisdao do contrato e a aplicagao
de multa, sem prejuizo das sancdes legais cabiveis.

Dos débitos para com a fazenda publica:
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6.56. Os débitos da Contratada para com o Distrito Federal, decorrentes ou nao do ajuste, serao
inscritos em Divida Ativa e cobrados mediante execu¢do na forma da legislacdo pertinente, podendo,
guando for o caso, ensejar a rescisdo unilateral do Contrato.

Do executor:

6.57. O Distrito Federal, por meio de Ordem de Servico, designara um Executor ou Comissdo
para o Contrato, que desempenhara as atribuicGes previstas nas Normas de Execucdo Orcamentaria,
Financeira e Contabil.

6.58. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento das contribui¢cdes previdenciarias, os
gestores de contratos de servigos com regime de dedicacdo exclusiva de mao de obra deverao oficiar a
Receita Federal do Brasil (RFB).

6.59. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento da contribuicdo para o FGTS, os
gestores de contratos de servicos com regime de dedicacdo exclusiva de mao de obra deverdo oficiar ao
Ministério do Trabalho.

Da publica¢ao e do registro:

6.60. Em cumprimento ao art. 94 da Lei n? 14.133/2021, a eficacia do Contrato, bem como os
seus aditamentos, fica condicionada a publicagdao no Portal Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP) em
até 20 (vinte) dias Uteis, contados da data de sua assinatura.

6.61. Caso o Contrato seja assinado de forma eletronica, considerar-se-a para efeito de inicio da
vigéncia, a data em que o ultimo signatario do Termo assinar;

Do foro:

6.62. Fica eleito o foro de Brasilia, Distrito Federal, para dirimir quaisquer duvidas relativas ao
cumprimento do presente Contrato.

6.63. Nos termos da Lei Distrital n2 5.448, de 12 de janeiro de 2015, é estritamente proibido o
uso ou emprego de conteudo discriminatdrio, relativo as hipoteses previstas no art. 12 do mencionado
diploma legal, podendo sua utilizagao ensejar a rescisdao do contrato e aplicagdo de multa, sem prejuizo
de outras sanc¢des cabiveis.

6.64. Nos termos da Lei Distrital n2 5.087/2013, a empresa vencedora fica obrigada a comprovar
mensalmente, junto ao gestor responsavel, a regularidade no atendimento as suas obrigacdes de
natureza fiscal, trabalhista e previdenciaria relativas a seus empregados, em caso de irregularidades,
devem ser sanadas no prazo maximo de trinta dias da deteccao.

Natureza da Contratagao

Os eventos institucionais realizados pela Secretaria de Estado de Desenvolvimento Social
do Distrito Federal ndo tém carater facultativo, mas instrumental. Na atividade de governanca, a
realizacdo de eventos possibilita alavancar a propria atividade do Governo junto a populacdo, ao
promover visdao compartilhada, integracdo e colaboracao.

6.65. Por essa razdo, a presente contratacdo possui cardter essencial ao desempenho das
atividades finalisticas do GDF, de modo que a sua interrupg¢do poderia comprometer o cumprimento da
missdo institucional.

6.66. Nesse sentido, compreende-se que os servicos se enquadram como atividades de natureza
continuada no ambito da Secretaria de Estado de Desenvolvimento Social do Distrito Federal, cujo
contrato necessita estender-se por mais de um exercicio financeiro, a fim de garantir o bom andamento
de atividades essenciais e evitar contratacdes rotineiras e antieconémicas.

6.67. Considerando que o Governo do Distrito Federal realiza diversos eventos institucionais ao
longo do ano, com execucdo de atividades rotineiras, que caracterizam a prestacdo como de natureza
continuada, na area dos servigcos técnicos de realizacdo de eventos, faz-se necessaria a contratacdo de
empresa especializada para a prestacdo desses servicos, a ser realizada por meio da eventual
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disponibilizacdo de equipe de profissionais e materiais a serem utilizados nos eventos da SEDES, em
ambientes internos ou externos.

Sustentabilidade:

6.68. A contratada devera declarar que atende aos requisitos de sustentabilidade previstos no
art. 22 da Lei Distrital n2 4.770/2012 e em conformidade com a lei geral de Licitagdes, que estabelece a
implementacdo de critérios, praticas e acées de logistica sustentavel, no ambito da Administracdo Direta
Publica do Governo do Distrito Federal, suas autarquica, fundacdes e das empresas estatais, devendo ser
observados os requisitos ambientais com menor impacto em relacdo aos seus similares e além disso:

6.69. Observar a Resolugdo CONAMA n? 20, de 7 de dezembro de 1994, quanto aos
equipamentos de limpeza que gerem ruido no seu funcionamento;

6.70. Fornecer equipamentos de seguranga que se fizerem necessarios aos empregados,
conforme a natureza do servi¢o a ser executado;

6.71. Separar os residuos reciclaveis descartados e sua destinacdo as associacGes e cooperativas
dos catadores de materiais reciclaveis;

6.72. Atender as Normas Brasileiras - NBR publicadas pela Associacdo Brasileira de Normas
Técnicas sobre residuos sélidos.

6.73. Vigéncia: A vigéncia do contrato serd de 12 (doze) meses, contados a partir de sua
assinatura, prorrogdvel por até 60 (sessenta) meses.

Tipo de bem ou servico

6.74. Trata-se de servico comum, visto que os padrdes de desempenho e qualidade estdao
objetivamente definidos neste Estudo Técnico, por meio de especificacdes usuais de mercado.

Vedagoes
6.75. Indicar pessoas expressamente nominadas para executar direta ou indiretamente o objeto
contratado;
6.76. Fixar saldrio inferior ao definido em lei ou em ato normativo a ser pago pelo contratado;
6.77. Estabelecer vinculo de subordinagcdo com funcionario de empresa prestadora de servico
terceirizado;
6.78. Definir forma de pagamento mediante exclusivo reembolso dos saldrios pagos;
6.79. Demandar a funciondrio de empresa prestadora de servico terceirizado a execucdo de

tarefas fora do escopo do objeto da contratacdo;

6.80. Prever em edital exigéncias que constituam intervengao indevida da Administracdo na
gestdo interna do contratado.

6.81. Durante a vigéncia do contrato, é vedado ao contratado contratar conjuge, companheiro
ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do érgdao ou
entidade contratante ou de agente publico que desempenhe func¢do na licitacdo ou atue na fiscalizacao
ou na gestdo do contrato.

7. LEVANTAMENTO DE MERCADO

7.1. Para a contratacdo em tela foram analisados processos similares feitos por outros érgados e
entidades, por meio de pesquisa no ambito de pregdes e contratacdes publicas através do site
https://www.comprasgovernamentais.gov.br/, com objetivo de identificar a existéncia de novas
metodologias, tecnologias ou inovagées que melhor atendam as necessidades da Administracdo.

7.2. Tendo isso em vista, foram realizadas pesquisas sobre os pregdes realizados e, em sua
grande maioria, a solucao utilizada foi a de prestacao de servigcos por demanda, considerando que se trata
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de servicos de execugao segmentada, pois ainda que a Administra¢do defina o cronograma e o formato
de seus eventos, estes estdo sujeitos a alteracdes. Nesse sentido, destacam-se as informagdes dos
seguintes drgaos, que subsidiaram predominantemente as analises e comparacdes:

a) Ministério do Desenvolvimento Regional — Contrato n2 14/2022 (Processo SEl n@
590000.22167/2021- 15);

b) Ministério das Comunicacdes — Contrato n2 12/2022 (Processo SElI n®
53115.017702/2021-34)
c) Ministério do Meio Ambiente - Contrato n2 01/2021 (Processo SEI n2

02000.003616/2020-10); e

d) Ministério do Desenvolvimento e Assisténcia Social, Familia e Combate a Fome — Ata de
Registro de Precos n? 04/2023 (Processo SEI n2 71000.064131/2022-87).

Durante a fase de pesquisa de pre¢os junto a Administracdo Publica, observou-se que a
modalidade de licitacdo utilizada é o pregdo eletrénico, que tem como tipo o menor preco, por se tratar
de objeto comum em que as especificacbes e padroes de desempenho e qualidade possam ser
objetivamente definidos, conforme o que institui os incisos Xlll e XLI do art. 62 da Lei n2 14.133, de 2021.
Portanto, com base em levantamento de mercado, esta solucdo é a que mais se aproxima dos requisitos
definidos e que mais promove a competicao, levando em conta economicidade, eficacia, eficiéncia,
padronizagao e praticas do mercado.

Convém ressaltar que esta pasta tem acompanhado com atencdo a jurisprudéncia
emanada do Controle Externo, de modo a incorporar em seus processos de contratagdo os avancgos e
melhorias proporcionados pelo exame de casos concretos das aquisicdes de outros 6rgdos do GDF e
demais entes federais e, em decorréncia, obter contratacbes mais seguras e eficientes para esta
Secretaria.

Por se tratar de contratacdo de servico comum, a margem legal para discricionariedade da
Administragdo resume-se a escolha do critério de julgamento, menor preco ou maior desconto, bem
como definigdes acerca do parcelamento ou nao do objeto e demais requisitos da lei, como a exigéncia
ou ndo de garantias para a formalizacdo do contrato.

Dito isto, apresentam-se as solu¢des aventadas para a presente contratacgao:
Solugdo 1 — Contratacdo Unica sem parcelamento

Descricdo: os itens necessarios para a realizacdo de eventos seriam todos dispostos em um
Unico grupo, de forma que a prestacao do servico seria feita por uma Unica empresa.

Vantagens: Quanto a execucdo do contrato pela Administracdo, tem-se que o objeto Unico
apresenta vantagem em sua gestdo e execugdo, haja vista a reunido de todos os itens em um Unico
contrato. Em primeira analise, isso mitigaria possiveis problemas na realizagdo dos eventos em
decorréncia de erro ou falta de comunicacdo, incompatibilidade de estrutura e tecnologia, falta de
padronizacdo e a logistica propriamente dita. Além disso, do ponto de vista operacional por parte da
propria Administracdo, a fiscalizacdo do contrato seria mais objetiva e o didlogo com o contratado seria
facilitado.

Quanto a economicidade e competitividade, pontua-se que apds consultas no portal de
compras do governo federal, constata-se que contratacGes para a realizacdo de eventos em o4rgaos e
entidades publicas sdo corriqueiras e concluidas apds regular procedimento licitatério, o que demonstra,
pelas préprias caracteristicas do normativo, que é possivel a escolha da melhor proposta para a
Administracdo dentre os interessados.

Desvantagens: Na contratacdo para a realizacdo de eventos, ha uma série de servicos
envolvidos, tais como mao de obra especializada, alimentacdo, material grafico, estrutura, mobiliario,
entre outros. Esta pluralidade poderia ser mais bem explorada por empresas especializadas em cada um
desses nichos, o que, em teoria, poderia representar uma melhor presta¢do de servicos em virtude da
individualizacdo e diminuicdo do escopo a ser atendida por cada empresa.
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Solugdo 2 — Contratagdo parcelada em quatro grupos temadticos Descricdo: os itens
necessarios para a realizacdo de eventos seriam dispostos em quatro grupos tematicos (Alimentacdo ;
Equipamentos, material de apoio, mobilidrios e ornamentacado; Servicos especializados; e Material grafico
e de papelaria)

Vantagens: Diante da natureza plural dos itens que compdem um evento e considerando a
expertise do prestador de servico, a contratacao parcelada em grupos tematicos poderia configurar uma
vantagem a Administracao, de forma que a especializacdo da empresa em um determinado nicho tende a
resultar numa maior atengdo aos detalhes referentes aquele objeto especifico e, consequentemente, em
uma melhor prestacao de servicos.

Desvantagens: Para a execucdo de alguns objetos, a contratacdo parcelada pode acarretar
problemas relacionados a dissociacdo de elementos, em tese, indissocidveis. No caso de eventos, a
contratacdo parcelada poderia configurar uma desvantagem do que concerne a padronizacdo dos itens,
compatibilidade de estruturas e tecnologia, viés de comunicacdo e conflito de figuras de autoridade na
prestacao de servico.

Considera-se também uma desvantagem a operacionalizacdo dos contratos por parte da
Administragdo. Sobre isso, tem-se a carga de trabalho em si, que seria multiplicada pela quantidade de
contratos assinados para a solucdo e, ainda, considerando o principio da segregacao de funcdes e o
numero de servidores da equipe de gestdo e fiscalizacdo, a segregacdo de funcdo almejada pela lei seria
apenas formal, haja vista que os mesmos servidores atuariam em func¢des alternadas em todos os
contratos.

8. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES E VALOR DA CONTRATAGAO

8.1. A contratacdo desses servicos permitird a uniformizacdo e racionalizacdo de
procedimentos, além de contribuir positivamente para a qualificacdo dos eventos organizados pela
SEDES.

8.2. Para definir a quantidade dos itens, foi analisada as demandas da Subsecretarias
da Secretaria de Estado de Desenvolvimento Social do Distrito Federal . Os quantitativos para a presente
contratacdo estao descritos na Tabela a seguir:

https://sei.df.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=164141014&infra_sis...

VALOR
Ne ~ QTD. p VALOR TOTAL
DESCRICAO UN UNITARIO
ITEM ESTIMADAS ESTIMADO ESTIMADO
ADESIVO VINIL COM CORTE ESPECIAL, Descrigao:
1 impressdo em vinil adesivo 4/0 cores, arte a ser Metro? 185 RS 38,74 RS 7.166,90
fornecida.
ADESIVO PERSONALIZADO, D icao: i a
2 >IVO PERSO O, Descrigdo: impressdo em | ). o2 770 R$ 38,74 | R$ 29.829,80
vinil adesivo 4/0 cores, arte a ser fornecida.
AGUA, Descri¢do: d4gua mineral, sem gas, Unidade de .
R RS 31.527
3 Fornecimento: caixa com 48 copos de 200ml cada. Caixa 900 » 35,03 »31.527,00
APOIO DE SERVICOS GERAIS, Descrigao: carregador
para evento, responsavel pelo deslocamento de L
4 materiais diversos, Unidade de Fornecimento: diaria Diaria 180 RS 138,87 | RS 24.996,60
de 8 horas.
5 ARRANIJO, Descrigao: pIaNntas em vasos para Unidade 114 RS 97,11 RS 11.070,54
decoracdo.
ARRANJO, Descricdo: tipo jardineira, para mesa ou
dispositivo de honra, com no minimo 3 tipos de flores
6 trOpI.CaIS, como strelllt.2|a, heliconia, ?Iplnla,. bastdo-do- Unidade 104 RS 180,00 RS 18.720,00
imperador, anturio, papo de anjo e 4 tipos de
folhagens, medindo no minimo 1 metro de
comprimento por, no maximo, 0,60m de altura.
7 BACK DROP, (fundo de palco/medidas a serem Metro? 109 RS 140,00 | RS 15.260,00
definidas) com suporte em policromia, lona ou vinil -
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N¢
ITEM

DESCRICAO

UN

QTD.
ESTIMADAS

VALOR
UNITARIO
ESTIMADO

VALOR TOTAL
ESTIMADO

Com estrutura metalica para instalagao.

BALCAO, Descri¢do: locagdo, entrega e recolhimento
de balcdo em aluminio, com frente fechada, medindo
no minimo 100x100x50cm.

Diaria

65

RS
1.666,66

RS 108.332,90

BANHEIRO QUIMICO, Descri¢do: locacdo, montagem,
manutencdo e desmontagem de banheiro quimico
individual para portadores de necessidades especiais -
PNE, portatil, em polietileno ou material similar, teto
translicido, medindo no minimo 130x150x220cm,
Unidade de Fornecimento: didria de 12 horas.

Diaria

120

RS 163,75

RS 19.650,00

10

BANHEIRO QUIMICO, Descri¢do: locacdo, montagem,
manutencao e desmontagem de banheiro quimico
individual, portatil, em polietileno ou material similar,
teto transliucido, medindo no minimo 116x122x210cm,
Unidade de Fornecimento: didria de 12 horas.

Diaria

80

RS 215,00

RS 17.200,00

11

BANNER, em lona vinilica com acabamento em bastdo
e corda. Impressdo 4/0 cores, com instalacdo.

Metro?

92

RS 1,85

RS 170,20

12

BOX TRUSS, Descricdo: locacdo de Box Truss Q30,
estrutura de duraluminio, com instalacdo das lonas de
plotagem e/ou telas de proje¢do e similares.

Metro
linear

60

RS 35,00

RS 2.100,00

13

CADEIRA, Descricdo: locacao, entrega e recolhimento
de cadeira em pldstico PVC, sem braco, cor branca,
Unidade de Fornecimento: diaria de 12 horas.

Diaria

3970

RS 1,85

RS 7.344,50

14

COFFEE BREAK, Descricao: servico de coffee break para
100 pessoas, composto de no minimo 30 litros de
bebida ndo alcdolica, 30 litros de café ou dgua, 100
unidades de iogurte de 100g cada, 800 salgados
sortidos, 250 mini sanduiches, 100 unidades de salada
de frutas de 250ml cada, com fornecimento de
insumos, Unidade de Fornecimento: dura¢gdo minima
de 4 horas.

Por
Pessoa

12.500

RS 55,00

RS 687.500,00

15

ALMOCO/JANTAR, Descric¢do: servico de fornecimento
de almogo/jantar, P

Por
Pessoa

2770

RS 23,40

RS 64.818,00

16

CONE, Descricdo: locacao de cone para sinalizacdao, em
PVC flexivel, cor laranja com faixas na cor branca, com
altura minima de 75cm, Unidade de Fornecimento:
diaria de 12 horas.

Diaria

200

RS 34,01

RS 6.802,00

17

DJ, Descricdo: operacdo do sistema de som com
playlist a ser aprovada previamente pela organizagao
do evento, Unidade de Fornecimento: diaria de 8
horas.

Diaria

75

RS 770,00

RS 57.750,00

18

ELETRICISTA, Descrigao: profissional capacitado com
experiéncia comprovada, com equipamentos e
materiais para instalacdo e manutencdo elétrica em
eventos, Unidade de Fornecimento: didria de 8 horas.

Diaria

60

RS 236,87

RS 14.212,20

19

ETIQUETA, Descri¢do: impressdo em vinil adesivo 4/0
cores, arte a ser fornecida pela contratante.

Metro?

88

RS 47,00

RS 4.136,00

20

EXTINTOR de incéndio classe ABC 6kg.

Diaria

50

RS 50,00

RS 2.500,00

21

GARCOM, Descricdo: servico de garcom para integrar a
equipe de atendimento ao buffet dos eventos,
Fornecimento: diaria de 8 horas.

Diaria

300

RS 180,00

RS 54.000,00

22

GELO, Descricado: gelo triturado, Unidade de
Fornecimento: saco com 10kg.

Saco

250

RS 11,33

RS 2.832,50
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VALOR
N2 ~ QTD. ; VALOR TOTAL
DESCRICAO UN UNITARIO
ITEM ESTIMADAS ESTIMADO ESTIMADO
GERADOR DE ENERGIA, Descrigao: locagao,
montagem, manutencdo e desmontagem de grupo
gerador, super silenciado, com motor de 400 KVA, 60 RS

23 HZ, microprocessador e quadro de transferéncia, para Diaria 75 4.000.00 RS 300.000,00
funcionamento em regime continuo, com todo U
material e insumo para o funcionamento, Unidade de
Fornecimento: didria de 12 horas.
INTERPRETE, Descri¢do: profissional de Lingua
Brasileira de Sinais, diarias de 8 horas.

24 Diaria 100 RS 466,67 | RS 46.667,00

KIT LANCHE, Descricdo: fornecimento de kit lanche,
25 | tipo 2, composto por 1 mini bolinho de 40g recheado, Kit 2920 RS 9,50 RS 27.740,00
1 suco integral de 200ml e 1 fruta.

LIXEIRA, Descrigao: locagao, entrega e recolhimento de
lixeira em PVC, tipo balde, capacidade minima de 100
26 litros, sem tampa, com algas nas duas laterais, com Unidade 85 RS 19,67 RS 1.671,95
sacos de lixo inclusos, Unidade de fornecimento: didria
de 12 horas.

LOCACAO DE VEICULOS, Descricdo: veiculo tipo

ambulancia, com UTI e equipe médica composta de 1
medlc.o el enferme|ro,'c.om motorlsta, dotada de Diaria 15 RS RS 17.250,00
equipamentos, utensilios e medicamentos de 1.150,00
emergéncia/ambulatorial para resgate, Unidade de
Fornecimento: didria de 12 horas.
LONA, Descri¢do: confecgdo, instalacdo, manutencao e
desinstalacao de lona de sinalizagdao sem emenda, 440
28 | g/m? impress3o colorida em qualidade fotografica em | Metro? 150 RS 23,92 RS 3.588,00
uma face, acabamento em ilhds e reforgado com
corddo, resisténcia UV.

MESA, Descricdo: locacdo, entrega e recolhimento de
mesa em plastico PVC, cor branca, medindo no
minimo 68x68cm , Unidade de Fornecimento: diaria
de 12 horas.

MESTRE DE CERIMONIA, Descrigdo: servico de
30 narragao, informacgdo e condugdo em eventos, Diaria 100 RS 458,19 | RS 45.819,00
Fornecimento: diaria de 8 horas.

27

29 Diaria 600 RS 8,87 RS 5.322,00

MICROFONE, Descrigdo: auricular com bateria
sobressalente.
MICROFONE DE LAPELA, Descricdo: sem fio, com
bateria ou pilha inclusa.

MICROFONE TIPO GOOSENECK, Descri¢cdo: com bateria
ou pilha inclusa.

ORGANIZADOR DE FILA, Descricdo: locacgdo, entrega e

recolhimento de pedestal organizador de fila, em ferro

cromado, com no minimo 90cm de altura e fita retratil

de no minimo 2 metros de comprimento.
PALCO, Descri¢do: locagao, montagem, manutencao e
desmontagem de palco com cobertura, piso com

carpete, dois ac.esios sendo uma escada com guarda Diaria 60 RS RS 102,379,80

corpo e corrimdo e uma rampa de acesso para 1.706,33

cadeirante, medindo 600x400x60 cm, Unidade de

Fornecimento: didria de 12 horas.
36 | PLACAS DE INAUGURACAO, obras, unidades e eventos, | Metro? 100 RS 320,00 | RS 32.000,00
placas gravadas em aco inoxidavel com inscri¢bes e

31 Diaria 20 RS 38,53 RS 770,60

32 Diaria 30 RS 80,00 RS 2.400,00

33 Diaria 120 RS 68,68 RS 8.241,60

34 Unidade 200 RS 28,75 RS 5.750,00

35
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VALOR
Ne ~ QTD. P VALOR TOTAL
DESCRICAO UN UNITARIO
ITEM ESTIMADAS ESTIMADO ESTIMADO
brasGes para inauguracao.
37 PLACAS DE SINALIZACAO, gravadas em aco inoxidavel, Metro? 75,00 R$44,00 RS 3.300,00

com luxo qualidade e durabilidade.
38 PORTA BANNER, retratil em metal, pantografico. Didria 100 RS 22,90 RS 2.290,00

PUFFE, Descri¢ao: de um lugar com metragem média

de 50x50cm em courinho branco ou preto.

PULPITO, Descricdo: de acrilico transparente ou

madeira com suporte para agua.

RADIO TRANSCEPTOR, Descri¢do: portatil, VHF ou UHF,
alcance maximo de 25km em campo aberto, minimo
22 canais de frequéncia, no minimo 38 cddigos
privativos, funcionamento com bateria ou pilha,
carregador duplo de mesa bivolt, fonte bivolt, 2 clips
de cinto, manual em portugués.
RECEPCIONISTA, Descri¢ao: recepcionista para
42 | execucdo do evento, Unidade de Fornecimento: didria Diaria 120 RS 170,00 | RS 20.400,00
de 8 horas.

SERVICO DE ILUMINACAO, Descrig3o: locag3o,
montagem, manutencao e desmontagem de sistema
de iluminacdo para palco, Unidade de Fornecimento:
diaria de 12 horas.

SERVICO DE LIMPEZA E CONSERVACAO, Descrigio:
profissional capacitado para realizacdo de servicos de
44 |limpeza, devidamente identificado e com material para| Diéria 100 RS 160 RS 16.000,00
limpeza e manutencgado geral do evento, Unidade de
Fornecimento: diaria de 8 horas.

SERVICO DE PROJECAO, Descricdo: locacio,
montagem, manutencdo e desmontagem de sistema RS
45 | de projecdo de alta luminosidade, com processadores | Didria 75 186613 RS 139.959,75
de imagem, tela de projecdo e sistema de som, R

Unidade de Fornecimento: didria de 12 horas

SERVICO DE SONORIZACAO, Descri¢do: locagdo,
montagem, manutengdo e desmontagem de sistema

de sonorizacdo de médio porte, com mesa de som L RS
digital 16/32 canais, 4 microfones e 4 pedestais, para Diaria 30 1.000,00 RS 30.000,00

evento externo, com publico de 1.000 pessoas,

Unidade de Fornecimento: didria de 12 horas.

39 Diaria 100 RS 59,28 RS 5.928,00

40 Diaria 75 RS 150,00 | R$ 11.250,00

41 Unidade 20 RS$ 509,33 | RS 10.186,60

43 Diaria 25 RS 1458,33 | RS 36.458,25

46

TENDA, Descri¢ao: locagao, montagem, manutencdo e
desmontagem de tenda branca, tipo piramidal,
estrutura em tubo galvanizado com fechamento lateral
e fundo, afixada com cabo de a¢o, com aterramento,
medindo 1000x1000cm, altura minima de 2,5m,
Unidade de Fornecimento: didria de 12 horas.
TENDA, Descricdo: locagdo, montagem, manutencdo e
desmontagem de tenda branca, tipo piramidal,
estrutura em tubo galvanizado sem fechamento
lateral, afixada com cabo de aco, com aterramento,
medindo 400x400cm, altura minima de 2,5m, Unidade
de Fornecimento: diaria de 12 horas.

49 | TENDA, Descricdo: locacdo, montagem, manutencdo e | Didria 30 R$ 505,00 | RS 15.150,00
desmontagem de tenda branca, tipo piramidal,
estrutura em tubo galvanizado sem fechamento
lateral, afixada com cabo de aco, com aterramento,

47 Diaria 200 RS 700,00 | RS 140.000,00

48 Diaria 45 RS 473,25 | RS 21.296,25
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VALOR
Ne DESCRICAO UN Qrp. UNITARIO VALOR TOTAL
ITEM ESTIMADAS ESTIMADO ESTIMADO
medindo 600x600cm, altura minima de 2,5m, Unidade
de Fornecimento: diaria de 12 horas.
50 TOALHA, Descrigéq: para mesa redonda, retangular ou Diaria 40 RS 16,19 RS 647,60
qguadrada, lisa, tecido de boa qualidade.
VASO DE PLANTA, Descrig¢do: vaso com planta RS
51 ornamental natural do tipo palmeira, medindo no Unidade 62 RS 139,98
. 8.678,76,00
minimo 45cm de altura.
CRACHAS, Descricdo: em PVC com corddes
52 personalizados conforme a arte visual a ser fornecida | Unidade 2200 RS 3,61 RS 7.942,00
pelo contratante.
SERVICO DE CONFECCAO DE FOLDER, Descric3o:
medindo 210 x 300mm (aberto) 105 x 300mm
fechado), impressao 4x4 cores, em papel couche .
>3 ( fosco, ;esa:dol70g/m2, folder copm 81 dobra Unidade 2000 RS 0,35 R>700,00
laminado boop fosco, conforme a arte visual a ser
fornecida pelo contratante.
SERVICO DE SONORIZACAO, Descrigdo: tipo pequeno
porte, Descricao: locacdo, montagem, manutencao e
desmontagem de sistema de sonorizacdo de médio
54 porte, com mesa de som digital 12/24 canais, 4 Diaria 36 RS 1868,17 | RS 67.254,12
microfones e 4 pedestais, para evento externo, com
publico de 300 pessoas, Unidade de Fornecimento:
diaria de 12 horas.
SERVICO DE CONFECCAO DE CARTAZ, Descrig¢do: cartaz
55 em tame'mho A3L4/0 cor.es, em papel couche Ic.)rilho Unidade 1300 RS 4,38 RS 5.694,00
90g com impressao colorida, conforme a arte visual a
ser fornecida pelo contratante.
56 Camiseta tradicional Unidade 7100 R$ 18,51 | RS 131.421,00
57 Boné Unidade 1800 R$ 16,11 | RS 28.998,00
58 Garrafa tipo squeeze, cores variadas Unidade 5850 RS 4,45 RS 26.032,50
59 Caneta Esferografica, cores diversas com logomarca. | Unidade 3200 RS 1,32 RS 4.224,00
60 Bloco Simples para anotacde Unidade 6650 RS 1,34 RS 8.911,00
VALOR TOTAL DO LOTE: R$2.530.240,92
8.3. O custo estimado total da contratagdo é de RS 2.530.240,92 (dois milhdes, quinhentos e
trinta mil duzentos e quarenta reais e noventa e dois centavos) .
9. DAS ESPECIFICACOES DO OBJETO
9.1. ADESIVO VINIL COM CORTE ESPECIAL, descricdo: impressdo em vinil adesivo 4/0 cores,

arte a ser fornecida para a confeccdo de painéis especifico para cada tipo de evento, por exemplo as
capacitagOes;

9.2.

9.3.

ADESIVO PERSONALIZADO, descri¢do: impressdo em vinil adesivo 4/0 cores, arte a ser
fornecida para a confeccdo de painéis para a promocao dos eventos a serem realizados;

AGUA, descricdo: 4gua mineral, sem gas, unidade de fornecimento: caixa com 48 copos de

200ml cada;

9.4.

deslocamento de materiais diversos, unidade de fornecimento: diaria de 8 horas;

9.5.

APOIO DE SERVICOS GERAIS, descricdo: carregador para evento, responsavel pelo

ARRANIJO, descricdo: plantas em vasos para decoracdo para a decoracdo de ambientes

simples;
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9.6. ARRANIJO, descricdo: tipo jardineira, para mesa ou dispositivo de honra, com no minimo 3
tipos de flores tropicais, como strelitzia, heliconia, alpinia, bastao-do-imperador, anturio, papo de anjo e 4
tipos de folhagens, medindo no minimo 1 metro de comprimento por, no maximo, 0,60m de altura para
ambientes mais sofisticados;

9.7. BACK DROP, fundo de palco/medidas a serem definidas, com suporte em policromia, lona
ou vinil. Com estrutura metalica para instalacdo;

9.8. BALCAO, descri¢do: locagdo, entrega e recolhimento de balcio em aluminio, com frente
fechada, medindo no minimo 100x100x50cm para acomodacado da recep¢do do evento;

9.9. BANHEIRO QUIMICO (PCD), descricdo: locagdo, montagem, manutencdo e desmontagem
de banheiro quimico individual para portadores de necessidades especiais - PNE, portatil, em polietileno
ou material similar, teto translicido, medindo no minimo 130x150x220cm, unidade de fornecimento:
didria de 12 horas;

9.10. BANHEIRO QUIMICO, descricdo: locacdo, montagem, manutencdo e desmontagem de
banheiro quimico individual, portatil, em polietileno ou material similar, teto translicido, medindo no
minimo 116x122x210cm, unidade de fornecimento: didria de 12 horas;

9.11. BANNER, em lona vinilica com acabamento em bastdo e corda. Impressdo 4/0 cores, com
instalagdo;
9.12. BOX TRUSS, descricdo: locacdo de Box Truss Q30, estrutura de duraluminio, com instalacdo

das lonas de plotagem e/ou telas de projecdo e similares;

9.13. CADEIRA, descricdo: locacdo, entrega e recolhimento de cadeira em plastico PVC, sem
braco, cor branca, para a acomodacdao do publico participante do evento, unidade de Fornecimento:
didria de 12 horas;

9.14. COFFEE BREAK, descricao: O carddpio sugerido é basicamente composto de: chocolate
guente, cappuccino, café, chd, 2 (dois) tipos de sucos de frutas, 4 (quatro) tipos de refrigerantes (2
tradicionais e 2 light e/ou zero), 10 (dez) tipos de variedade entre salgados (fritos e/ou assados),
bolos/cucas, pdes, broas, sanduiches (naturais e/ou hambulrgueres artesanais, canapés e doces
(brigadeiros, casadinhos, mini donuts). A 4dgua, o café e os sucos deverdo ser acondicionados em jarras
finas e/ou bules, se necessario, térmicos(as); servidos em copos de vidro devidamente higienizados e em
xicaras com pires de porcelana, acompanhados de suas respectivas talheres, guardanapos, possibilitando
ao convidado a op¢do de adicionar gelo, aclcar e/ou adogante. Cada coffee break/wellcome coffee
deverd ter duracdo de 60 (sessenta) a 90 (noventa) minutos. O servico sera prestado em local
predeterminado, informado com antecedéncia minima de 05 (cinco) dias corridos;

9.15. Almogo/Jantar: Cotar preco por pessoa na planilha de pregos, o item serd composto de: a)
Entrada: canapés - 3 (trés) opg¢des; b) Pratos principais: filé mignon grelhado (com ou sem molho),
sobrecoxa de frango grelhado ou assado com especiarias, filé de peixes grelhados com especiarias; c)
Acompanhamentos: salada - vegetais folhosos, vegetais crus, cozidos e molhos — 02 (duas) opg¢des; arroz
branco ou com vegetais (brdcolis, cenoura, vagem, etc.), batatas rusticas, legumes sauté, massa
vegetariana; d) Sobremesas: salada de frutas, pudim de leite; brigadeiros e e) Bebidas — agua mineral
(com e sem gas), refrigerantes (normal e light ou zero), 2 (dois) tipos de sucos de frutas naturais.

9.16. CONE, descricdo: locacdo de cone para sinalizacdo, em PVC flexivel, cor laranja com faixas
na cor branca, com altura minima de 75cm, unidade de fornecimento: diaria de 12 horas;

9.17. DJ, descricdo: operacdao do sistema de som com playlist a ser aprovada previamente pela
organizacdo do evento, unidade de fornecimento: didria de 8 horas;

9.18. ELETRICISTA, descricdo: profissional capacitado com experiéncia comprovada, com
equipamentos e materiais para instalacdo e manutencao elétrica em eventos, unidade de fornecimento:
diaria de 8 horas;

9.19. ETIQUETA, descricdo: impressdo em vinil adesivo 4/0 cores, arte a ser fornecida pela
contratante;
9.20. EXTINTOR de incéndio classe ABC 6kg para atender as normas do CBMDF;
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9.21. GARCOM, descricdo: servico de garcom para integrar a equipe de atendimento ao buffet
dos eventos, fornecimento: didria de 8 horas;

9.22. GELO, descricdo: gelo triturado, unidade de fornecimento: saco com 10kg;

9.23. GERADOR DE ENERGIA, descri¢cdo: locagdao, montagem, manutencao e desmontagem de

grupo gerador, super silenciado, com motor de 400 KVA, 60 HZ, microprocessador e quadro de
transferéncia, para funcionamento em regime continuo, com todo material e insumo para o
funcionamento, unidade de fornecimento: didria de 12 horas;

9.24. INTERPRETE, descricdo: profissional de Lingua Brasileira de Sinais, diarias de 8 horas;

9.25. KIT LANCHE, descricao: fornecimento de kit lanche, tipo 2, composto por 1 mini bolinho de
40g recheado, 1 suco integral de 200ml e 1 fruta;

9.26. LIXEIRA, descricdo: locacdo, entrega e recolhimento de lixeira em PVC, tipo balde,
capacidade minima de 100 litros, sem tampa, com al¢as nas duas laterais, com sacos de lixo inclusos,
unidade de fornecimento: didria de 12 horas;

9.27. LOCACAO DE VEICULOS, descricdo: veiculo tipo ambulancia, com UTI e equipe médica
composta de 1 médico e 1 enfermeiro, com motorista, dotada de equipamentos, utensilios e
medicamentos de emergéncia/ambulatorial para resgate, unidade de fornecimento: diaria de 12 horas;

9.28. LONA, descri¢do: confecgdo, instalagdo, manutencgado e desinstala¢do de lona de sinalizagao
sem emenda, 440 g/m?, impressdo colorida em qualidade fotografica em uma face, acabamento em ilhds
e reforcado com corddo, resisténcia UV;

9.29. MESA, descricdo: locacdo, entrega e recolhimento de mesa em plastico PVC, cor branca,
medindo no minimo 68x68cm , unidade de fornecimento: diaria de 12 horas;

9.30. MESTRE DE CERIMONIA, descricdo: servico de narracdo, informacdo e conducdo em
eventos, fornecimento: diaria de 8 horas;

9.31. MICROFONE, descricdo: auricular com bateria sobressalente;

9.32. MICROFONE DE LAPELA, descri¢do: sem fio, com bateria ou pilha inclusa;

9.33. MICROFONE TIPO GOOSENECK, com bateria ou pilha inclusa;

9.34. ORGANIZADOR DE FILA, descricdo: locacdo, entrega e recolhimento de pedestal

organizador de fila, em ferro cromado, com no minimo 90cm de altura e fita retratil de no minimo 2
metros de comprimento;

9.35. PALCO, descricdo: locacdo, montagem, manutencdo e desmontagem de palco com
cobertura, piso com carpete, dois acessos sendo uma escada com guarda corpo e corrimdo e uma rampa
de acesso para cadeirante, medindo 600x400x60 cm, unidade de fornecimento: diaria de 12 horas;

9.36. PLACAS DE INAUGURAGCAO, obras, unidades e eventos, placas gravadas em aco
inoxiddvel com inscricdes e brasdes para inauguracao;

9.37. PLACAS DE SINALIZACAO, gravadas em acrilico, personalizadas de acordo com a arte, em
até 04 cores;

9.38. PORTA BANNER, retratil em metal, pantografico;

9.39. PUFFE, descricdo: de um lugar com metragem média de 50x50cm em courinho branco ou
preto;

9.40. PULPITO, descricdo: de acrilico transparente ou madeira com suporte para agua;

9.41. RADIO TRANSCEPTOR, descricdo: portatil, VHF ou UHF, alcance maximo de 25km em

campo aberto, minimo 22 canais de frequéncia, no minimo 38 cddigos privativos, funcionamento com
bateria ou pilha, carregador duplo de mesa bivolt, fonte bivolt, 2 clips de cinto, manual em portugués;

9.42. RECEPCIONISTA, descricdao: recepcionista para execucdao do evento, unidade de
fornecimento: didria de 8 horas;
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9.43. SERVICO DE ILUMINAGAO, descrigdo: locagdo, montagem, manutengdo e desmontagem de
sistema de iluminacdo para palco, unidade de fornecimento: didria de 12 horas;
9.44. SERVICO DE LIMPEZA E CONSERVACAO, descricdo: profissional capacitado para realizacdo

de servigos de limpeza, devidamente identificado e com material para limpeza e manutenc¢ao geral do
evento, unidade de fornecimento: diaria de 8 horas;

9.45. SERVICO DE PROJECAO, descricdo: locacdo, montagem, manutencdo e desmontagem de
sistema de projec¢do de alta luminosidade, com processadores de imagem, tela de projecao e sistema de
som, unidade de fornecimento: diaria de 12 horas;

9.46. SERVICO DE SONORIZAGAO, descricdo: locagdo, montagem, manutencdo e desmontagem
de sistema de sonorizacdo de médio porte, com mesa de som digital 16/32 canais, 4 microfones e 4
pedestais, para evento externo, com publico de 1.000 pessoas, unidade de fornecimento: didria de 12
horas;

9.47. TENDA, descricdo: locagdo, montagem, manutencdo e desmontagem de tenda branca, tipo
piramidal, estrutura em tubo galvanizado com fechamento lateral e fundo, afixada com cabo de aco, com
aterramento, medindo 1000x1000cm, altura minima de 2,5m, unidade de fornecimento: didria de 12
horas;

9.48. TENDA, descri¢ao: locagao, montagem, manutengdo e desmontagem de tenda branca, tipo
piramidal, estrutura em tubo galvanizado sem fechamento lateral, afixada com cabo de ago, com
aterramento, medindo 400x400cm, altura minima de 2,5m, Unidade de Fornecimento: diaria de 12 horas;

9.49. TENDA, descricao: locagao, montagem, manutencdo e desmontagem de tenda branca, tipo
piramidal, estrutura em tubo galvanizado sem fechamento lateral, afixada com cabo de aco, com
aterramento, medindo 600x600cm, altura minima de 2,5m, Unidade de Fornecimento: diaria de 12 horas;

9.50. TOALHA, descricdo: para mesa redonda, retangular ou quadrada, lisa, tecido de boa
gualidade;

9.51. VASO DE PLANTA, descri¢ao: vaso com planta ornamental natural do tipo palmeira,
medindo no minimo 45cm de altura;

9.52. CRACHAS, descricdo: em PVC com corddes personalizados conforme a arte visual a ser
fornecida pelo contratante;

9.53. SERVICO DE CONFECCAO DE FOLDER, descricdo: medindo 210 x 300mm (aberto) 105 x

300mm (fechado), impressdo 4x4 cores, em papel couche fosco, pesando170g/m?2, folder com 01 dobra
laminado boop fosco, conforme a arte visual a ser fornecida pelo contratante;

9.54. SERVICO DE SONORIZAGAO, descricio: tipo pequeno porte, locacdo, montagem,
manutenc¢do e desmontagem de sistema de sonorizagdo de médio porte, com mesa de som digital 12/24
canais, 4 microfones e 4 pedestais, para evento externo, com publico de 300 pessoas, unidade de
fornecimento: diaria de 12 horas;

9.55. SERVICO DE CONFECCAO DE CARTAZ, descri¢do: cartaz em tamanho A3, 4/0 cores, em
papel couche brilho 90g com impressao colorida, conforme a arte visual a ser fornecida pelo contratante.

9.56. Camiseta tradicional: Camiseta com malha 100% algodao, fio 30.1, cardada, gramatura
140, cores variadas ou cru, todos os tamanhos, com policromia na frente ou verso.

9.57. Boné: Modelo padrdo, aba lisa, entretela padrdo, com ajuste de tamanho e fechamento
traseiro com uma fita pldstica regulavel. Aplicacdo de arte (sublimada ou silk-screen) em parte frontal 4x4
cores

9.58. Garrafa tipo squeeze: Garrafa tipo squeeze, cores variadas, feita em material plastico
resistente com aplicacdao de logotipo 4x0 cores.

9.59. Caneta Esferografica, cores diversas com logomarca: Unidade de medida: Unidade.

9.60. Bloco Simples para anotagbes: Bloco simples p/ anotagGes - Formato 15X21cm - 20

paginas, impresso papel off set'75g/m2, Miolo 1/0 cores e capa e contracapa 4/0 cores com
encadernacdo na parte superior espiral duplo. Unidade de medida: Unidade.
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10. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

10.1. A execucdo dos eventos deverd conter a prestacdao dos servicos técnicos de planejamento,
organizacdo, execucdo, assessoria, operacionalizacdo e recep¢do, bem como, a infraestrutura necessaria
para realizacdo do evento, locacdo de espacos, equipamentos audiovisuais, de informatica, além de
alimentacdo, transporte, materiais para condecoracdo, e mao de obra especializada.

10.2. O planejamento consiste na identificacdo do evento, levantamento do nivel de
complexidade, escolha do local, infraestrutura, apoio técnico, administrativo e de pessoal, divulgacao e
orcamentos, na apresentacdo de projeto compreendendo a definicdo de todas as etapas e atribuicdes
necessarias a sua execugao.

10.3. A CONTRATADA devera disponibilizar Sistema de Gestao e Controle do itens contratados. O
software disponibilizado devera permitir o controle de saldo quantitativo e financeiro dos itens
contratados, de interface agraddvel e de facil utilizagcdo, com acesso as informagdes de forma rapida e
pratica.

10.4. A organizacdo compreende a selecdo e alocacdo de recursos humanos e materiais,
identificacdo e montagem de ambientes, elaboracdo da programacao geral e do roteiro, distribuicao de

atribuicGes e de tarefas e assessoria prévia (os servicos de assessoria prévia deverdo ser prestados
diretamente pela CONTRATADA).

10.5. A execugado do evento engloba a contratagao dos fornecedores e servigos a serem alocados
para a realizacdo do evento, tais como: locacdo de espaco fisico, recursos humanos com equipe de
profissionais com experiéncia em eventos, sendo assim, a Empresa CONTRATADA disponibilizard os
servicos de apoio técnico prévio para a organizacado geral dos eventos.

10.6. Todo evento requer um planejamento, para tanto sera solicitado por ordem de servico,
conforme modelo anexo, em que conste a justificativa, a quantidades de itens, local e data do evento. A
Ordem de Servico sera enviado a Contratada no prazo minimo de 5 (cinco) dias, antecedentes aos evento.

10.7. A CONTRATADA deverd considerar o valor de cada item e o porte do evento para a
elaboracdo e calculo da proposta de servigo, conforme Proposta de Pregos.

10.8. Eventos ad hoc, eventualmente, poderdo ocorrer, sendo a demanda encaminhada
intempestivamente, com até 8 (oito) horas antes da realizacdo do evento.

10.9. Os servicos somente poderdo ser executados apds a emissdo de Ordem de Servico,
resultante de proposta final aprovada.
10.10. E facultado ao CONTRATANTE aditar a qualquer tempo a Ordem de Servico.
10.11. A empresa CONTRATADA devera responsabilizar-se, integralmente, pelas demandas da
CONTRATANTE, considerando-se as seguintes etapas, quando cabiveis:
10.11.1. Identificagdo das necessidades da Secretaria de Estado de Desenvolvimento Social do
Distrito Federal para o evento.
10.11.2. Levantamento do nivel de complexidade de organiza¢do do evento.
10.11.3. Projeto de layout.
10.11.4. Locagdo de espaco fisico.
10.11.5. Apoio técnico e administrativo.
10.11.6. Selecdo e alocacdo de recursos humanos.
10.11.7. Identificacdo e montagem de ambientes.
10.11.8. Elaboragdao da programacgao geral e do roteiro, incluindo relagao de palestrantes
sugeridos.
10.11.9. Distribuicdo de atribuicdo e de tarefas.
10.11.10. Trabalhos de secretaria prévia.
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10.11.11. Elaboragao de carddpios a serem servidos.

10.11.12. Os recursos humanos deverdo trabalhar uniformizados, ser ageis, simpaticos e possuir
experiéncia no trato com autoridades.

10.11.13. A alimentacdo e bebidas fornecidas pela CONTRATADA deverdo atender as exigéncias
dos drgaos competentes de fiscalizagdo sanitaria.

10.12. Nos eventos que houver os servicos de almoco, jantar, coffee break ou coquetel, a
CONTRATADA deverd providenciar a custos préprios, recursos humanos necessarios para a realizacao do
evento, tais como: recepcionistas, garcons, copeiros, cozinheiras, auxiliares de cozinha etc., devidamente
uniformizados, bem como disponibilizar material necessario tais como: mesas, cadeiras, toalhas, lougas,
inox de boa qualidade (balde de gelo, bandejas, réchauds etc.) e material de servigo e limpeza, como
guardanapos, gelo, caixas térmicas, enfim, tudo aquilo que for necessdrio a realizacdo do evento,
conforme definido pelo CONTRATANTE estando os custos inclusos nos itens correspondentes.

10.13. Os alimentos fornecidos deverao ser entregues, em perfeito estado, observando-se, na
data da entrega, as especificacGes abaixo:
10.13.1. Preparados no dia da entrega;
10.13.2. Assados ou fritos no dia da entrega;
10.13.3. Apresentar 6tima aparéncia, consisténcia, odor, cor, textura e sabor caracteristicos;
10.13.4. N3o apresentar manchas, queimaduras, presenga de insetos ou de moluscos e de

pontos especificos de bolores, brocas ou larvas;

10.13.5. Os produtos requisitados ndao poderdo ser expostos a intempéries da natureza, tais
como: chuva, sol, calor excessivo;

10.13.6. Os produtos solicitados deverdo ser acondicionados em embalagens e/ou recipientes
limpos e apropriados;

10.13.7. As caixas para o transporte dos produtos deverdo ser térmicas nos casos em que 0s
géneros requisitados necessitem de ambiente apropriado para conservagao.

10.13.8. A avaliacdo da qualidade do produto serd realizada por pessoa designada pela
administracdo para essa finalidade.

10.13.9. Todos os itens que compdem esse servico deverao estar a disposicdo e em perfeito
estado no prazo maximo de 02 (duas) horas antes do inicio do evento.

10.13.10. Estardo inclusos na alimentacdo: toda a mdo de obra necessaria, taxas de servico,
impostos e tributos, acessérios e materiais que forem necessarios ao seu respectivo fornecimento.

10.13.11. Qualquer prejuizo ou dano ocorrido as loucas, talheres, cestas, bandejas,
guardanapos, mesas, cadeiras, toalhas etc., e equipes de empregados (recepcionistas, garcons,
copeiros, cozinheiras, auxiliares de cozinha) serdo de responsabilidade da CONTRATADA, ndo
podendo repassa-los em nenhuma hipdtese a CONTRATANTE.

10.13.12. Qualquer dano ou extravio de talheres, loucas, bandejas ou outros itens sera de
responsabilidade da CONTRATADA.
10.13.13. Os produtos ndo pereciveis ou 0s que ndo se exigem consumo imediato, exemplo
disso, agua mineral, somente serdo contabilizados, para fins de pagamento, os efetivamente
consumidos.

10.14. A equipe de empregados usard traje apropriado e mesas de apoio, com material de

gualidade compativel com o evento.

10.15. Os cardapios indicados e oferecidos pela CONTRATADA deverdo obrigatoriamente ser
elaborados, assinados e carimbados por nutricionista responsavel, e serdo objeto de avaliagdo por parte
da CONTRATANTE.
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10.16. A CONTRATADA responsabiliza por fornecer alimentos de boa procedéncia e que tenham
sido preparados de acordo coma as normas da vigilancia Sanitaria.

10.17. A CONTRATADA é responsavel pela conservacao de todos alimentos fornecidos, devendo os
mesmos estar em recipientes especificos para este fim, e condicionados separadamente em embalagens
térmicas, encontrando-se os equipamentos, materiais e mobilidrio, locados ou disponibilizados, deverao
ser fornecidos pela CONTRATADA em perfeito estado de uso, aparéncia e funcionamento,
responsabilizando-se pela manutengdo e operacionalizacdo dos mesmos.

10.18. Para os equipamentos de comunicagdo, durante todo o periodo do evento, as despesas
com provedor, instalagbes de pontos para conexao com a internet serdo de responsabilidade da
CONTRATADA.

10.19. Todos os itens que compdem esse servico deverdo ser instalados e em perfeito
funcionamento no prazo maximo de duas horas antes do inicio do evento.

10.20. A CONTRATADA devera fornecer todo o material necessario e compativel com os
equipamentos de informatica (tonner e/ou cartuchos, papel etc), e com a voltagem do local do evento,
responsabilizando-se pela ininterrupgao de sua utilizacao.

10.21. Cabe a CONTRATADA providenciar a substituicdo de equipamentos defeituosos ou que ndo
estejam atendendo satisfatoriamente as demandas do servigo ou dos organizadores.

10.22. Quando houver a necessidade de locacdo de espaco fisico, devera a CONTRATADA proceder
a locacdo de dependéncias adequadas para eventos realizados fora das instalacbes da CONTRATANTE,
para tanto, a CONTRATA devera apresentar no prazo maximo de 2 (dois) dias corridos, contados a partir
da solicitacdo, para aprovacdo prévia do gestor, 03 (trés) opcGes que contenham as caracteristicas
necessarias a realizacdo do evento, discriminando os itens inclusos em cada espaco e apresentar, em
relacdo a todos os espacos em potencial, os seguintes itens:

10.22.1. O endereco completo.

10.22.2. A localizagao através de mapa real, folhetos ou fotografias com registro da fachada, saguao,
auditdrios, espagos de circulagdo e area para estandes e servigo de café (coffee-break) que permitam a
visualizacdo necessaria para possivel aprovacdo do espaco.

10.22.3. Presenca de acessibilidade para portadores de necessidades especiais de locomo¢ao, como
rampas, elevadores e sanitarios especificos

10.22.4. Lista de todos os equipamentos para sonorizacdo, equipamentos acessorios e mobilidrios
gue ja contemplam o espaco, que possam ser utilizados sem cobranca adicional ao valor da
correspondente didria.

10.22.5. Ficar responsavel pela checagem legal do espag¢o quanto a locagdo, impostos, taxas,
alvards, e tudo o que for necessario a sua utilizagdo, inclusive laudo do corpo de bombeiros.
10.22.6. Quando da locacdo de espacos, deverdo estar inclusos nos custos apresentados para a
locacdo de salas os mobilidrios disponibilizados pelos fornecedores, tais como cadeiras, mesas, etc.
10.23. As etapas de Planejamento e Organizacdo que antecederdo a realizagao dos eventos
compreendem:
10.24. Planejamento:

. Identificacdo do evento;

. Levantamento do nivel de complexidade;

J Infraestrutura, apoio técnico, administrativo e de pessoal.

o Orgamentos.
10.25. Organizagao:
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. Selecdo e alocagdo de recursos humanos;
. Identificagdo e montagem de ambientes;
. Elaboracdo da programacdo geral e do roteiro;
. Distribuicao de tarefas.
10.26. Finalizacdo do Evento:
. A finalizacdo do evento deverd ser feita de acordo com a solicitacdo de servigos

técnicos, visando a devolucdo de materiais, envio de correspondéncia de agradecimento,
fechamento de planilhas de custo, entrega de material produzido em faixas, banners, conforme os
itens contidos e especificados neste Termo de Referéncia.

10.27. Avaliacdo do Evento:

. Qualquer atividade realizada pela Contratada a pedido do demandante devera ser
avaliada apdés o encerramento, por meio de relatério a ser entregue pelo responsavel da empresa
ao gestor do contrato, contemplando o levantamento dos resultados e os objetivos definidos.

. O licitante vencedor responsabilizar-se-a, integralmente, pelo que lhe for
demandado.

. O inicio da execucdo contratual sé ocorrerd mediante a apresentacdao da garantia,
dentre uma das modalidades definidas no § 12 do art. 56, da Lei n? 8.666/93, em até 10 (dez) dias
Uteis da assinatura da avenga contratual.

10.28. Do cancelamento de eventos

. O evento poderd ser cancelado em até 12 (doze) horas que antecedem sua
realizacdo, sem 6nus para o CONTRATANTE.

. Em caso de cancelamento fora do prazo estipulado, o CONTRATANTE obriga-se a
ressarcir as despesas suportada pela CONTRATADA para atender a demanda, desde que
devidamente comprovadas por meio de documentos fiscais, fotos ou outro documento que
comprove a despesa.

11. 12. DO CONCEITO E DA CLASSIFICAGAO POR TIPOS DE EVENTO

11.1. Elencam-se abaixo alguns tipos e conceitos de eventos de carater oficial, técnico ou
administrativo:

“E um acontecimento criado com a finalidade especifica de alterar a histéria da
relacdo organizacdo-publico, em face das necessidades observadas. Caso ele
nao ocorresse, a relagdo tomaria rumo diferente e, certamente, problematico”.
(Roberto Sim&es) “Como componente do mix da Comunica¢do, que tem por
objetivo minimizar esforgos, fazendo uso da capacidade sinérgica da qual disp&e
o poder expressivo com o intuito de engajar pessoas numa ideia ou acao”.
(Cristina Gidcomo) "Evento é um instrumento institucional e promocional,
utilizado na comunicacdo dirigida, com a finalidade de criar conceito e
estabelecer a imagem de empresas, produtos, servicos, ideias e pessoas, por
meio de um acontecimento previamente planejado, a ocorrer em um Unico
espaco de tempo com a aproximacdo entre os participantes, quer seja basica,
guer seja por meio de recursos de tecnologia”. (Gilda Fleury Meirelles)

11.2. Os eventos tém caracteristicas prdprias e distintas, que permitem a classificacdo por tipo e
objeto, o que determina o conceito, planejamento, dimensionamento e organizacdo dos mesmos. Os
eventos aqui mencionados correspondem a eventos oficiais, técnico-cientificos e de capacitacdo e
treinamento:
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. Comemoracgao de datas histdricas;

J Inauguragdes de espago fisico, obras e demais realizagdes oficiais; Langamento de
livros, periddicos e publicacdes;

o Lancamento de iniciativas e programas oficiais;
o Outorga de titulos; Posses de autoridades;
. Coldquio/Reunido Técnica: exposicdo de um tema em reunido fechada, que tem por

objetivo esclarecer e tomar decisdes, sob uma coordenacao;

. Conferéncia: apresentacdo de um tema informativo, geralmente técnico ou
cientifico, por autoridade em determinado assunto, para um grande nimero de pessoas;

. Congresso: realizado em varios dias com inclusdo de outros encontros dentro deste.
Constitui-se em um evento de grande porte que engloba atividades sociais para os participantes;

. Congresso cientifico: tem por objetivo a atualiza¢do e o debate de conhecimentos
técnicos;

. Concurso: competicao que estimula o interesse do publico participante e o
familiariza com a organizacdo e suas politicas. Podem ser utilizados com funcionarios e familiares,
distribuidores, acionistas, revendedores e o publico externo;

. Convencgdo: exposicdo de assuntos por varias pessoas, com a presenga de um
coordenador. E promovida por entidade empresarial ou politica. A convencdo retne individuos de
uma determinada empresa, podendo ser realizada por setores distintos ou congregar todos os seus
integrantes;

o Debate: evento caracterizado pela discussdo entre dois oradores, cada um
defendendo o seu ponto de vista divergente; Encontro: reunido de pessoas de uma mesma
categoria profissional, para debates sobre temas polémicos, apresentados por representantes dos
grupos participantes;

. Entrevista coletiva: caracterizada pela presenga de um especialista em determinado
assunto, ou representante de empresa, entidade ou governo que serd questionado sobre tema de
seu conhecimento;

. Exposicdo/feira/mostra: visa divulgar, pode ser vista em varios locais com a mesma
forma e atitude;

. Forum: reunido caracterizada pela permuta de informacdes e livre debate de ideias e
argumentos, com grandes audiéncias. Trata-se de um tipo menos técnico de reuniao, cujo objetivo
€ o de conseguir a conscientizacdo ou adesdo de um publico numeroso, sobre determinado tema;

. Jornada: reunido de profissionais de determinada area de conhecimento que visa o
tratamento pratico de certo tema. Utilizam-se técnicas de dramatizacdo, demonstracdo ou
apresentagao de caso;

. Mesa-redonda: os expositores ficam sob a coordenag¢ao de um moderador com
tempo limitado para exposicdo e posterior debate, podem ser encaminhadas perguntas a mesa;

. Painel: ha debate entre os expositores, sob a coordenacdo de um moderador, a
plateia ndo formula perguntas;

. Programa de visitas: visa receber grupos de pessoas seguindo uma programagao
criteriosa, preparada com objetivo de divulgar a instituicdo para seu publico de interesse, é a
chamada “politica de portas abertas” que, segundo Teobaldo de Andrade, propicia uma
aproximacao entre o publico e a organizacdo;

. Semana: nomenclatura atribuida a um tipo de encontro semelhante ao congresso,
no qual as pessoas se relinem para discutir assuntos de interesse comum, a dindmica é a mesma de
um congresso;
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. Seminario: discussdo de um tema proposto, no qual se estudam todos os aspectos
desse tema. Pesquisa por grupos e apresentagdo por representante, mas nao ha a tomada de
decisdo. Apresentado sob a forma dialogal - informativa, questionadora ou instrutiva - como
palestras, painéis, debates ou mesa redonda em periodo pré-determinado;

. Simpdsio: sdo varios expositores com a presenca de um coordenador, o tema
geralmente é cientifico. O objetivo ndo é debater, mas realizar um intercdmbio de informacgdes;

. Videoconferéncia: apresentacdo de um tema a grupos de pessoas, que tém interesse
sobre o assunto estando elas dispostas em espacos diferentes e distantes. Essa apresentacado é feita
por meio de recursos audiovisuais e eletronicos, que permitem a integracao entre os participantes.
Sdo necessdrios os equipamentos (camera, codificador, decodificador e painel de controle) que
emitem os sinais por meio de satélites e que sdo decodificados nas salas especiais de recepc¢ao;

. Palestra: apresentacdo de um tema pré-determinado a um grupo pequeno, que ja

possui nocdes sobre o assunto. O palestrante deve dominar o tema, mas ndo é necessario ser
especialista;

. Workshop: reunido de pessoas de um mesmo segmento de mercado ou que tenham
0s mesmos interesses no qual o palestrante demonstra sua experiéncia e trabalha, com os
participantes, sobre o tema abordado; e

J Oficina: semelhante ao workshop, porém mais utilizada na area educacional,
enquanto que o outro é mais empregado na area comercial/empresarial. Pode fazer parte de
eventos maiores.

12. JUSTIFICATIVAS PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA SOLUCAO QUANDO NECESSARIA
PARA INDIVIDUALIZAGAO DO OBJETO

12.1. O parcelamento da solucdo é a regra devendo a licitacdo ser realizada por item, sempre
que o objeto for divisivel, desde que se verifique ndo haver prejuizo para o conjunto da solugao ou perda
de economia de escala, visando propiciar a ampla participagao de licitantes, que embora nao disponham
de capacidade para execucdo da totalidade do objeto, possam fazé-lo com relacdo a itens ou unidades
auténomas.

12.2. Em que pese a regra estabelecida, o fracionamento em itens do caso em tela, afetaria a
integridade do objeto e poderia comprometer a perfeita realizacdo das cerimOnias. A organizacdo de
eventos é uma atividade complexa que exige conhecimento, qualidade e padronizacdo. A eventual
entrega do direito de prestar servicos a empresas diferentes, associaria, aos eventos do GDF, riscos de
fracasso e de prejuizos irrepardveis.

12.3. Caso varias empresas tornem-se responsaveis, em conjunto, pela organizacdao dos eventos
do GDF, a falha cometida por uma Unica empresa seria suficiente para comprometer o desempenho das
demais fornecedoras e do evento, em si considerado. Além disso, ao considerar-se a fronteira de
responsabilidade entre as contratadas — caso ndo haja o agrupamento dos itens —, uma determinada
empresa pode recusar-se a fazer determinado servico por entender ser de responsabilidade de outra
empresa.

12.4. Quanto a opcdo de execucdo indireta por meio de vdrias empresas nas mais diversas
areas, destaca-se que seria mais dispendiosa em termos de gerenciamento, pois resultaria em diversos
contratos a serem administrados pela reduzida equipe da Secretaria de Estado de Desenvolvimento Social
do Distrito Federal . Cabe destacar que raramente ha demanda de itens isolados, pois os servicos relativos
a planejamento e organiza¢do de eventos ndo podem ser dissociados uns dos outros. Nao seria vidvel a
contratacdo de diversas empresas para a realizacao de um Unico evento.

12.5. O agrupamento dos itens proporciona maior competitividade entre as empresas licitantes,
pois torna a contratacdo mais atrativa: a empresa lucrard no conjunto de itens afins a serem solicitados
sob demanda. Do ponto de vista econdmico, acredita-se que o agrupamento proporcionard a obtencao
da proposta mais vantajosa para a Administra¢do, uma vez que serd possivel a ocorréncia da economia de
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escala que, aplicada ao fornecimento de um grupo de materiais e de servigos, implicard em reducao de
precos ofertados

12.6. Ademais, a divisdo por grupos é a mais adequada, uma vez que o valor de uma demanda
pode sofrer variacdes de precos dependendo da regido em que o item serd prestado ou fornecido; e a
possibilidade de fracionamento em lotes de igual modo, visa aumentar a competitividade com a
consequente ampliacdo do universo de possiveis interessados na disputa, prima-se aqui na observancia
de principios constitucionais da isonomia e da eficiéncia.

"(...) As obras, servicos e compras efetuadas pela Administracdo serdo dividas
em tantas parcelas quantas se comprovarem técnica e economicamente viaveis
procedendo-se a licitacdo com vistas ao melhor aproveitamento dos recursos
disponiveis no mercado e a ampliacdo da competitividade sem perda da
economia de escala."

13. DEMONSTRATIVOS DOS RESULTADOS PRETENDIDOS
13.1. Com a formalizacdo desse contrato, a administracao publica esta prezando pela:
| - Pronta resposta as demandas apresentadas;
Il - Qualidade, precisao e tempestividade dos servigcos executados;
Il - Cortesia, prontiddao e experiéncia do pessoal selecionado para a realizacao dos servicos;
IV - Economicidade;
V - Eficacia;
VI - Eficiéncia;
VIl - Melhor aproveitamento dos recursos humanos
VIl - Melhor aproveitamento dos recursos materiais;
IX - Melhor aproveitamento dos recursos financeiros;
X - Pronta resposta as demandas apresentadas;
Xl - Qualidade, precisdao e tempestividade dos servigos executados;

XIl - Cortesia, prontiddo e experiéncia do pessoal selecionado para a realizacdo dos
Servigos;

Xl - Qualidade e uniformidade visual dos materiais elaborados, em consonancia com os
padroes e exigéncias estabelecidas

14. PROVIDENCIAS PARA ADEQUACAO DO AMBIENTE DO ORGAO
14.1. N3do ha necessidade de adequacdo no ambiente.
15. DECLARACAO DE VIABILIDADE DA CONTRATACAO

Considerando, os Documentos de Oficializacdo da Demanda (DOD) (SElI n2 127458559), as
demanda relatados no decorrer do processo, e a realizacdo do presente Estudo Técnico Preliminar (ETP), a
equipe responsavel pelo planejamento da contratagdo, apds a conclusdo de todos os estudos técnicos
preliminares aqui contidos, declara ser vidvel a contratagao pretendida.

Demandas:
UNIDADE SEI
Conselho de Assisténcia Social do Distrito Federal 129667900
Gabinete 132363331
Subsecretaria de Assisténcia Social 128916922
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Subsecretaria de Seguranca Alimentar e Nutricional 128326818

Subsecretaria de Governanga, Inovacao e Educagdo Permanente || 128278404
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